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A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLII térvénnyel (a tovébbiakban: Kbt.), a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz6 szervezet feladat- és
hataskorérd] sz6lo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R1.); a Nemzeti
Kommunikéciés Hivatalrol és a korményzati kommunikacids beszerzések koézpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szOol6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: R2.); a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérol szol6 320/2015. (X.30.) Korm.
rendelette]l (a tovabbiakban: R3.), az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyair6l szolo
424/2017. (XIL19.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R4) valamint a honvédelmi
szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérol szolé 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdssal
(tovabbiakban: Utasitas) Osszhangban a koézbeszerzési eljarasok lefolytatdsat az aldbbiak
szerint

szabalyozom:
PREAMBULUM

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovébbiakban: Szabalyzat) kiadasanak célja, hogy a
Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség katonai szervezetei ellatdsanak biztositasa
érdekében meghatirozza a HM Védelemgazdasagi Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) beliil
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének felelosségi rendjét,
a Hivatal nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsok dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban a
vonatkozé jogszabalyokkal és egyéb kozjogi szervezetszabalyzd eszkézokkel. Ennek korében
meghatdrozza az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd szemeély/szervezet képviseldje kiteles a Kbt. és
egyeb vonatkoz6 jogszabalyok szerint eljarni.

Jelen Szabalyzatban meghatarozott, a beszerzési, ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi
eljarasokhoz kapcsol6dd hivatalon beliili eljarasrendet a Hivatal Gazdéalkodasi Szabalyzataban
¢s a Hivatal egyéb belso rendelkezéseiben meghatarozottakkal kiegészitve, azzal 6sszhangban
kell alkalmazni.



L. FEJEZET: ALTALANOS ELOIRASOK
1. A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed minden, a Hivatal altal a Kbt. alapjan lebonyolitott
kozbeszerzési eljarésra.

Amennyiben a koOzbeszerzési eljaras lefolytatasat mas honvédelmi szervezet
kezdeményezi a Hivatalnal, Uigy a Hivatal kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo felel6ssége jelen
szabalyzat, illetve az Utasitds alapjan megkiildott ,,Megbizas beszerzés kezdeményezésére”
okmany (a tovabbiakban: megbizas) befogadasaval kezd6dik. A kozbeszerzési folyamat a
szerzOdés teljesitésével kapcsolatos pénziigyi dokumentumok rendezésével, a garancialis
kotelezettségek teljesitésével (amely a szerzodés teljesitését kovetd késébbi idSpontban
realizalodik) zarul.

2. Fogalmak értelmezése

A jelen Szabélyzat szempontjabél iranyadé alapfogalmakat a Kbt. és az Aht.
értelmez6 rendelkezései tartalmazzdk azzal, hogy a fentieken tilmenden a jelen
Szabéalyzatban hasznalt fogalmak a kévetkezok:

Birdlati lap: Az értékelési jegyzOkonyv mellékletét képezd, a Birdldo Bizottsag tagjainak
értekelése.

Biralo Bizottsag: A részvételi jelentkezések, ajanlatok elbirdlasara a Hivatal foigazgatoja altal
eljarasonként létrehozott testiilet. Amennyiben szakértdi bizottsdg keriil megalakitasra, a
biralé bizottsag feladatat is ezen testiilet 1atja el.

Dontéshozo: Minden esetben az ajanlatkérd szervezet vezetdje;

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR): a MiniszterelnGkség altal
tizemeltetett kdzponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogato informatikai rendszer;

Eljarasmod meghatarozasa: Az alkalmazanddé jogszabaly (jogalap) meghatarozasa és a
konkrét eljarasi fajta kivalasztésa,

Eljarast megindito dokumentum: Azon dokumentumok Osszessége, melyek a mindenkor
hatalyos jogszabalyok el6irasainak megfeleléen a kdzbeszerzési eljaras meginditasdhoz
sziikségesek;

Felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado: a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szolé 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 1. § 1. és 4. pontja
szerinti személy.

Hirdetmeény: A 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletben és a Bizottsag (EU) 2015/1986 végrehajtési
rendeletében meghatarozott hirdetmények;

Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (tovabbiakban: KBIR): A kozbeszerzések tervezése,
az eljarasok lefolytatdsanak informatikai tdmogatisa érdekében alkalmazott olyan
informatikai rendszer, amely biztositja a k6zbeszerzési eljarasok nyilvantartasat;

Kijelolt szervezeti egység: A Beszerzési IgazgatOsag igazgatdja éltal a kozbeszerzés
végrehajtasara a Beszerzési Igazgatosag szervezetébol kijelolt szervezeti egység.

Kijelolt jogasz: A kbzbeszerzés végrehajtasara kijelolt szervezeti egység allomanyaba tartozo
jogasz.

Kijelolt ugyintéz6: A kijelolt szervezeti egység vezetOje altal a kozbeszerzés felelGs
menedzselésére kijeldlt tigyintézo.



Koézbeszerzés: a Kbt. hatdlya ald tartozo beszerzés.

Lényeges tartalmi elemek: Megbizas/szerz0dés értéke, mennyisége vagy a teljesitési
hatarideje.

SzakértGi Bizottsdg: A Hivatal féigazgatdja altal, a kozbeszerzés bonyolultsdgatol fiiggd,
kiilonosen indokolt esetekben a kdzbeszerzési eljards elokészitésére, értékelésére és teljes
szakmai tdmogatasara létrehozott testiilet;

II. FEJEZET: A K(")ZBESZEI}ZESSEL KAPCSOLATOS TERVEZESI ES
JELENTESI FELADATOK

1. A Hivatal Kézbeszerzési Tervének elkészitése

A Beszerzési Igazgatésag a honvédelmi tirca Eves Beszerzési Tervének miniszter 4ltal
torténd jovahagyasat kovetden, annak alapjan, legkésobb marcius 31-ig elkésziti a Hivatal
Eves Kozbeszerzési Tervét. A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Terv, illetve évkozi
modositasainak Kozbeszerzési Adatbazisban, az EKR-ben és a Hivatal honlapjan t6rténd
kozzétételéért, tovabba a Miniszterelndokségnek valé R3. szerinti megkiildéséért a Beszerzési
Igazgatosag kijeldlt tigyintézdje a felelds.

2. A Hivatal Koézpontositott Koézbeszerzési Tervének megkiildése a kozponti
beszerzo szervezet részére

A Beszerzési Igazgatosag éltal elékészitett Eves Kozpontositott Kozbeszerzési Tervet
a féigazgatd jovahagyasat kovetden a Beszerzési Igazgatdsag kijelolt iigyintézdje targyév
majus 15-ig elektronikusan megkiildi a kézponti beszerzd szervezet részére a R1. 17. §-ban
foglaltak szerint, és feltdltésre keriil az EKR rendszerbe.

3. Eves statisztikai 6sszegzés

A Hivatal valamennyi kozbeszerzési eljarasarol a Beszerzési Igazgatdsig kijeldlt
tigyintézdjének a 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40. §-a alapjan €ves statisztikai Osszegezést
kell késziteni, melyet legkésébb a targyévet kovetd majus 31. napjaig - a fOigazgatd
jovéahagyasat kovetéen - meg kell kiildeni a K6zbeszerzési Hatdsagnak és fel kell tolteni az
EKR rendszerbe. Az adatszolgaltatas Osszedllitisa a Beszerzési Igazgatésag szervezeti
egységeinek adatszolgaltatasa alapjan torténik.

III. FEJEZET: A K(")ZBESZ”ER’ZE'JS’SE’L KAPCSOLATOS FELADATOK
ELOKESZITESE
1. A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsit a kezdeményezd honvédelmi szervezet (a
tovabbiakban: kezdeményezd) az Utasitds 1. mellékletben szerepld formanyomtatvany
kitoltésével kezdeményezi a Hivatalnal.



2. Beszerzo személyek kijelolése

A Szabalyzatban meghatdrozott célok érvényesiilésének biztositasara, valamint a
kozbeszerzési eljards elokészitésére, lefolytatasanak tamogatasara tigyintézét kell kijeldln,
illetve ha a beszerzés bonyolultsaga indokoltté teszi szakért6i bizottsagot kell létrehozni.

A kézbeszerzési eljarast kezdeményez6 okmanyt a Beszerzési Igazgatosig igazgatdja
adja at a kozbeszerzést végrehajtd szervezeti egysége részére, melynek vezetdje kijeloli az
adott kdzbeszerzés végrehajtasaért, koordinalasaért felelds ligyintézot.

A kijelolt iigyintézOnek az adott kozbeszerzési eljardshoz kapcsolédé minden
elvégzett érdemi feladatot dokumentédlnia kell. Amennyiben a végrehajtott feladatrol
feljegyzés/jegyz6kényv késziil, azt minden esetben a kijelolt szervezeti egység vezet6je vagy
annak helyettese, a kijel6lt jogasz, illetve a kijelolt ligyintéz6 irja ald. A foigazgatd részére a
joghatast kivalto, illetve kotelezettségvallalassal kapcsolatos dokumentumok aldiras céljabol
kizaroélag a jogi normakontrollt kovetd szignalassal terjeszthetok fel.

Részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint az unids
értékhatart meghaladé arubeszerzés ¢&s szolgaltatds megrendelése esetén, tovabba az
Otszazmillié forintot meghaladé értékii kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén az ajanlatkérd
koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét bevonni az eljarasba. A nem
fiiggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a birald bizottsag, illetve annak
létrehozasa esetén a szakértdi bizottsag tagja. A lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasban
a nem fiiggetlen felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé — amennyiben jogi

végzettséggel rendelkezik — ellatja a kijelolt jogaszi funkcidkat.

3. A kozbeszerzési eljarast kezdeményezé okmany nyilvantartasba vétele,
sziikség esetén modositasa

z

A kijelolt ligyintéz6 haladéktalanul nyilvantartisba veszi a kezdeményez6 okmanyt és
rogziti a KBIR-ben. Amennyiben a KBIR rendszer lizemeltetési okok miatt huzamosabb ideig
nem hasznalhato, a kijelolt tigyintézok altal kévetendd nyilvantartasi modszert (pl.: MS Excel
tablazat, MS Access adatbazis) a Beszerzési Igazgatdsag igazgatdja hatarozza meg. A KBIR
rendszer {izemképessé¢ valasidval az adatok rOgzitését potolni kell. A KBIR rendszer
tizemképtelenségére a nyilvantartasi szabalyok tekintetében a tovabbiakban jelen pont
rendelkezése az iranyado.

A Kkijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijelolt tigyintéz6 a kezdeményez6 altal
a megvalésitandd kozbeszerzés targyanak megfeleld tartalommal Osszeallitott és
rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezé dokumentumokat, valamint az azokhoz tartozé
miszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi- és egyéb kovetelményeket a megbizas ligyviteli
megérkezését koveté 8. munkanapig ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a kozbeszerzési
alapelvek, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint az e Szabélyzatban
foglalt rendelkezések betartasara.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd okméany nem felel meg az
Utasitasban leirtaknak, Ggy az Utasitds szerint kell eljarni. Az Utasitasban biztositott szakmai
konzultacio 6sszehivasa esetén azt az alabbiak szerint kell végrehajtani:

— az elbzetes konzulticié résztvevéi: kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy
helyettese, kijelolt tigyintézd, kezdeményezd képviseldje, sziikség esetén kijeldlt
jogasz illetve mas szervezetek szakértoi, tanacsadoi;

— arésztvevOknek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitolteni;



— a konzultaciérdl feljegyzést kell késziteni, melynek masolati példanyat a
kezdeményez0 részére at kell adni;

— amennyiben a konzulticion a megbizas lényeges tartalmat modositd tényezok
keriilnek rOgzitésre, gy azokat megbizds moddositds formajadban a
kezdeményezdtol kotelezo irasban bekérni.

4. A kozbeszerzési eljarast kezdeményezé okmany befogadasa

Amennyiben a kijelslt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijeldlt ligyintézé a
kezdeményez6 okmanyokban hianyossdgot nem észlelt, illetve az okmanyok a hidnypotlast
kovetben megfeleldek, a kijelslt ligyintéz6 elkésziti a ,.kozbeszerzési eljarast kezdeményezd
okmany befogad6 nyilatkozatot”, melyet a foigazgaté a befogadas visszaigazoldsa céljabol
megkiild az eljarast kezdeményez0 részére.

A Dbefogadott koOzbeszerzési eljardst kezdeményezd okmany alapjan a kijelolt
igyintéz6 az adatokat haladéktalanul régziti a KBIR-ben.

5. Az elgkészités feladatai

A Kkijelolt szervezeti egység vezetGje vagy helyettese, a kijelolt jogasz(ok), a kijeldlt
ligyintéz6 a kozbeszerzési eljarasok elGkészitését megeldzben koteles Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a
kijelolt iigyintézd késziti eld, és az alairast kovetben iktatja azokat, és feltdlti az EKR
rendszerbe. A nyilatkozat alairatasaért a kijelolt tigyintézo a felelds.

A befogadott megbizasok ellen6rzése sordn kotelezd a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)
pontjdban foglaltak alkalmazasi lehetdségeinek megvizsgalasa, azaz a Magyar Allam
tulajdondba és a honvédelmi miniszter tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi
tarsasagok (a tovabbiakban: HM GT-k) megszOlitdsa az egyes szakmailag alatdmasztott
beszerzések lefolytatdsa érdekében amennyiben jogszabalyban meghatarozott feltételei
fennallnak.

Az ,in house” beszerzés esetében a megkotott szerzddés kozbeszerzési jogi
szempontbol nem mindsiil kozbeszerzési szerz6désnek és nem sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatésa.

A kijelolt szervezeti egység vezetGje vagy helyettese, a kijeldlt jogasz, illetve a kijelolt
ligyintéz6 javaslatot készit a kozbeszerzési eljards lefolytatidsanak modjara (jogalap
meghatarozasa), €s elkészitik a végrehajtasi litemtervet.

Az eljirasmodra vonatkozod javaslat €s a koOzbeszerzési eljarast meginditd
dokumentumok kidolgozasa sordn a kijelolt szervezeti egység vezetdjének vagy
helyettesének, a jogasznak, illetve az tigyintézonek konszenzuson alapulé déntést kell hoznia.
Az eljarasmdéd meghatarozasanal kotelezd erével kell figyelembe venni a jogszabalyi
eloirasokat.

A jogalap meghatarozasarol késziilé jegyzokonyv kotelezb tartalmi elemei:

—  tajékoztatéd a kdzbeszerzési eljaras targyarol,

— a kozbeszerzési eljaras alapdokumentumainak egyeztetése (megbizas, megbizas
médositas, kiegészités, pontositas adatai);

— Dbecsiilt érték (Kbt. 16-19. §) figyelemmel a Kbt. 28.§ (2) bekezdésében
foglaltakra

— javaslat kidolgozasa a kozbeszerzési eljaras modjara;



— amennyiben az eljaras sajatossagai megkOvetelik, az ajanlattételre felszolithato
gazdasagi szereplk (a megbizas 1.16.6. és 1.16.7. pontjai alapjan) megnevezése;

— az értékelési szempontok, a legalacsonyabb ar szempont valasztasa esetén annak
indokai

— részajanlat tétel lehet6sége és részajanlati korok, illetdleg részajanlattétel kizarasa
esetén annak indokai

— akozbeszerzés javasolt litemterve;

— egyéb, az osztalyvezetd (szervezeti egység vezetdje) vagy helyettese altal
sziikségesnek tartott elemek.

A jogalap meghatirozasarol sz016 jegyzOkonyvet a Beszerzési Igazgatosag igazgatoja
felterjesztése utjan a beszerzési és logisztikai képességtamogatd foigazgatd-helyettes hagyja
jova.

A kijelolt iigyintéz6 ellendrzi, hogy a lefolytatasra keriild eljards szerepel-e, illetve
megfeleld adatokkal szerepel-e a kozbeszerzési tervben, szilkség esetén a Beszerzési
Igazgatésag igazgatdja felé e-mailben jelzi a kozbeszerzési terv modositiasanak
sziikségességét.

A jogalap meghatarozasardl szolé jegyzOkonyv jovahagyasat kovetben a kijeldlt
ligyintéz0 Osszeallitja €s beszerkeszti a beszerzés azonositdé szamot. A tovébbiakban a
beszerzés azonosité szamot minden, az eljards soran keletkezé dokumentumon fel kell
tintetni. A jogalap meghatarozasarél sz6lé jegyzokonyvet, ¢és a kozbeszerzési terv
modositasat a kijelslt ligyintézo feltolti az EKR rendszerbe.

IV. FEJEZET: SZAKERTOI BIZOTTSAG TEVEKENYSEGE

1. Szakértdi bizottsig kijelolése

A koOzbeszerzési eljardas moédjanak meghatarozasdhoz, az eljarast meginditd
hirdetmény és a dokumentaci6 Osszedllitdisdhoz— ha a kozbeszerzés bonyolultsdga indokoltta
teszi — szakért6i bizottsag alakithatd az Utasitds 33.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint.

A szakért6i bizottsag elnoki tisztségét a kijelolt szervezeti egység vezetbje vagy annak
helyettese t5lti be. A szakértdi bizottsag elndkhelyettesi tisztségét betdltd személyre a
beszerzési és logisztikai képességtamogatd fOigazgato-helyettes tesz javaslatot a Hivatal
foigazgatdja részére.

Abban az esetben, ha a kézbeszerzési eljaras soran — a szakértdi bizottsag javaslatara —
sziikségessé valik mas szervezetek szakértGinek, tanacsaddinak bevonasa, Ggy a kijelolt
ligyintéz6 elbkésziti a szakértd felkérésére vonatkozd dokumentumot. Annak elfogadésa
esetén a ,,Szakértdi bizottsag kijelolése” dokumentum kiegészitésének elokészitése szintén a
kijelolt {igyintéz6 feladata.

2. A szakértoi bizottsag megalakitasa

A szakértdi bizottsag megalakitasarol a jogalap meghatarozasa el6tt sziikséges dontést
hozni.
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A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa soran a szakértdi bizottsag tagjai
kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a kijelolt tigyintéz6 késziti el. A nyilatkozat és a szakért6i
bizottsagot kijel5l6 dokumentum alairatasaért a kijelolt iigyintéz6 a felelds, annak aldirasat
megtagado6 személy a szakértdi bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt.

A Kkiilonb6z6 szervezetek vezetdi &ltal delegalt, a Hivatal fOigazgatoja altal
jovahagyott szakértk rendelkezésre alldsat, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiik teljesitését igazolé dokumentumok meglétét a delegalt szakértdk kozvetlen
munkahelyi vezet6i kételesek igazolni.

Azon koézbeszerzési eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is felmeriilhet a
Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb egy szakért6t delegdlnia kell a szakért6i
bizottsagba.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa folyaman a szakértdi bizottsdg munkdjat a
bizottsag elndke vagy elnokhelyettese (a tovabbiakban egyiitt: a szakértdi bizottsag vezetdje)
iranyitja.

A szakért6i bizottsag vezetOje koteles intézkedni a tagok a foigazgatd altali irasbeli

értesitésére az iilés tervezett idépontjat megel6zden legalabb 5 munkanappal. A kiértesitéseket
a kijelolt ligyintéz6 késziti el, és az alairast kovetden kiildi meg az érintettek részére.

A kijelolt tigyintéz6 a szakért6i bizottsag vezetdjének irdnymutatésa alapjan a
bizottsag kijelolését kovetden haladéktalanul 6sszehivja a tagokat az alakuld iilésre. Az elsé
(alakulo) bizottsagi iilés javasolt napirendi pontjai a kvetkezok:

— tajékoztatd a kozbeszerzési eljards targyarol, a szakértdi bizottsag dsszetételérol;

— az §sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat alairasa;

— amegbizas és mellékleteinek feliilvizsgalata;

— javaslat kidolgozasa a kozbeszerzési eljards modjara amennyiben az elso

alkalommal mar lehet6ség nyilik ra;

— akoOzbeszerzési eljarast megindité dokumentumok egyeztetése;

— akozbeszerzés javasolt litemtervének elkészitése, amennyiben az elsd alkalommal

mar lehetdség nyilik ré;

— az értékelési szempontok részajanlat tétel lehetdsége és részajanlati kordk

meghatarozésa;

—  egyéb, a bizottsag elndke éltal sziikségesnek tartott napirendi pontok.

3. A szakértéi bizottsag mikodtetése

Az alakul6 iilést kdvetden a bizottsag tevékenységét a kozbeszerzési iitemtervben
meghatarozottak alapjan végzi.

A Kkijelolt igyintézé minden bizottsagi tilésrdl feljegyzést (eljarasmoéd meghatérozas és
értékelés esetén jegyzokonyvet) készit. A Dbizottsagi iilésekrdl készitett feljegyzéseket,
jegyzdkonyveket, az eseményeken résztvevd bizottsagi tagok az aldirasi helyeken
alairasukkal, illetve minden lapoldalon szignojukkal hitelesitik.

A Kkijel6lt szakértdi bizottsag tagjai kotelesek nyilatkozatot tenni arrdl, hogy jelen
kozbeszerzési szabélyzatot megismerték és magukra nézve kételezd érvénytinek tekintik.

Az eljarasmodra vonatkozd javaslat valamint a kozbeszerzési eljards megindito
dokumentumainak kidolgozasa soran a szakért6i Dbizottsdg tagjainak szakmailag
megalapozott, konszenzuson alapulé allaspont kialakitaséara kell torekednie. Az egyes szakmai
teriileteken a delegalt tagok véleménye meghatarozé, azonban érinthetnek kezdeményezdi
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érdekeket, vagy titkdzhetnek jogi, illetve més szakteriiletek eldirdsaival. Ilyen esetekben a
bizottsag elndke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat keresni a
bizottsag tagjainak bevonasaval.

A megoldési modok kialakitisanal kételezé erdvel kell figyelembe venni a jogszabalyi
eldirasokat.

Amennyiben a szakértdi bizottsag nem tud szakmailag megalapozott, konszenzuson
alapuld javaslatot kialakitani, igy az érintett szakmai teriiletek delegalt tagjainak vezetdit a
szakértéi bizottsdg vezetGje a szolgdlai Ut betartdsaval, a kiadmanyozisi rend
figyelembevételével tajékoztatja. A tajékoztatoban kell felkérni ket kozvetlen egyeztetésre,
¢és a végso allaspont kialakitasara.

Amennyiben a végs6 allaspont kialakitasat kovetben sincs konszenzus a tagok kozétt,
akkor a bizottsag vezet6je szavazast rendel el.

A szavazés sordn a szakért6i bizottsag tagjai egy szavazattal rendelkeznek. A szakért6i
bizottsag tagjainak a szavazas kotelezé. Szavazategyenl8ség esetén a bizottsagi tilést vezetd
elndk vagy elndkhelyettes szavazata dont.

A szakért6i bizottsag altal a kdzbeszerzési eljarés lefolytatasara javasolt eljardsmddot
és a javasolt iitemtervet a Beszerzési Igazgatésag igazgatdjanak felterjesztésére a Hivatal
foigazgatoja hagyja jOvA.

V.FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK
SZABALYOZASA

1. A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok kidolgozasa

A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok és sziikség esetén a kozbeszerzési
dokumentum tervezetet a vonatkoz6 jogszabalyokban el6irt tartalmi és formai kdvetelmények
szigoru betartasdval a kijelolt tgyintézd késziti eld, amelynek véglegesitése soran a
kezdeményez6 a szakmai és miiszaki részek kidolgozasban részt vesz.

A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokat és amennyiben kiadésra Keriil, a
felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentum tervezeteket a kezdeményezbvel irdsban el
kell fogadtatni.

2. Az eljaras engedélyeztetése, kozponti ellenérzése

Az ajanlatkérd az Utasités szerinti formanyomtatvanyt az Utasitdsban meghatarozottak
szerint terjeszti fel jovahagyasra — az Utasitdsban, valamint a Honvédelmi Minisztérium
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdban meghatarozott személy részére —, melyhez mellékelni
kell az eldkészitett, a Kbt. és a hirdetménymintdk szerinti, minden elemet tartalmazd
kozbeszerzési dokumentumokat, tovédbb4 az Utasitisban meghatdrozott egyéb
dokumentumokat, mellékleteket. Az eljarast megindité dokumentumok kijelolt jogasz altali
jovéhagyast kdvetden kerlithetnek felterjesztésre. Az R3. mellékletei szerinti eldterjesztések
megkiildésének, valamint a beszerzési eljaras meginditasanak feltétele a fentiek szerinti
jovéahagyo dontésrdl sz016 tajékoztatas megérkezése.



12

Az eljards soran kizérdlag olyan az eljards sordn keletkezett dokumentumok
keriilhetnek felterjesztésre, melyek azt megel6zden a kezdeményezo, illetve a kezdeményez6
altal erre felkért szervezetek altal irasban elfogadasra kertiltek.

Az R3. szerinti engedélyeztetésekkel kapcsolatosan a Hivatal — a kijelolt {igyintézo,
vagy a kijeldlt szervezeti egység igazgatdja altal — kozvetleniil tart kapcsolatot a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel a HM GTSZF egyidejii tajékoztatasa mellett.

3. A felhivasok megjelentetése, illetve megkiildése

A kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivast csak az R3. szerinti engedélyeztetéseket
kovetéen lehet az EKR-be feltdlteni, illetve kodzvetleniil az ajanlattevd(k) rendelkezésére
bocsétani. A kizbeszerzési eljaras el6készitéséért, a hataridok betartasaért a kijelolt tigyintézo
a felelos.

Hirdetményt az EKR-ben csak annak dontéshozo6 altal torténd aldirasat kdvetden lehet
kbzzétenni. A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetmény nélkiil indulo eljards esetében az
eljarast megindito felhivast illetdleg a Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti Osszefoglald
tijékoztatast annak dontéshozé altali alairasat kovetGen lehet az EKR-be feltdlteni, illetve
megkiildeni. A kijeldlt ligyintéz6 az elkészitett ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast Kbt.
113.§ (1) bekezdés szerinti Osszefoglalé tajékoztatast a Kbt., illetéleg a vonatkozd
jogszabalyok szerint feltolti az EKR-be, illetve megkiildi a kivalasztott ajanlattevok részére.

Az EKR-ben torténd rogzitéshez, és a hirdetmény megjelentetéséhez sziikséges dsszeg
atutalasit a  kijelslt  {igyintéz6 a  ,kOzbeszerzési eljardsok  megjelentetése”
formanyomtatvanyon kérelmezi az Eszk6z Szakreferatrandl. Az Eszk6éz Szakreferatura
elkésziti az ,Utalvanyrendelet” formanyomtatvanyt és az ,Ellenjegyzési tanusitvany”
formanyomtatvanyt és tovabbitja a Gazdalkodas Tamogaté és Pénziigyi Referattira részére.

A Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztébizottsiga a megkiildstt hirdetmények
ellendrzését kovetden hianypétlast rendelhet el. A hirdetmény hidnypotlasnak megfeleld
modositasaért — a kijelolt jogasszal egyeztetve — a kijelolt tigyintéz0 a felelds.

A Kkijelslt iigyintéz6 szilkség esetén irasban megkeresi az illetékes szervezeteket,
személyeket, akinek allasfoglaldsa alapjan pontositja a hirdetményt.

A hirdetmény megjelenését kdvetden a kijelolt tigyintézd koteles megvizsgalni annak
tartalmat és egyezOségét az altala elkiildott tigydarabbal, majd egyezés esetén a megjelent
hirdetmény masolatat elhelyezni az eljaras gylijtdjében.

Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott hirdetménnyel, a kijelolt
igyintéz6 koteles kezdeményezni a hirdetmény helyesbitését. A hirdetmény helyesbités
jovahagyasa, megjelentetése soran a jelen pont alapjan kell eljarni.

4. A kozbeszerzési dokumentumok tartalmaval kapcsolatos Kkiegészito
tajékoztatas megadasa

A Kbt. 56. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szereplokt6l beérkezett kérdésekre a
valasz kidolgozasanak el6készitéséért, a hataridok betartasaért a kijelolt tigyintézo felelos.

Amennyiben a kérdések megvalaszolasdhoz sziikséges, a kijelolt tigyintéz6 irasban
megkeresi az illetékes szervezeteket, személyeket, akinek allasfoglaldsa alapjan elkésziti a
valaszokat.
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Alairast kovetden a kijelolt tigyintéz6 a Kbt.-ben meghatarozott hataridoket betartva a
valaszokat az EKR-en keresztiil megkiildi a gazdasagi szereplok részére.

5. A kozbeszerzés dokumentumainak modositasa/visszavonasa, a
részvételi/ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa

Amennyiben a kozbeszerzés dokumentumainak modositisa/visszavonasa, a
részvételi/ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa sziikséges, az ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasaért, a hatarid6k betartasaért, az EKR-be torténd feltdltésért a kijelslt tigyintézé felelds.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok beérkezése
A részvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszeren keresztiil, elektronikus uton
érkeznek be a Hivatalhoz.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszerben iktatasra
keriilnek.

A részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartat koévetOen, késve érkezett
részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrd]l az EKR rendszer automatikusan jegyzokdnyvet vesz
fel, és azt az eljaras dokumentumai kozé menti.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa (a tovabbiakban: bontis)

A bontdst az EKR rendszer a megadott idépontban automatikusan végzi és
jegyzbkonyvet készit, melyet az ligyintézd sziikség esetén kiegészithet.

A jegyzOkényvet az EKR rendszeren Keresztill kell tovébbitani a részvételre
jelentkez6k/ajanlattevék részére.

8. Biralé bizottsag

A kijelolt tigyintéz6 a részvételi jelentkezések/az ajanlatok beérkezését megel6zden —
a kijelolt szervezeti egység vezetbjének intézkedése alapjan — elokésziti a birald bizottsag
kijellését.

A biralo bizottsag elndkét, elnokhelyettesét és tagjait a beszerzési és logisztikai
képességtamogaté fGigazgato-helyettes jeloli ki. Amennyiben az eljarasban szakértéi
bizottsag keriilt megalakitasra, a biralé bizottsag feladatat is ezen testiilet latja el.

A biral¢6 bizottsagnak minden esetben kételez6 tagjai:

- elndk: a kijelolt szervezeti egység vezettje;

- elndk-helyettes: a kijelolt szervezeti egység vezet6jének helyettese vagy a kijelslt
szervezeti egység vezetbje altal kijelolt személy;

- kezdeményezé szervezet képviseldje (kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy);

- koltségviseld szervezet képviseldje (amennyiben a koltségviseld szervezet nem
azonos a kezdeményez6 szervezettel);

- kijeldlt jogasz (jogi szakértelemmel rendelkezd személy);

- kijelslt iigyintéz6;
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- amennyiben a fentiek ko6ziil senki nem rendelkezik pénziigyi szakértelemmel, a
Beszerzési Igazgatésagnak a kozbeszerzés végrehajtisira kijelolt osztilyanak
allomanyabdl egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy.

A biralé bizottsdg tovabbi tagjaiként kijeldlhetok — elézetes egyeztetés alapjan — az
cljaras targya szerint szakteriiletileg érintett csoportfontkségek, valamint sziikség esetén
kiils6 szakérték is. Azon koézbeszerzési eljarasok esetében, amelyckben vameljaras is
felmeriilhet a Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb egy szakért6t delegélnia kell a
biral6 bizottsagba.

A biral6 bizottsag tagjai a birdld bizottsag elsé iilésén kdtelesek sszeférhetetlenségi
nyilatkozatot valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a
kijelolt tigyintézd késziti el. A nyilatkozat €s a birdld bizottsagot kijeldld dokumentum
alairatasaért a kijelolt tigyintézd a felelés, annak alairdsat megtagadd személy a birald
bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt.

A biral6 bizottsag akkor hatarozatképes, ha az elndk vagy helyettese, a kezdeményez6
szervezet képviseldje és a kijelslt jogdsz jelen van.

A birdld6 Dbizottsdg dontéseit egyszerli szavazattobbséggel hozza meg.
Szavazategyenloség esetén a bizottsagi iilést vezet6 elndk vagy elndkhelyettes szavazata dont.
A biralé bizottsag dontéseinek meghozatala soran kotelezd erével kell figyelembe venni a
jogszabalyi elbirasokat.

A biral6 bizottsag tiléseir6l a meghozott dontéseket is tartalmazo jegyzokonyvet kell
késziteni.

A dontéshozo részére a joghatdst kivaltd, illetve kotelezettségvallalassal kapcsolatos
dokumentumok (dontési javaslat, Osszegezés stb.) alairas céljabol kizardlag a jogi kontrollt
kovetéen terjeszthetdek fel. A Dokumentumok csak jovahagyast kovetden tolthetéek fel az
EKR rendszerbe.

9. A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok elbiralasa

A Dbirdlé/szakért6i bizottsag irasbeli birdlatot készit (biralati jegyzOkdnyv) az
dontéshozo6 részére.

Felvilagositas, indokolds, hianypoétlds kérés esetén az ajanlattevoknek/részvételre
jelentkezOknek irando6 levelet az elkészitett jegyz6kdnyv alapjan a kijelslt ligyintéz6 késziti
el, amelyet a féigazgatdval torténd alairatast kovetden az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk
részére az EKR rendszeren keresztil megkiild. A birdlé bizottsag az adott jogszabily, a
kozbeszerzési dokumentumok el6irdsai alapjan megéllapitja a benyujtott részvételi
jelentkezések/ajanlatok érvényességét vagy érvénytelenségét, tovabba azt, hogy van-e olyan
részvételre jelentkezd/ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zamni.

10. A targyalasok elokészitése és lefolytatasa
Amennyiben az eljaras sorén targyalas tartasat a Kbt. eldirja, targyalas tartaséara keriil
sor. A targyalasok elékészitéséért a kijelolt tigyintézo felel.

A targyalasra torténd felkésziilés soran kiemelten kell kezelni a gazdasdgossagi
kérdéseket. Figyelembe kell venni a megbizasban szereplé becstilt értéket, valamint a
rendelkezésre all6 fedezetet.
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Amennyiben a Kbt. el6irasai alapjan valamely ajanlatot a tirgyaldsok megkezdése
elott érvénytelenné kell nyilvéanitani, arrdl a birald bizottsag javaslatot készit a dontéshozo

részére. Az ajanlatkér6 jovahagyasat kévetoen a kézbensd dontésrél az ajanlattevoket az EKR
rendszeren keresztiil tdjekoztatni kell.

A targyalasokat a birald/ bizottsag elndke vezeti, a hozzaszolasokat koordindlja, a
nyilatkozatokat ¢és minden az eljards szempontjabdl fontos informaciét kotelezéen
jegyzokonyveztet. A jegyzOkonyvet a kijelolt tigyintéz6 vezeti.

Minden targyalas befejezésekor az elkésziilt jegyzokonyvet minden, a targyalason
részt vevd személy alairja. Az ajanlattevokkel folytatott targyalas jegyzokonyvének egy
példanyat dtadas-atvételi aldirast kvetden a targyalason részt vett ajanlattevok részére at kell
adni, és az EKR rendszerbe fel kell tolteni. A targyalason meg nem jelent ajanlattevo részére
az esélyegyenlGség biztositdsa érdekében sziikséges felvilagositast, tajékoztatast kell
megkiildeni az EKR rendszeren keresztiil.

Jelen pontban megfogalmazottakat kell alkalmazni a versenyparbeszéd ajanlattételi
szakaszaban lefolytatandé parbeszédre.

11. A végso értékelési jegyzokonyv osszeallitasa

A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok értékelésérdl a birald bizottsag jegyzOkonyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vett birdld bizottsdgi tag minden oldalon
szigndz, és az utols6é oldalon pedig aldir. Az értékelési jegyzOkonyvet a birdld bizottsag
elnokének iranymutatédsa alapjan a kijelolt ligyintéz6 késziti el.

Az  (végsO)értékelési  jegyzOkonyv  részletesen - minden  részvételre
jelentkezb/ajanlattevd vonatkozasaban - tartalmazza a kovetkezoket:

— abeérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok felsorolasat;

— ahidnypdtlasi felhivasra érkezett hidnypotlasok feldolgozasat;

— afelvilagositas kérésre és indokolas kérésre adott valaszok feldolgozasat;

— az érvénytelen részvételi jelentkezést/ajanlatot benyujté részvételre jelentkezok/
ajanlattevok felsorolasat az érvénytelenség okainak tételes feltiintetésével;

— az érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, 6sszehasonlitd értékelését.

Az értékelés — ajanlattevéi bontasban — tartalmazza a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott Osszes értékelési szempontot, rész- és alszempontot, azokra
kovetelményként meghatarozott értékeket, a kapott pontszamot és a sulyozott pontszamot,
esetleg szamitogépes Osszehasonlitéd tablazatokat, diagramokat.

Az értékelési jegyzOkdnyvben a biral6 bizottsag javaslatot tesz az érvényes részvételi
jelentkezéseket benyujté részvételre jelentkezoére/a nyertes ajanlattevore, illetve adott esetben
a masodik legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatirozasara.

Az ajanlatok értékelését a biralé bizottsag végzi a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott szempontok és modszer szerint.

Az értékelés folyamatanak végén a bizottsag javaslatot tesz a részvételi/az ajanlattételi
szakasz lezarasara.

Az értékelési jegyzokonyvet és a dontési javaslatot az EKR rendszerbe fel kell tolteni.
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12. Osszegezés megkiildése el6tti egyeztetés

r_

Kétszakaszos eljaras esetén a kijelolt ligyintézd a kozbeszerzési eljards részvételi
szakaszaban a részvételi jelentkezések elbiralasarol szo6lé irasbeli Osszegezés részvételre
jelentkezok részére — EKR-en keresztill torténé megkiildését megel6zoen - felterjeszti az
az Utasitas, valamint az R3.-ban foglaltak szerint az R3. szerinti ellen6rzés érdekében, a HM
GTSZF egyidejii tajékoztatasaval.

A kijelolt tgyintéz0 a kozbeszerzési eljards ajanlati szakaszdban az ajanlatok
megkiildését megelozéen - felterjeszti a végsd értékelési jegyzOkonyvet, az ajanlatok
elbirdlasardl sz0l6 Gsszegezés tervezetét valamint sziikség esetén az R3. szerinti elSterjesztést
és az abban meghatarozott mellékleteket az Utasitds, valamint az R3.-ban foglaltak szerint az
R3. szerinti ellendrzés érdekében, a HM GTSZF egyideji tdjékoztatasaval.

13. A dontési javaslat

Az Osszegezés megkildésének kozbeszerzésekért felelos miniszter altal torténéd
engedélyezését kovetden a kijelolt ligyintézd a végsd értékelési jegyzOkonyv alapjan dontési
javaslatot készit, melyet a biralé bizottsag tagjai irnak ald. A javaslat felterjesztésre keriil a

doéntéshozo részére.
14. Az Osszegezés

A kijeldlt iigyintéz6 a dontés alapjan haladéktalanul véglegesiti az ,,Osszegezés a
részvételi jelentkezések elbiralasar6l” / az ,,Osszegezés az ajanlatok elbiralasar6l”
(tovabbiakban: 0Osszegezés) dokumentumot a mindenkor hatadlyos jogszabéalyban
meghatarozott forméban és tartalommal. Az Gsszegezést a dontéshozd az eljarasra kijelolt
jogasz ellenOrzését és szignaldsat kdvetden irja ala.

A ,,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiraldsarol” / az ,,Osszegezés az ajénlatok
elbiralasar6l”  dokumentumokat a  kijelolt igyintézd koteles a  részvételre
jelentkezOk/ajanlattevék részére az EKR-en keresztiil torténd megkiildéssel egyidejiileg
felt6lteni a Kozbeszerzési Adatbazisba.

15. Szerzodéskivonat

A szerzbdéskivonatokat a kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalat kévetden,
annak nyilvantartasi szaméanak feltlintetésével a kijelslt {ligyintézé késziti el a 83/2012.
(X1.16.) HM utasitas eloirasai szerinti példanyszdmban. A szerzédéskivonathoz mellékelni
kell a kozbeszerzési eljarist lezar6 dontés masolati példanyat és a szerzddést kotd fél
atlathatésagi nyilatkozatat. A szerzOdéskivonat pénziigyi ellenjegyzésekor a pénziigyi
ellenjegyzés rendjére a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl €s bejelentésének
rendjérdl sz616 83/2012. (XI1.16.) HM utasitas elbirasait kell alkalmazni.

16. A szerzddés alairasa

A szerz6déskotés idopontjara a mindenkor hatdlyos Kbt. rendelkezései az iranyadoak,
azonban a szerz6dés nem irhatd ald a szerzodéskivonat megfelelé szdmu példanyanak
visszaérkezéséig.
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A szerz6dést — a Hivatal sajat beszerzései kivételével — minden esetben a
Koltségviseld alabbi zaradékaval kell ellatni:

»A szerz6désbdl eredd, Koltségviseldre hdruld kotelezettségeket vallalom”

A szerz6dés koltségviselo altali zaradékoltatasat lehetGség szerint a szerzédéskivonat
koltségviseld altali alairatasaval egy id6ben kell végrehajtani.

A szerz0dés példanyszama valtozo, a kotelezd jellegli példanyok az alabbiak:

— 1. szamu példény: szerz6d6 fél vagy megbizottja;

— 2. szamu példany: irattar (ligyintézonél);

— 3. szamn példany: koltségviseld;

— 4. szamn példany: kezdeményezo;

— 5. szam1 példany: HM GT-vel k6tott szerzodés esetében a HM VFF;

— Hivatalos masolati példanyt a szerz6dés targyatol fiiggben az illetékes szervezetek
kaphatnak.

A szerz6dés megkdotése sordn a szerzddés 2. szamu példanydhoz az ligyintézének
csatolni kell a visszaérkezett és aldirt szerz6déskivonat eredeti példanyat, valamint a
szerz6dés valamennyi példanydhoz a kitSlt6tt és alairt atlathatésagi nyilatkozat mdsolati
példanyat, majd a szerz6dés Osszes eredeti példanyat a birdlé bizottsag elndke szolgalati uton
felterjeszti alairasra a dontéshozo részére.

17. Az eljardas eredményérol szolé tajékoztaté hirdetmény Osszedllitiasa és
kozzététele, a szerzodés kozzététele

A kozbeszerzési eljarasban az eljaras eredményérdl a mindenkor hatalyos jogszabaly
szerinti hirdetményt kell kézzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egység
vezetdje, kidolgozasaért és megjelentetéséért a kijelolt ligyintézd felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerz6déseket a Kbt. elbirasai
szerint a kijelolt tigyintéz0 tolti fel a Kozbeszerzési Adatbazisba és az EKR rendszerbe.

18. A szerzodés teljesitése

A kijelolt tgyintézd szitkség esetén az atvevd, felhasznald jelzése, megalapozott
igénye alapjan végrehajtja a reklamacids ligyek intézését. A kijelolt ligyintézd a teljesités
lezarasat kovetben figyelemmel kiséri a KBIR-ben rogzitett adatok alapjan a jotallasi és
szavatossagi hataridoket.

A jotallasi és szavatossdgi id6 letelte utan a dokumentumok rendszerezésre és
irattdrazésra leadasra keriilnek. A Hivatal altal megkotott szerzodésekhez kapcsolodo
szamlakat a koltségvisel6 nevére és cimére kell kiallitani, és részére kell megkiildeni.

A szerzddések teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazé dokumentumot a Kbt.
el6irdsai szerint, a kezdeményezo6 és a koltségvisel6 ltal szolgaltatott adatok alapjan a kijeloit
tigyintéz6 késziti el, a foigazgatd irja ala és kijelolt ligyintézd tolti fel a Kozbeszerzési

Adatbazisba és az EKR rendszerbe.
19. Szerzidés médositasa

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés — kezdeményez6 vagy
a szerz6déskotd masik fél kezdeményezésének megfelel6 — modositasara csak a Kbt.-ben
meghatarozott kdgens feltételek fennallasa esetén keriilhet sor.
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Szerzédésmodositas kezdeményezése esetén a kijeldlt jogasz koteles a feltételek
fennalldsdnak kérdésében allast foglalni, melyet a Beszerzési Igazgatosdg igazgatdja terjeszt
fel jovahagyasra a foigazgato részére.

A koOzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotdtt szerzodés modositasardl a
mindenkor hatdlyos jogszabaly szerinti hirdetményt kell kozzétenni, az EKR rendszer
alkalmazasaval. A szerz6désmodositas és a hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egység
vezet6je, azok kidolgozasaért és a hirdetmény hataridén beliili megjelentetésért a kijelslt
tgyintézo felelos.

A szerz6dés modositasdval kapcsolatos hirdetmény elokészitése sordn a kijelolt
tigyintézoé a jelen szabalyzat el6irasai szerint jar el.

20. A 44/2011, (III. 23.) Korm.rendelet szerinti ellitasi rend alapjan
megvalositott beszerzési eljarasok rendje

A biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek és a
rendvédelmi szervek iranyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadés-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl sz616 44/2011. (I1I. 23.)
Korm.rendelet szerinti ellatasi rend igénybevételével megvaldsitott beszerzései eljardsok a
kovetkez6 eljarasrend alapjan kertilnek lefolytatasra.

A megbizds beérkezésével, hidnypotlasaval, befogadasaval és ellenjegyzésével
kapcsolatosan a jelen szabdlyzatban a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
eljarasrendet kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a megbizas befogadasat megel6zden
elézetes konzultaciot kell sszehivni a Megbizd részvételével, melynek sordn meg kell
vizsgalni, hogy a 44/2011. (IIL. 23.) Korm.rendelet alkalmazhatosaganak feltételei fennallnak-
e. A konzultacid sorén a résztvevoknek Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

Amennyiben fennallnak a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet alkalmazhatésdganak
feltételei, Ggy az elozetes egyeztetd konzultacié eredményének fliggvényében
igénybejelentést kell kiildeni az Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaga (a
tovabbiakban: BVOP-KESZ) részére, mely a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet 1. § (5)
bekezdése alapjan Kozponti Ellatd Szervként jar el. Az igénybejelentés alapjan a BVOP-
KESZ levélben tajékoztatja a 44/2011. (1I1. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden
a Hivatalt a kijel6lésrol.

A BVOP-KESZ altal kijel6lt gazdasdgi tarsasig arajanlatanak beérkezését kovetden
birald bizottsagot kell kijeldlni jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden, amely elvégzi
a beérkezett drajanlat értékelését. Az arajanlat ért€kelését kvetben a Megbizot fel kell kérni
az 4arajanlattal kapcsolatos gazdasdgossagi szamvetés elkészitésére, illetve adott esetben
piackutatas végrehajtdsara. Amennyiben az arajanlat nem keriil elfogadasra, ugy a BVOP-
KESZ-t, illetve egyidejilleg a gazdasagi tarsasagot is értesiteni kell az arajanlat el nem
fogadasarol.

Az arajanlat Megbizd dltali elfogadasa esetében jegyzokonyvet/feljegyzést kell
késziteni a jogalap meghatarozasardl jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen, majd ezt
kovetden fel kell terjeszteni az ligyben keletkezett iratokat a HM GTSZF részére
engedélyeztetés végett.

Amennyiben a 44/2011. (IIl. 23.) Korm. rendelet szerinti beszerzés végrehajtisa
engedélyezésre keriil, ugy a BVOP-KESZ-t, illetve a BVOP-KESZ altal kijelolt
fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagot értesiteni kell az
arajanlat elfogadasarol.
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A dontési javaslat, a szerzédéskivonat el6készitésére és a szerzOdéskotésre, jelen
szabalyzat kozbeszerzési eljarasokra és az EKR rendszerre vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

VL. FEJEZET: K(")ZPONTOSi’TO’TT KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozpontositott kozbeszerzés

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozé kdzbeszerzések megvaldsitisa soran
az R1. és az Utasités el6irdsai szerint kell eljarni.

"

Az Utasités el6irasai szerint elkészitett, a kiemelt termékek beszerzésére vonatkozd, az
MH és HM szervezeteitdl beérkezd igényeknek megfeleléen Ssszedllitott Eves Beszerzési
Terv alapjan a Hivatal kijelolt tigyintéz6je 6sszesiti és — Gsszhangban a k6zponti beszerzo
szervezet altal kialakitott hierarchikus beszerzés-osztilyozasi rendszerrel — kidolgozza a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatalya ald tartozé kiemelt termékek kdzpontositott
kozbeszerzési tervét, melyet a targyév majus 15. napjdig a kézponti beszerzd szervezet
kozpontositott kdzbeszerzési portaljan és az EKR rendszerben elektronikusan rogzit.

Az orszagosan kiemelt termékek kdzbeszerzési tervében bekovetkezett valtozasrdl a
kijelolt tigyintéz6 a fentiekben leirt modon 5 munkanapon beliil koteles a kozponti beszerzé
szervezetet tdjékoztatni a szervezet altal el6irt formaban, az EKR rendszer alkalmaziséaval.

A Hivatal kijelolt tigyintézdje folyamatosan gyiijti a kdzpontositott kézbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartozd szervezetek altal megkiildott, kiemelt termékek beszerzési
igényére vonatkozé valtozasokat. A valtozasokat egyezteti az orszagosan kiemelt termékek
éves beszerzési tervében szereplé igényekkel. A tervben szereplé igényekre vonatkozd
pontositasokat dsszesitve haromhavonta megkiildi a kdzponti beszerzd szervezet részére. A
terven felili igényeket az Utasitds elGirdsai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az
igénytamaszto szervezet részére.

Az R3. 6.§ (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Korm. rendelet 6. szamu
melléklete szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség a Beszerzési Igazgatosag feladata.

A korméanyzati kommunikaciés feladatok ellatdsahoz kapcsoldédé kozbeszerzési
eljardsok megvalositdsa soran a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet és az Utasitis elbirdsai
szerint kell eljami.

2. Az uniés tamogatassal megvalosulé kozbeszerzésekre vonatkozé eltérd
rendelkezések

Az unids tdmogatassal megvalosuld projektekkel kapcsolatos, részben vagy egészben
unids tamogatasbodl fedezett kozbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: unids kiozbeszerzések)
el6készitése és lefolytatdsa soran a vonatkozd jogszabélyok, palydzati utmutatd, palyazat
illetve tdmogatasi szerz6dés rendelkezéseinek betartdséval kell eljarni. A kezdeményezd a
megbizassal egyidejiileg tajékoztatja a Hivatalt a vonatkozo6 eldirdsokrol.

A lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasban elsésorban a Hivatal allomanyaba
tartoz6 nem fiiggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd jar el. A Hivatal
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allomanyaba tartozd nem flggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé -
amennyiben jogi végzettséggel rendelkezik - ellatja a kijelolt jogaszi funkciokat.

Amennyiben a projekt végrehajtdsa soran nem a Hivatal allomanyaba tartozé
fiiggetien felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd keriil bevonasra, a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasa a vele kotott szerz6désben foglaltak szerint torténik.

Ezen eljarasok lefolytatasara soran jelen kozbeszerzési szabalyzat nem alkalmazando,
az adott kozbeszerzési eljaras el6készitését megelozéen a figgetlen felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktaniacsadéval kotott szerz6désben meghatarozottak szerint  kell
meghatdrozni a kizbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét, az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentdlasi rendjét —
kiemelten az EKR rendszer alkalmazisanak kérdéskorét -, Osszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hatdrozni az eljaras sordn hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

VIL FEJEZET: A KOZBESZERZEST ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS
DONTESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo

A kozbeszerzési eljaras elokészitése és végrehajtisa soran az érdemi dontéseket — az
Utasitas mellékletében meghatarozott beszerzés kezdeményezése targyi dokumentumok, az
eljarast lezar6é dontéssel kapcsolatos {igyiratok (kzbensé dontés, dontési javaslat, dsszegezes)
alairasat, szerz6dések és szerz6désmodositasok megkotését — a dontéshozo hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljarast lezaro dontés
A kozbeszerzési eljarast lezaro dontést az Utasitéas szerint kell meghozni.
3. A szakértdi/biralé bizottsag belsé dontési rendszere

A birald bizottsagnak a javaslattételhez sziikséges belsé dontéseket meg kell hoznia.
Feladatabdl és felel6sségi korébol adoéddan vilagos és egyértelmil javaslatokat, alternativakat
kell kinalnia a dontéshozo részére.

A birdld bizottsag belsé dontési mechanizmusa a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran az alabbi:

— A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos mindennem(i dontési  javaslat
felterjesztésére csak a Biralé Bizottsag elndke vagy elndkhelyettese jogosult;

— A kijelolt szakemberek a sajat szakteriiletiik képviseletéért, az azzal kapcsolatos
dontések meghozatalaért feleldsek;

— Amennyiben a kzbeszerzési eljaras egészét meghatarozo — az ajanlatkérd, illetve
az ajanlatkéré nevében eljard részére torténd — dontési javaslat sziikséges, ugy a
biralé bizottsag elntke belsd szavazast rendelhet el;

— A bels6 szavazas soran a biralo bizottsag tagjai szakteriiletenként egy szavazattal
rendelkeznek. SzavazategyenlOség esetén a bizottsdg
elndkének/elndkhelyettesének szavazata dont.
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VIIL FEJEZET: A !((")’ZBESZERZF'JSI ELJARASOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. Dokumentumok nyilvintartisa

A kozbeszerzési eljaras végrehajtasat annak el6készitésétol a teljesités lezardsaig
dokumentalni kell oly médon, hogy az eljaras elékészitése és lefolytatdsa a dokumentumok
alapjan - kiilon értelmezés nélkiil - barmikor rekonstrualhat6 legyen. A kézbeszerzési eljaras
meginditasa és lefolytatdsa soran keletkezett valamennyi relevins dokumentumot az EKR
rendszerbe fel kell t6lteni.

A dokumentalas céljabol, a megbizas Beszerzési Igazgatosaghoz torténd megérkezését
kovetben a kijelslt tigyintéz6 a Hivatal tigyviteli irodajan nyilvantartott gydjt6t fektet fel,
amelyben rogziti a megérkezett dokumentumot. A késébbiekben a kdzbeszerzési eljarasra
felfektetett gytijtdben kell vezetni az azzal kapcsolatosan, annak lezdrasig keletkezett §sszes
dokumentumot, bizonylatot, feljegyzést, jegyz6konyvet, kép- és hangfelvételt, kiildndsen az
eljaras rendjére, elokészitésére, lefolytatdsara vonatkozd, valamint a dontési rendnek
megfelelé dokumentumokat, a bonyolitissal kapcsolatos barmilyen esemény iratait, tovabba a
benyujtott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, a jelentkezékkel- ajanlattevékkel barmilyen
targyban tortént irdsos informacidcsere és egyeztetés dokumentumait, tovabba ezek csatolt
anyagait.

A kozbeszerzési eljaras dokumentaldsara felfektetett gy(ijt6t a kozbeszerzési eljaras
szerz6désének teljesitésétél szamitott legkevesebb 5 évig, vagy amennyiben a jétallas
idétartama, vagy egyéb rezsimrendszabalyok indokoltta teszik, ennél hosszabb ideig meg kell
6rizni. Az iratok megdrzésére vonatkozéan a Kbt.-n és az iratkezelésre vonatkozd hatilyos
jogszabalyokon til, a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatinak (Alt/40.)
rendelkezéseit is figyelembe kell venni. A gyiijtok folyamatos vezetéséért a felsorolt irdsos
anyagok meglétéért és gyiijtobe helyezéséért a kijelslt tigyintézo a felelds.

Semmilyen célbol nem engedélyezett ezen dokumentumok és egyéb irdsos anyagok
végleges kivétele a gyiijtébol, valamint azok térlése, vagy megsemmisitése. A beszerzés
targyanak jotallasi ideje leteltét kovetden a gyiijtot az iligyviteli szabalyok alapjan le kell zarni,
és irattarazisra le kell adni. Az irattdrazas id6tartamat az e fejezetben foglaltak alapjan a
kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese allapitja meg. A befogadott megbizassal
rendelkezd, de el nem inditott, visszavont kézbeszerzési eljarasok gyiijtéi esetében az
irattarazas idGtartama a targyévet kévetd év vége.

A beszerzési eljaras soran elektronikusan keletkezett iratokat kinyomtatva a gy(ijtében
kell elhelyezni. Kiilondsen érvényes ez az R3. szerinti ellen6rzés soran folytatott levelezésre,
a HM GTSZF-el kapcsolatos levelezésre, valamint a Kozbeszerzési FErtesitd
Szerkesztbbizottsaga altal kiildott értesitésekre (hidnypdtlas, tajékoztatok).

A gazdasagi szereplok altal az EKR-ben feltett kérdésekre a valaszokat az EKR-ben
kell megkiildeni.

Kivételesen a Beszerzési Igazgatosig igazgatdjanak engedélyével a HM GTSZF, a
gazdasagi szereplok felé torténd kapcsolattartas — joghatdssal nem bir6 kérdések esetében (pl.
szerz6dés végleges egyeztetése, adatok, mintaokmanyok) megkiildése — elektronikusan is
torténhet. Az elektronikus levelezést kinyomtatva a gytiijtoben is el kell helyezni.
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2. Az eljaras soran keletkezett dokumentumok kiadasa

Barmely delegalt szervezet vezetdjének irdsbeli, indokolt kérelmére, a Hivatal
féigazgatojanak jovahagyasival a kozbeszerzési eljardssal kapcesolatos, a beszerzési
eljarasokkal 6sszefiiggé dokumentumok kiadhatok az ligyviteli szabalyzat betartasaval, vagy
azokba betekintés engedélyezheto.

Kivételek, amelyek alapjan a dokumentumok kérelem nélkiil kiadhatok:

— az el6zetes konzulticios jegyzOkonyv egy példanya a kezdeményez0 részére;

—  infrastrukturélis beruhdzasok esetén a beérkezé ajanlatok egy masolati példanya;

— felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé részére a  beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések egy masolati példanya;

—  egyéb, jogszabaly éltal kotelezoen kiadand6é dokumentumok.

A dokumentumok kiaddsdnak tovabbi feltétele, hogy a delegalt szervezet vezetdje,
illetve a delegalt bizottsdgi tag vagyonnyilatkozattal rendelkezzen, tovabba
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tegyen.

IX. FEJEZET: A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA TETELENEK
RENDJE

A Kbt. 43. § szerinti kGzbeszerzési terv, a kozbeszerzési terv modositasai és az éves
statisztikai Osszegezés hataridoben torténd kozzététele a Beszerzési Igazgatdsag kijelslt
igyintéz6jének feladata.

Az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok, a szerzddések, a részvételi
jelentkezések és ajanlatok elbirdlasardl szo6lé Osszegezések €s a szerzodések teljesitésére
vonatkoz6 adatok hataridében t6érténd kozzététele a kijelolt ligyintézo feladata.

X. FEJEZET: Zaré rendelkezések

A jelen szabdlyzat az annak kiadasirdl szolo - azt hatalyba lépteté - HM VGH
Foigazgatdi intézkedés aldirasinak napjén 1ép hatdlyba. Egyidejiileg hatalyat veszti a
Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal 12/471. nyilvantartdsi szamu
kozbeszerzési szabalyzata. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a szabélyzat hatalyba 1épését
kovetden megkezdett, valamint a szabalyzat hatdlyba lépésének napjan folyamatban 1évo
kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

Meliékletek:

1. szamu melléklet: A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelosségi rendje

2. szami melléklet:  Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta

3. szamu melléklet: Az EKR rendszerben a jogosultsdgok gyakorlasanak rendje

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 16 lap
Ugyintézé (tel.): dr. Prath-Lévai Erzsébet. (26-330)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar
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1. sz. melléklet a BI/339-4/2018. HM VGH sz-hoz

HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

A KOZBESZERZESI ELJARASOKBA BEVONT SZEMELYEK ES
SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

Az egyes személyek (fdigazgatd, igazgatok) felelGsségi rendjét az Utasitas, a Hivatal
mindenkor érvényes SZMSZ-e, vagy azzal egyenértékii szabalyozo(k) tartalmazzik. A
kozbeszerzésben kozremikodd személyek, szervezetek beszerzésekhez kapesolodo
felelosségi rendje a kdvetkezo:

1. A fdigazgaté, mint a Hivatal vezetdje, illetve mint déntéshozé felelésségi korébe
tartozik

— a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a kijelolt jogasz 4altal ellendrzott
kotelezettségvallalasi dokumentumok alairdsa, igy:
=  dontések;

= szerzOdések alairasa, modositasa, felbontasa, megsziintetése, att6l valo
elallas vagy annak felmondasa;

~ a kozbeszerzési eljarasok éves ellendrzési tervének Osszedllittatdsa, terven feliili
ellen6rzések elrendelése;

— a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, eljarast lezaré dontéssel (kézbensé dontés,
dontési javaslat, 6sszegezés) kapcsolatos iigyiratok, dokumentumok kiadményozasa;

— a Hivatalhoz beérkez6 megbizasok szignalasa a Hivatal mindenkori gazdalkodasi
szabélyzataban foglaltak figyelembe vételével,

—  akezdeményezd kérésére tajékoztatis a kdzbeszerzési eljards helyzetérdl;

2. A beszerzési és logisztikai képességtamogaté féigazgaté-helyettes felel6sségi kire

— a kozbeszerzési eljaras fajtijanak, idGszamvetésének illetve adott esetben a
meghivand6 gazdasédgi szereplok korének jovahagyasa;

—  sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé alkalmazésa;
—  abiralé bizottsag, vagy szakért6i bizottsag tagjainak kijelslése;

—  szilkség esetén az eljarasban érintett mas szervezetek felkérése a beszerzés sikeres
lefolytatasahoz sziikséges tevékenységek végzésére;

— az elOirdsszerli megbizds esetében a kijelolt szervezeti egység vezet6jének
beterjesztése alapjan annak befogadasa;

—  a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos iigyiratok, dokumentumok kiadmanyozasa az
eljarast lezéré dontéssel (kozbens6 dontés, dontési javaslat, 5sszegezés) kapcsolatos
tigyiratok, dokumentumok kivételével;
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egyiittmiikodés a Hivatal Szervezeti Eves Beszerzési Tervének a tarca Eves
Beszerzési Tervével vald Osszhangjanak Dbiztositasaval Osszefliggd feladatok
tekintetében a Hivatal ezen feladat végrehajtasara kijelolt szervezeti egységével;

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd hirdetmények kozzététele és azok
jogszertiségének biztositasa;

egyeztetés kezdeményezése kezdeményez$ szervezetekkel és a kozbeszerzésben
részt vevd egyéb szervezetekkel, személyekkel a beszerzést érint6 kérdésekben;

a szakértdi bizottsag vezetdjének javaslata alapjan, vagy 6nalldan javaslattétel kiilsé
szakértd bevonasara;

a szervezeti egységek vezetdi, a kijelolt ligyintézok és az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaban részt vevé mas személyek részére a szikséges jogosultsagok
kiosztasa/megadasa az EKR rendszerben,

a koOzbeszerzést érint6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozd eszkoz
tervezeteinek véleményezése;

a Kozbeszerzési Hatosag vagy a birosag dontéseinek soron kiviili referdlasa a
foigazgato6 részére;

3. A Beszerzési Igazgatésag igazgatojanak felelosségi kore

a kozbeszerzési eljaras hatalyos jogszabalyok szerinti lefolytatdsdnak biztositasa,
figyelembe véve a kezdeményezd szervezet beszerzési igényeit €s egyeztetett
kovetelményeit, valamint a beszerzésre keriild aruk és szolgaltatasok
sziikségességének hataridejét;

alarendeltjein keresztiil a beszerzési eljaras adatainak KBIR-be torténd folyamatos
felt6ltetése, naprakészen tartatasa, és azok ellen6rzése;

a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddé dokumentumok, informatikai adathordozdk
fogadésa, hataridore torténd tovabbitasa;

a kdzbeszerzéseket érintd szerz6déssel 6sszefiiggd hataridok modositasi kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsaganak vizsgalata, javaslattétel az elfogadaséra
vagy elutasitasara;

£

a szervezeti egységek vezet0i, a kijelolt tigyintézok és az adott kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasaban részt vevd mdas személyek részére a szikséges jogosultsagok
kiosztasa/megadasa az EKR rendszerben,

a koOzbeszerzést érintd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz
tervezeteinek véleményezése;

4. A Beszerzési Igazgatésag kozbeszerzésre kijelolt szervezeti egységek vezetéjének
(osztalyvezetdjének) felelésségi kore

az igazgatésagra szignalt beszerzés kezdeményezd dokumentum Utasitds szerinti
vizsgélata, egyeztetése;

a kozbeszerzési eljarés ligyintézOjének kijeldlése;

kozbeszerzési eljaras lefolytatasa céljabol jogasz kijeldlése;
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az eljarasi idOk betartatdsa, nyomon kévetése;

a kozbeszerzési eljaras adatainak, illetve az azokban tértént valtozds KBIR-ben
torténd rogzittetése ketté munkanapon beliil;

a kijelolt tigyintéz6 munkajanak felligyelete €s iranyitasa;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok jovahagyésra, alairasra valé
el6készitése €s beterjesztése a fOigazgatd részére;

a jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben javaslattétel a szakértdi, vagy birald
bizottsag 1étrehozésara;

a kijelolt tigyintézdk részére a sziikséges jogosultsagok kiosztasa/megadasa az EKR
rendszerben, a kozbeszerzési eljarasok eredményes lefolytatidsahoz sziikséges eljarasi
cselekmények rogzitése/megtétele az EKR rendszerben;

a kezdeményez$ 4ltal a megvaldsitandé kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal Osszedllitott €s rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
¢és egyéb kovetelmények ellendrzése a kdzbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valo Osszeegyeztethet6ség
szempontjabol;

a beérkez6 részvételi jelentkezések, ajanlatok fogadasanak szervezése (folyamatosan
torténik).

A biralo bizottsag felelosségi kire

a részvételi jelentkezések, ajanlatok, elbiralasa, a dontési javaslat elkészitése;
biralati lapok elkészitése;

a tagok bizottsagi iléseken vald részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzokonyveztetése, a tagok alairasaval torténd elfogadésa, kiillonvélemények
dokumentalasa,

a sziikséges hianypdétlasok kezdeményezése;

targyalasokon val6 részvétel eljarastipus fliggvényében.

A szakértdi bizottsag felel6sségi kore

a tagok bizottsagi liléseken vald részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzOkonyveztetése, a tagok aldirasdval torténé elfogadédsa, kiilonvélemények
dokumentalasa;

javaslattétel a dontéshozo részére a kozbeszerzési eljaras fajtijanak meghatarozasara;

a kozbeszerzési eljards javasolt fajtijanak figyelembevételével idoszamvetés
elkészitése az cljaras meginditasatol a tervezett teljesitésig terjedben;

a kozbeszerzési eljaras birdlati szempontjainak, az értékelés rész-, alszempontjainak,
modszerének kidolgozasa;

a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése, azoknak a bizottsagi tagok &ltal
képviselt szakteriiletekre vonatkozd jogszabalyok, elbirasok figyelembe vételével
torténd megszoévegezése;

a biral6 bizottsag feleldsségi korébe tartozo feladatok.
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7. A birilé bizottsag elnikének és helyettesének feleldsségi kore

a kijelolt biralo bizottsag munkajanak iranyitasa, kiemelten az alabbi teriileteken:
—  abeérkez0 részvételi jelentkezések, ajanlatok, értékelése;
—  atargyalasok levezetése;

—  az eljards eredményes lezarasa érdekében a kidolgozdi munka irdnyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

—  az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodés(ek) tervezetének kidolgoztatasa;

az értékelés folyamatos figyelemmel kisérése és a beszerzési igazgatd tajékoztatasa,
javaslattétel 6sszedllitasa az ajanlatkérd részére;

a bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészittetése, a jegyzokonyvek alairattatasa,
ellenbrzése;

a keletkezett dokumentumok (értékelési jegyzOkonyvek, dontési javaslat,
szerzodések, stb.) minden oldalon t6rténd, igazolhato hitelesitése.

8. A szakértdi bizottsag elndokének és helyettesének felelosségi kire

a kijel6lt szakértdi bizottsag munkajanak iranyitasa, kiemelten az alabbi tertileteken:
—  az eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentumok kidolgozasa;

—  abeérkezo6 részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata/értékelése;

—  atargyalasok levezetése;

—  azeljaras eredményeként Iétrejovo szerzOdés(ek) tervezetének kidolgozisa,

— a koOzbeszerzési eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges adatok,
informacidk aramlésanak biztositasa a déntéshozo felé;

— a bizottsagi iilések jegyzokonyveinek -elkészittetése, a jegyzokonyvek
alairattatasa, ellendrzése;

az eljards eredményes lefolytatisa érdekében a kidolgozéi munka irdnyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

a tobb részteriilette] dsszefliggd kovetelmények kidolgozasanak-Osszehangolasanak,
valamint elemzésének €s értékelésének iranyitasa,

az eljaras lefolytatdsanak folyamatos figyelemmel kisérése és a dontéshozo
tajekoztatasa,

a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok (jegyzokonyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési javaslatok, szerz6dések, stb.)
minden oldalon t6rténé, igazolhat6 hitelesitése.

9. A Kijelolt jogasz felelosségi kire

az esetleges jogkovetkezményekre valo figyelemfelhivas;

a jogszerliség betartasdnak érdekében javaslattétel a kijelolt tigyintézo, a kijeldlt
szervezeti egység vezetdje, annak helyettese, illetve a foigazgato részére;

az igazgato kijelolése alapjan részvétel a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban
kiemelten az alabbi teriileteken:
— az eljaras soran keletkezd dokumentumok, jelentések kidolgozasaban, jogi
véleményezésében;
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— az eljaras folyamataban, az egyes szakemberekkel torténé egyiittmiikddésben;

— a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok, biralataban/értékelésében;

— abiralo, vagy a szakért6i bizottsagi iiléseken;

— szilkség esetén a targyalasokon;

— az  eljardss  eredményeként 1étrejové  szerzOdés(ek) tervezetének
véglegesitésében,

az esetlegesen alkalmazott felelds akkreditalt kOzbeszerzési szaktandcsaddjaval
torténod egytittmiikodés, kapcsolattartas;

a kozbeszerzési eljards sordn keletkezett dokumentumok (jegyzOkonyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési javaslatok, szerz6dések, stb.)
minden oldalon torténd, igazolhaté hitelesitése.

10. A kijeldlt figyintézo felelsségi kiore

a kijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve annak helyettese utasitasai alapjan
egylittmiikodés a kijelolt jogasszal és a kiilsé szakértGkkel, tanacsadokkal felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

az eljaras sordn keletkezd okmanyok, dokumentumok, jelentések kidolgozasa;

részvétel a belso egyeztetd €s kidolgozo, valamint az ajanlattevikkel lefolytatandé
targyalasokon,;

az eljaras sordn keletkez6 okmanyok és dokumentumok, adatok kezelése és
megOrzése;

a birdlo bizottsdg, vagy a szakért6i bizottsag iiléseinek eldkészitése, a bizottsagi
iilések jegyzOkonyveinek, feljegyzéseinek, javaslatainak elkészitése;

a kozbeszerzési eljarassal, a szerz0dés teljesitésével kapcsolatos hataridok
figyelemmel kisérése és betartisa;

az erre kijelolt ligyintézo elektronikus ton torténd irasbeli tajékoztatisa - heti egy
alkalommal, illetve sziikség esetén - az ajanlatok, megoldasi javaslatok, részvételi
jelentkezések, hianypotlasok varhatd érkezésérél, tovabba azok sziikséges adatair6l;

a kozbeszerzési eljaras adatainak pontos és a keletkezést/valtozast kovetd kettd
munkanapon beliili rogzitése a KBIR-ben;

a tevékenysége sordn felmeriild barmely akadaly jelentése a kijelolt szervezeti
egyseég vezetOjének;

az eljaras lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése, a keletkezé6 okmanyok
alairatdsdnak, hitelesitésének, valamint az okmanyok hataridében torténd
tovabbitasanak biztositasa;

segitségnyujtas a bizottsag elndke (vezetdje) részére a bizottsagi tagok irdnyitasaban,
feliigyeletében,;

az eljaras folyamaténak megitéléséhez sziikséges adatszolgaltatas a kijelolt szervezeti
egység vezetbje, a Beszerzési Igazgatdsdg igazgatbja, vagy a fOigazgatd Aaltal
meghatirozott személy részére;

a sziilkséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a kézremiik6dod szervezetekkel az
eljaras eredményes lefolytatasa érdekében;
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a kezdeményez$ 4ltal a megvaldsitandd kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal Osszeallitott és rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositési-, atvételi-
és egyéb kovetelmények ellenérzése a kozbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az ¢ szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valé Osszeegyeztethetdség
szempontjabol;

részvétel a  beérkezd  ajanlatok/részvételi  jelentkezések  elemzésében,
biralatdban/értékelésében segitve az egyes bizottsagi tagok feladatainak
végrehajtasat,

a hidnypétlasok, felvilagositds kérés, indokolas kérések értékeld jegyzokonyvben
foglaltaknak megfelelden torténd elkészitése;

az eljaras eredményeként 1étrej6vé szerzodés(ek) ¢és éves megallapodasok
tervezetének Osszeallitasa, a szakemberek (egyes munkacsoportok) bedolgozasai
alapjan;

jogosultsaganak megfeleléen az adott kozbeszerzési eljards eredményes
lefolytatiasahoz szilkséges valamennyi eljarasi cselekmény rogzitése/megtétele az
EKR rendszerben;

a kozbeszerzési eljarasok kapcsan felmeriild belépési engedélyek biztositdsanak
igyintézése;

a szerzOdések teljesitését kovetd jotallasi, illetve szavatossagi idoszak feladatainak
iigyintézése.
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2. sz. melléklet a BI/339-4/2018. HM VGH sz-hoz

HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Név:

Anyja neve:

Sziil. adatok:

Lakcim:

Beosztas:
Rendfokozat:
Elérhet6ség (Tel/Fax):
Szakértelem:

mint a HM Védelemgazdasagi Hivatal altal folytatott ,, 7 targyd kozbeszerzési
cljarasban a Szakért6i/Biralé Bizottsdg elndke/tagja/felkért szakérté kijelentem, hogy a
fentiekben megjelolt eljarasban velem szemben a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizaré koriilmények, Gsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy fentickben megjeldlt targya kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Térvénykonyv 2:47. §
(1) és (2) bekezdésében igy meghatarozott {izleti titkot megdrzém.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informécidkat, iizleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljaras
alatt, sem azt kovetéen nem adom ki.

Viéllalom, hogy amennyiben illetéktelen személyt6l, szervezettl informécidadasra,
uzleti titok kiszolgaltatasara szo6l0, a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék,
Ugy azt azonnal jelentem az eljarasban kdzremiik6d6 Bizottsag elndkének.

Tudomassal birok a Kbt. 25. §-dnak (3)-(4) bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlenségi
szabalyokrol, mely szerint Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajénlattevoként,
részvételre jelentkezOként, alvéllalkozoként vagy alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezetként

a, az ajanlatkér6 4ltal az eljardssal vagy annak -el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

ba, amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelod bizottsaganak tagjat,
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bb, tulajdonosat

bc, a ba,-bb, pont szerinti személy Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozdjat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta,

ha kdzrem(ikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Ugyanigy —a nyilvanosan miikdd6 részvénytarsasag kivételével- Osszeférhetetlen és
nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Ktria elnéke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnoke,
e) a legfobb ligyész,

/) az Alkotmanybirosag elndke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kdzbeszerzési Hatosag, az Egyenld Bandsméod Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informicidoszabadsag Hatdosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési €és
Innovicios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai €s
Ko6zmii-szabalyozési Hivatal vezetje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elntke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel k6zds haztartasban €16 Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja tulajdonaban all6 szervezet.

Kotelezettséget véallalok arra, hogy Osszeférhetetlenség esetén az Osszeférhetetlenségi
okot az ajanlatkérének haladéktalanul irdsban bejelentem és ezt kovetben a kozbeszerzési
eljarasban nem veszek részt.

Alairasommal elismerem, hogy az ajanlatkérd altal rendelkezésemre bocsatott, a Kbt.
27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Gsszedllitott kzbeszerzési eljaras belsd feleldsségi
rendjét megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének ismerem el.

Budapest, 201..

..................................
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3. sz. melléklet a BI/339-4/2018. HM VGH sz-hoz

HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

AZ EKR RENDSZERBEN A JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK
RENDJE

Ajanlatkéré6 az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
hasznalatdval Osszefiiggésben a vonatkoz6 jogszabdlyban — ajanlatkérd Kozbeszerzeési
Szabélyzatdnak jelen moddositdsa elfogaddsa idopontjdban az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 6. §-anak (11) bekezdésében
— foglaltaknak megfeleléen az alabbiak szerint hatirozza meg az ajanlatkérd nevében eljaro,
az EKR-ben t6rténd regisztraciora jogosultak kérét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlésénak rendjét.

1. Az ajinlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosultak,
valamint a HM VGH szervezethez csatlakozasi kérelem benywjtasara jogosultak kore:
Ajanlatkérd beszerzési és logisztikai képességtamogaté féigazgatd helyettese, a beszerzési
igazgato és helyettese, osztalyvezetok és helyettese(ik), kijeldlt tigyintézok.

2. A csatlakozasi kérelem jovihagyasara jogosultak kore: a beszerzési igazgato
altal kijel6lt személy (az Altalanos Beszerzési és Tamogatd Osztaly osztilyvezetdje)

3. Az ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

Jogosultsiagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Szervezeti super user Ajanlatkéré beszerzési és logisztikai
képességtamogatd fbigazgaté helyettese, a
beszerzési igazgatd és helyettese, beszerzési
osztalyainak vezetdje és helyettese(i)

Szervezet tag Ajanlatkérd beszerzési osztalyainak
vezetbje ¢és helyettese(i), és kijeldlt
ligyintéz6i

Kozbeszerzési terv karbantarto Ajanlatkéré beszerzési igazgatOja

4ltal kijelolt személyek (az Altalanos
Beszerzési és Tamogatd Osztaly
osztalyvezetbje és  helyettese, kijelolt
ligyintéz6i)

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozé Ajanlatkér6 beszerzési osztalyainak
vezetdje és helyettese(i)

Eljaras jogosultsag karbantartéd Ajanlatkérd beszerzési osztalyainak
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| vezetdje és helyettese(i)

Eljaras szintii szerepkorok — az adott eljaras vonatkozasiban

Kozbeszerzési eljarast iranyito Ajanlatkérd beszerzési osztalyainak
vezetdje és helyettese(i)

Kozbeszerzési eljarast szerkesztod Ajanlatkérdé beszerzési osztalyainak
vezetdje és helyettese(i), kijelolt tigyintézdk

Kozbeszerzési eljaras betekintd Ajénlatkérd beszerzési ¢s logisztikai
képességtamogatd foigazgatd helyettese,
beszerzési  igazgatéja és  helyettese,
beszerzési  osztalyainak = vezet6i  és

helyettese(i)

FAKSZ ellenjegyz6 Ajanlatkérd beszerzési osztalyainak
FAKSZ regisztracioval rendelkezd kijelolt
igyintézoi

Ajanlat szintii szerepkorok

Ajanlat betekintd Ajanlatkéré beszerzési és logisztikai

képességtdmogatd fOigazgatd helyettese, a
beszerzési igazgat6 €s helyettese, beszerzési
osztalyainak vezetdje és helyettese(i), kijelolt
ligyintézok

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirdsat az EKR rendszer
honlapjan https://ekr.gov.hu elérheté EKR Felhasznaléi Kézikonyvek tartalmazzak.




