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A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLII torvénnyel (a tovabbiakban: Kbt.), a
kézpontositott kézbeszerzesi rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- &s
hataskoréral szolo 168/2004, (V. 23.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R1.); a Nemzeti
Kommunikéacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikicids beszerzések kozpontositott
kozbeszerzesi rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1)) Korm. rendelette]l (tovabbiakban: R2.); a
kozbeszerzések kizponti ellenorzésérol és engedélyezésérol szolo 320/2015 (X.30.) Komn.
rendelettel (a tovabbiakban: R3.), valamint a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljérasi
rendjérdl szolé 63/2016. (XI1. 19.) HM utasitissal (tovdbbiakban: Utasitds) dsszhangban a
kdzbeszerzési eljardsok lefolvtatisat az alibbiak szerint

szabalyozom:
PREAMBULUM

Jelen Kézbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) kiadasanak célja, hogy a
Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség katonai szervezetei ellatasanak biztositisa
érdekében meghatarozza a HM Védelemgazdasagi Hivatalon (a tovibbiakban: Hivatal) beliil
a kizbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatdsanak, ellendrzésének felelosségi rendjét.
a Hivatal nevében eljaro. illetoleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felelossépi kérét és a kozbeszerzési cljarasok dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal és egyéb kozjopi szervezetszabalyzd eszkdzokkel, Ennek korében
meghatirozza az eljards soran hozott dontésekért felelos személyt, személveket, illetoleg
testiiletekel.

A kbzbeszerzési eljarasban részt vevd személy/szervezet képviseldje kiteles a Kbt. és
egyeb vonatkozo jogszabdlyok szerint eljarni.

Jelen Szabalyzathan meghatarozott, a beszerzési, ellenjegyzési, kitelezettségvillaldsi
eljarasokhoz kapcsolddo hivatalon beliili eljarasrendet a Hivatal Gazddlkodasi Szabélyzataban
¢és a Hivatal egyéb belst rendelkezéseiben meghatarozottakkal kiegészitve, azzal 6sszhangban
kell alkalmazni.



1. FEJEZET: ALTALANOS ELOIRASOK
1. A szabilyzat hatilya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden, a Hivatal altal a Kbt. alapjan lebonyolitott
kozbeszerzesi eljarasra.

Amennyiben a kozbeszerzesi eljaras lefolytatasat mds honvédelmi szervezet
kezdeményezi a Hivatalnal, ugy a Hivatal kézbeszerzési eljarasra vonatkozo felelossége jelen
szabalyzat, illetve az Utasitas alapjan megkiildott Megbizas beszerzés kezdeményezésére”
okmany (a tovabbiakban: megbizis) befogaddsaval kezdddik. A kozbeszerzési folyamat a
szerzodés teljesitésével kapesolatos pénziigyi dokumentumok rendezésével, a garancidlis
kitelezettségek teljesitésevel (amely a szerzGdés teljesitését kévetd késibbi idépontban
realizéladik) zarul,

2. Fogalmak értelmezése

A jelen Szabalyzat szempontjabdl irdnyad6 alapfogalmakat a Kbt. és az Aht. értelmezd

rendelkezesei tartalmazzak azzal, hogy a fentieken tilmenoen a jelen Szabalyzatban hasznilt
fogalmak a kévetkeztk:
Birdlati lap: Az ¢crtekelési jegyzokonyv mellékletét keépezd, a Birdlé Bizottsag tagjainak
értékelése. ,
Birdlo Bizoitsag: A részvételi jelentkezések, ajanlatok elbirdldsira a Hivatal foigazgatoja altal
cljarasonkent lctrehozott testillet. Amennyiben szakértoi bizoftsag kerill mepalakitisra, a
biralo bizottsag feladatit is ezen testiilet latja el.

Diéntéshozo: Minden esetben az ajanlatkérd szervezet vezetoije:

Eljarasmod meghatarozasa: Az alkalmazandd jogszabély (jogalap) meghatirozdsa és a
konkrét eljdrasi fajta kivalasztdsa;

Eljarast megindito dokumentum: Azon dokumentumok osszessége, melyek a mindenkor
hatilyos jogszabalyok elirdsainak megfeleloen a kozbeszerzési eljdrds meginditdsdhoz
sziiksegesek; :

FelelGs akkreditalt  kozbeszerzési szaktandcsado: a felelos akkreditall kozbeszerzési
szaktandcsadoi tevékenységrol szolo 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 1. § 1. és 4. pontja
szerinti szemely.

Hirdetmény: A 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletben és a Bizottsag (EU) 2015/1986 végrehajtési
rendeleteben meghatarozott hirdetmények;

Katonai Beszerzési Informacios Rendszer (tovabbiakban: KBIR): A kézbeszerzések tervezése,
az cljarasok lefolytatasanak informatikai tdmogatisa erdekében alkalmazott eolyan
informatikai rendszer, amely biztositja a kozbeszerzési eljarasok nyilvantariasat;

Kijelolt szervezeti egység: A Beszerzési lgazgalésag igazgatoja altal a kozbeszerzes
végrehajtasdra a Beszerzési Igazgatosdg szervezetébol kijelblt szervezeti egység.

Kijeldlt jogasz: A kozbeszerzes vegrehajtasara kijelolt szervezeti egység allomanyaba tartozo
jogasz.

Kijelolt iigyintéza: A kijelolt szervezeti egység vezetdje altal a kozbeszerzés felelos
menedzselesere kijelolt igyintézo.

Kozbeszerzes: a Kbt hatdlya ald tartozo beszerzés.



Lényeges tartalmi elemek: Megbizas/szerz6dés ériéke, mennyisége vagy a teljesitési
hatarideje.

Szakértoi Bizotisag: A Hivatal foigazgatoja altal, a kozbeszerzés bonyolultsagatol figgo.
kiilongsen indokolt esetekben a kozbeszerzési eljaras elokészitésére, ériékelésére és teljes
szakmai tdmogatasdra létrehozott testiilet;

II. FEJEZET: A KﬁZBESZEI_tzESSEL KAPCSOLATOS TERVEZESI ES
JELENTESI FELADATOK

1. A Hivatal Kézbeszerzési Tervének elkészitése

A Beszerzesi lgazgatosag a honvedelmi tarca Eves Beszerzési Tervének miniszter dltal
torténé jovahagyasat kdvetben, annak alapjan. legkésobb marcius 31-ig elkesziti a Hivatal
Eves Kozbeszerzési Tervél. A jovahagyott Eves Kozheszerzési Tery, illetve évkozi
modositisainak Kozbeszerzési Adatbazisban és a Hivatal honlapjan torténd kozzétételéért,
toviabba a Miniszterelnikségnek valdé R3. szerinti megkiildéséert a Beszerzési Igazpatdsip
kijelolt lgyintézdje a felelos.

2. A Hivatal Kozpontositott Kdzbeszerzési Tervének megkiildése a kozponti
beszerzo szervezet részére

A Beszerzési Igazgatosag dltal elokészitett Eves Kizpontositott Kozbeszerzési Tervet
a foigazgatd jovahagyasat kijvetben a Beszerzési Igazgatosag kijelolt digyintézoje targyév
méjus 15-ig elektronikusan megkiildi a kdzponti beszerzo szervezel reészére a R1, 17, §-ban
foplaltak szerint.

3. Eves statisztikai sszegzés

A Hivatal valamennyi kozbeszerzési eljardsiaro]l a Beszerzési Igazgatosag kijelolt
dgyintézojének a 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40. §-a alapjan éves statisztikai dsszegezést
kell késziteni. melyet legkésobb a targyévet kovetd majus 31. napjaig - a foigazgato
jovahagydsat kovetden - meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatosdgnak. Az adatszolgaltatas
Gsszedllitasa a Beszerzési lgazgatOsag szervezeti egységemek adatszolgiltatdsa alapjén
torténik.

III. FEJEZET: A KﬁLHESZER;ﬁSSE’L KAPCSOLATOS FELADATOK
ELOKESZITESE
1. A kozbeszerzési eljardsok kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat a kezdeményezd honvédelmi szervezet (a
tovabbiakban: kezdeményezo) az Utasitas 1. mellékletben szereplo formanyomtatvany
kitaltésével kezdeményezi a Hivatalnal.

2. Beszerzo személyek kijelilése



A Szabdlyzatban meghatirozott célok érvényestlésénck biztositasara, valamint a
kiizbeszerzési eljdrds elokészitésére, lefolytatasanak tdmogatisara tigyintézdt kell kijelsini,
illetve ha a beszerzes bonyolultsaga indokoltta teszi szakértdi bizottsagot kell létrehozni.

A kbizbeszerzesi eljarast kezdeményezd okményt a Beszerzési [gazgatosag igazgatdja
adja 4 a kozbeszerzést végrehajté szervezeti egyseége részére, melynek vezetdje kijeloli az
adott kdzbeszerzes végrehajtasacrt, koordinalasaért felelds tigyintézit,

A kijelslt figyintézdnek az adott kézbeszerzési eljarashoz kapcsolddo minden elvégzett
érdemi  feladatot  dokumentdlnia kell. Amennyiben a végrehajtott feladatrol
feljegyzes/jegyzokonyv készil, azt minden esetben a kijeldlt szervezeli egység vezetdje vagy
annak helyettese, a kijelolt jopasz, illetve a kijeldlt tipyintézd irja ald. A fBigazgatd részére a
joghatast kivalto, illetve kotelezettségvillalassal kapcsolatos dokumentumok aldiras céljabol
kizérolag a jogi normakontrollt kévetd szignalassal terjeszthetok fel.

Részben vagy epeszben europai unids forrasbol megvalosulé, valamint az unios
értékhatirt meghaladd drubeszerzés ¢€s srzolgiltatis megrendelése esetén. tovabba az
otszazmillio forintot meghaladé értékii kozbeszerzesi eljaras lefolytatasa esetén az ajanlatkérd
kiteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szakianacsadot bevonni az eljardsba. A nem
figgetlen akkreditalt kozbeszerzesi szakiandcsadd a birdlo bizottsdg, illetve annak létrehozdsa
utan a szakértdi bizottsag tagja. A lefolytatdasra keriilo kozbeszerzesi eljarasban a nem
figgetlen akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsado a kijelslt jogaszi funkcidkat latja el.

3. A kozbeszerzési eljarist kezdeményezé okmany nyilvintartisha vétele,
sziikség esetén midoesitdsa

A kijel6lt tigyintézo haladéktalanul nyilvantartasba veszi a kezdeményezd okmanyt és
rogziti a KBIR-ben. Amennyiben a KBIR rendszer lizemeltetési okok miatt huzamosabb ideig
nem hasznélhato, a kijelolt igyintézok altal kiivetendé nyilvéntartasi médszert (pl.; MS Excel
tablazat, MS Access adatbdzis) a Beszerzési lgazgatosag igazgatoja hatirozza meg. A KBIR
rendszer tizemkepesseé vilasaval az adatok rigzitését potolni kell. A KBIR rendszer
tizemkeptelenségere a nyilvantartasi szabdlyok tekintetében a tovabbiakban jelen pont
rendelkezése az iranyado.

A kijelolt szervezeti egyseg vezetdje, illetve a kijeldlt digyintézd a kezdeményezo dltal
a megvalositandé kozbeszerzés targyanak megfelelo tartalommal oOsszeallitott és
rendelkezesre bocsatott eljarast kezdemenyezo dokumentumokat, valamint az azokhoz tartozo
miiszaki-. mindségbiztositasi-, atvételi- és egyéb kiovetelményeket a meghizas tigyviteli
megérkezését koveto 8. munkanapig ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a kozbeszerzés
alapelvek, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkézok, valamint az e Szabalyzatban
foglalt rendelkezések betartasira.

Amennyiben a kozbeszerzési eljardst kezdeményezé okmany nem felel meg az
Utasitasban leirtaknak, 0gy az Utasitas szerint kell eljarni. Az Utasitasban biztositott szakmai
konzultacio Gsszehivisa eseten azt az alabbiak szerint kell végrehajtani:

— az elozetes konzultdcid résztvevoi: kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy
helyettese, kijeldlt tigyintézd, kezdeményezo képviselbje, sziksép esetén kijeldlt
jogasz illetve mas szervezetek szakértdi, tandcsadon;

— arésztvevoknek dsszefeérhetetlenségi nyilatkozatot kell kitélteni;

— a konzultaciordl feljegyzest kell kesziteni, melynek masolati példanyat a
kezdeményez0 részére it kell adni:



— amennyiben a konzulticion a megbizds lényeges tartalmat modosito tényezdk
keriilnek rbgzitésre, ugy azokat meghizds modositas formajaban a
kezdeményezdtol kbtelezo irdsban bekémi.

4. A kibzbeszerzési eljarist kezdeményezd okmény befogadisa

Amennyiben a kijeldlt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijeldlt figyintézd a
kezdeményezd okmanyokban hianyossagot nem észlelt, illetve az okmanyok a hidanypotlast
kavetten megfeleloek, a kijelolt ligyintézd elkésziti a , kbzbeszerzési eljardst kezdeményezd
okmany befogado nyilatkozatot”, melyet a foigazgatd a befogadas visszaigazolasa céljabol
megkiild az eljrast kezdeményezi részere.

A befogadott koézbeszerzési eljarast kezdeményezdh okmany alapjan a kijelolt
tigyintéz6 az adatokat haladéktalanul régziti a KBIR-ben.

5. Az eldkészités feladatai

A kijelolt szervezeti egység vezetoje vagy helyettese, a kijelolt jogasz(ok), a kijeldlt
tigyintézd a kizbeszerzési eljdrasok elokeszitését megelézden koteles dsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenség nyilatkozatokat a
kijelolt tigyintézd kesziti eld, és az alairast kovetoen iktatja azokat. A nyilatkozat alairatasaért
a kijelolt tigyintézo a felelos.

A befogadott megbizdsok ellenorzése sorin kitelezo a Kbt. 9. § (1) bekezdes h)
pontjaban foglaltak alkalmazasi lehetoségeinek megvizspaldsa, azaz a Magyar Allam
tulajdonaba ¢s a honvédelmi miniszter tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozo pazdasagi
tarsasdgok (a tovabbiakban: HM GT-k) megszolitdsa az egyes szakmailag alatémasztott
beszerzések lefolytatisa érdekében amennyiben jogszabalyban meghatdrozott feltétele
fennallnak.

Az in house” beszerzés esetében a megkotdtt szerzo6dés kézbeszerzési jogi
szempontbol nem mindsill kizbeszerzési szerzodesnek €s nem sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa.

A kijelilt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, a kijelolt jogasz, illetve a kijelolt
igyintézo javaslatot készit a kozbeszerzesi eljdras lefolytatasinak mdodjara (jogalap
meghatarozasa), s elkészitik a végrehajtasi itemtervet.

Az eljirdismodra vonatkozé javaslat és a kozbeszerzési eljardst megindito
dokumentumok kidolgozasa sordn a kijelolt szervezeti egyseg vezetOjenek vagy
helyettesének, a jogasznak. illetve az figyintézonek konszenzuson alapuléd déntést kell hoznia.
Az eljarasmod meghatarozasanal kételezd erdvel kell figvelembe vennl a jogszabdlyi
eloirdsokat.

A ]ugalap meghatarozasaro| kesziilo jegyzokonyv kitelezo tartalmi elemei:
tajekoztato a kozbeszerzési eljaras targyarol;

— 4 kozbeszerzési eljards alapdokumentumainak egyeztetése (megbizis, megbizis
modositds, kiegészités, pontositis adatai);

—  becsillt érték (Kbt 16-19. §) figyelemmel a Kbt 28.§ (2) bekezdésében
foglaltakra

— javaslat kidolgozdsa a kizbeszerzesi eljards modjara;

— amennyiben az eljiras sajatossagai megkovetelik, az ajinlattételre felszolithato
gazdasdgi szereplok (a megbizas 1.16.6. €s 1.16.7. pontjai alapjan) megnevezese,



— az értekelési szempontok, a legalacsonyabb ar szempont valasztisa esetén annak

indokai
— reszajanlat tétel lehetosége és részajanlat korik, illetéleg részajanlattétel kizarasa
esetén annak indokai

— a kozbeszerzes javasolt litemterve;
— egyeh, az oszialyvezetd (szervezeti epység vezeldje) vagy helyettese altal
szikségesnek tartott elemek.

A jogalap meghatarozasarol szolo jegyzokonyvet a Beszerzési Igazgatosag ipazgatoja
felterjeszicse Gtjan a beszerzési és logisztikai képességtamogato Bigazgato-helyettes hagyja
jova,

A kijelolt tigyintézo ellendrzi, hogy a lefolytatdsra keriild eljdrds szerepel-e, illetve
megfelelé adatokkal szerepel-e a kdzbeszerzési tervben, sziikség esetén a Beszerzési
lgazgatosag ipazgatoja felé e-mailben jelzi & kozbeszerzési terv modositasanak
sziikségessegel.

A jogalap meghatarozasarol sz6lé jegyzokonyv jovahagyasat kovetden a kijelslt
ligyiniézé osszedllitia és beszerkeszti a beszerzés azonositd szamot A tovabbiakban a
beszerzés azonositd szamot munden, az eljards soran keletkezd dokumentumon fel kell
tiintetni.

IV. FEJEZET: SZAKERTOI BIZOTTSAG TEVEKENYSEGE

1. Szakértdi bizottsig kijelolése

A kozbeszerzési eljards modjanak meghatarozasahoz, az eljarast megindito hirdetmény
és a dokumentacio osszedllitasihoz— ha a kozbeszerzés bonyolultsiga indokolitd teszi —
szakértoi bizottsag alakithaté az Utasitas 20.§ (6) bekezdésében foglaltak szerint.

A szakeént6i bizottsag elnoki tisztsépét a kijelolt szervezeti egység vezethje vagy annak
helyettese t0lti be. A szakertoi bizottsdg elnGkhelyettesi tisztségél betdlté személyre a
beszerzési és logisztikai képességtamogatd foigazgato-helyettes tesz javaslatot a Hivatal
foigazgatoja részere.

Abban az esetben, ha a kizbeszerzesi eljaras sordn — a szakértdi bizottsag javaslatara -
szilkségesse valik mds szervezetek szakertdinek, tanacsadoinak bevondsa, Ggy a kijelolt
figyiniézo elokesziti a szakerto felkérésére vonatkozd dokumentumot. Annak elfogadasa
esetén a ,.Szakertoi bizotisag kijelolése” dokumentum kiegeszitesének elokészitése szintén a
kijeltlt dgyintéz6 feladata.

2. A szakeértoi bizottsag megalakitasa

A szakértoi bizottsdg megalakitasarol a jogalap meghatarozasa elott sziikséges dontést
hozni.

A kozbeszerzési eljarasok elokeszitese és lefolytatasa soran a szakértoi bizottsae tagjai
kitelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az
osszeferhetetlenségi nyilatkozatot a Kijeldlt ligyintéz6 késziti el. A nyilatkozat és a szakértdi
bizottsagot kijelsld dokumentum aldiratisaert a kijeldlt iigyintézo a felelds, annak aldirasat
megtagadd személy a szakért6i bizottsag tovabbi munkdjaban nem vehet részt.



10

A kilonbdz6 szervezetek vezetbi dltal delegdlt, a Hivatal foigazgatoja altal
jovahagyott szakeértOk rendelkezésre allasat, wvalamint a  vagvonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiik teljesitését igazold dokumentumok meglétét a delegalt szakértok kozvetlen
munkahelyl vezetoil kotelesek igazolni.

Azon kozbeszerzeési eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is felmeriilhet a
Hivatal katonai vamiigyi szervének legaldbb egy szakéndt delegalnia kell a szakértéi
bizottsagba.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa folyamédn a szakérloi bizottsag munkdjat a
bizottsig elnoke vagy elndkhelyettese (a tovibbiakban egyiitt: a szakértdi bizottsag vezetdje)
iranyitja.

A szakértoi bizottsag vezetoje koteles intézkedm a tagok a foigazgato altali irasbeli
ertesitésére az Qlés tervezett idopontjat megelozoen legalabb 5 munkanappal. A kiértesitéseket
a kijeldlt Gigyintézo késziti el, €s az aldirdst kovetoen kiildi meg az érintetick részére.

A kijelolt ligyintézo a szakértoi bizoftsdg vezetGjének irdnymutatisa alapjan a
bizottsag kijelolését kitvetden haladéktalanul 6sszehivia a tagokat az alakulo {lésre. Az elso
(alakuld) bizottsdgi iilés javasolt napirendi pontjai a kévetkezok:

— tajekoztato a kozbeszerzesi eljaras targydrol, a szakértdi bizottsdg dsszetételérdl:

— az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat alairdsa;

— amegbizas és mellékleteinek feliilvizsgalata;

— javaslat kidolgozdasa a kozbeszerzési eljdrds modjara amennyiben az elsod

alkalommal mdr lehetbség nyilik ré;

—  a kozbeszerzési eljarast meginditd dokumentumok egyeztetése;

— akozbeszerzés javasolt titemtervének elkeszitése, amennyiben az elso alkalommal

mar lehetoség nyilik rd;

—~ az értékelési szempontok részajanlat tétel lehetdsége és részajdnlati korok

meghatarozasa;

— egyeb, a bizottsag elndke altal szilkségesnek tartott napirendi pontok.

3. A szakértoi bizottsag mikidtetése

Az alakulo iilest kéivetGen a bizottsag tevékenységet a kozbeszerzési titemtervben
meghatarozottak alapjan végzi.

A kijelélt figyintéz6 minden bizottsdgi iilésrol feljegyzést (eljarasmod meghatdrozas és
értékeles esetén jegyzokonyvet) készit. A bizottsagi tlésekrol készitett feljegyzéseket,
jegyzokonyveket, az eseményeken részivevo bizottsdgi tagok az aldirdsi helyeken
aldirasukkal, itletve minden lapoldalon szignéjukkal hitelesifik.

A kijeltlt szakértoi bizottsag tagjai kotelesek nyilatkozatot tenni arrdl, hogy jelen
kézbeszerzési szabalyzatot megismerték és magukra nézve kitelezd érvényiinek tekintik.

Az eljarasmodra vonatkozd javaslat valamint a kozbeszerzési eljards megindito
dokumentumainak kidolgozdsa soran a szakértoéi  bizottsig tagjainak  szakmailag
megalapozott, konszenzuson alapulé dllaspont kialakitasara kell torekednie. Az egyes szakmai
teriileteken a delegdlt tagok véleménye meghatdrozd, azonban érinthetnek kezdeményezi
érdekeket, vagy iitktzhetnek jogi, illetve mas szakterfiletek eldirasaival. llyen esetekben a
bizottsag elndke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat keresni a
bizottsag tagjainak bevondisaval.
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A megoldasi modok kialakitasanal kotelezo erdvel kell figvelembe venni a jogszabdlyi
eldfrasokat.

Amennyiben a szakéridi bizottsdg nem tud szakmailag megalapozott, konszenzuson
alapulo javaslatot kialakitani, Ogy az érintett szakmai teriiletek delegilt tagjainak vezetdit a
szakértdi bizottsag wvezetdje a szolgalai Gt betartdsaval, a kiadmanyozasi rend
figyelembevételével tajékoztatja. A tdjékoztatdban kell felkémi Gket kbzvetlen egyeztetésre,
és a végso allaspont kialakitdsara.

Amennyiben a végso allaspont kialakitasat kévetten sincs konszenzus a tagok kozott,
akkor a bizottsag vezetoje szavazast rendel el.

A szavazas soran a szakértoi bizotisdg tagjai egy szavazattal rendelkeznek. A szakértoi
bizottsag tagjainak a szavazas kotelezo. Szavazategyenloség esetén a bizottsdgi filést vezetd
elndk vagy elnokhelyettes szavazata dint.

A szakértoi bizottsag altal a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara javasolt eljardsmodot
és a javasolt iitemtervet a Beszerzeési lgazpatosag igazgatOjinak felterjesztésére a Hivatal
foigazgatoja hagyja jova.

V.FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK
SZABALYOZASA

1. A kizbeszerzési eljarast megindité dokumentumok kidolgozasa

A kozbeszerzes: eljarast megindito dokumentumok és szilkség esetén a kozbeszerzesi
dokumentum tervezetet a vonatkozo jogszabalyokban eloirt tartalmi és formai kivetelmények
szigorlt betartdsival a kijelolt Ogyintézd késziti eld., amelynek véglegesitése sordn a
kezdeményez0 a szakmai és miiszaki részek kidolgozasban részt vesz.

A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokat és amennyiben kiadasra keriil, a
- felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentum tervezeteket a kezdeményezdvel irasban el
kell fogadtatni.

2. Az eljirds engedélyeztetése, kbzponti ellendrzése

Az ajanlatker0 az Utasitas szerinti formanyomtatvanyt az Utasitasban meghatarozotiak
szerint terjeszti fel jovahagydsra — az Utasitdsban, valamint a Honvédelmi Minisztérium
Szervezeti és Miikodeési Szabdlyzataban meghatarozott személy részére —, melyhez mellékeln
kell az elokeszitett, a Kbt. és a hirdetménymintak szerinti, minden elemet tartalmazo
kizbeszerzési dokumentumokat, tovdbba az Utasitisban meghatirozott egyéb
dokumentumokat, mellékleteket. Az eljarast megindité dokumentumok kijelolt jogdsz dltali
jovahagyast kovetoen keriilhetnek felterjesziésre. Az R3. mellékletei szerinti elGterjesztések
megkiildésének, valamint a beszerzési eljards meginditisinak feltétele a fentiek szerinti
jovihagyd dintésrdl szolo tajékoztatds megérkezése.

Az ecljaras soran kizarolag olyan az eljards sordn keletkezett dokumentumok
keriilhetnek felterjesztésre, melyek azt megelézien a kezdemenyezd, illetve a kezdeményezd
altal erre felkért szervezetek altal irasban elfogadasra keriiltek.
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Az R3. szerinti engedélyeztetésekkel kapcsolatosan a Hivatal — a kijelolt iigyintézo,
vagy a kijelolt szervezeti egység igazgatoja dltal — kozvetleniil tart kapesolatot a
kozbeszerzésekert felelés miniszter altal wezetett minisztérium  illetékes szervezeti
egysegeivel a HM GTSZFE egyidejl tajékoztatasa mellett.

3. A felhivasok megjelentetése, illetve megkiildése

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivast csak az enpgedélvezést kivetben lehet
kozzétetelre megkiildeni, vagy kozvetleniil az ajanlattevo(k) rendelkezésére bocsatani. A
kézbeszerzési eljaras elokészitéséért, a hirdetmények megjelentetése sordn azok feladdsaért, a
hataridék betartasaért a kijeldlt digyintézd a felelos.

Hirdetményt csak annak dontéshozo altal torténd aldirasat kovetoen lehet kozzétenni.
A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetmény nélktl induld eljiris esetében az eljardst
meginditd felhivast illetoleg a Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti osszefoglald tajékoztatast
annak dontéshozd éltali aldirisat kévetden lehet megkiildeni. A kijelolt iigyintézb az
elkeszitett ajanlati, ajanlatteteli, részveteli felhivast Kbt 113.§ (1) bekezdes szerinti
osszefoglalo tajékoztatast a Kbt., illetdleg a vonatkozo jopszabalyok szerint megjelenteti,
vagy megkiildi a kivalasztott ajanlattevok részére.

A hirdetmények megjelentetéshez szitkséges Gsszeg atutalasat a kijeldlt tigyintézé a
kozbeszerzési eljdrisok megjelentetése” formanyomiatvanyon kérelmezi az Eszkdz
Szakreferatirandl. Az Eszkoz Szakreferatura elkészii az | Utalvanyrendelet”
formanyomtatvanyl és az ,Ellenjegyzési tanisitvany” formanyomtatvinyt &s tovabbitja a
Gazdalkodas Timogat6 és Pénziigyi Referatira részére.

A Kozheszerzési Ertesité Szerkesztobizottsipa a megkilldStt hirdetmények
ellendrzését kovetden hianypotlast rendelhet el A hirdetmény hidnypotlasnak megfelelo
modositasiért — a kijelolt jogasszal egyeztetve — a kijeldlt figyintézo a felelos.

A kijeldlt tigyintézd sziikkség esetén irdsban megkeresi az illetékes szervezeteket,
személveket, akinek allasfoglalasa alapjan pontositja a hirdetményt.

A hirdetmény megjelenését kivetoen a kijeldlt tigyintézd koteles megvizsgalni annak
tartalmat és egyeziségét az dltala elkilldott digydarabbal, majd egyezés esetén a megjelent
hirdetmény masolatal elhelyezni az eljards gylijidieben.

Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott hirdetménnyel, a kijelolt
tigyintézo koteles kezdeményezni a hirdetmény helyesbitését. A hirdetmény helyesbités
jovahagydsa, megjelentelése soran a jelen pont alapjan kell eljarmni.

4. A kozbeszerzési dokumentumok tartalmaval kapcsolatoz kiegésziid
tajékoztatas megadasa

A Kbt, 56, § (1) bekezdése szermti pazdasig szereploktol beerkezett kérdésekre a
valasz kidolgozasanak el6készitéséert. a hataridok betartasaért a kijeldlt iigyintézo felelds.

Amennyiben a kérdések megvalaszolsahoz sziikséges, a kijeldlt tigyintézé irasban
megkeresi az illetékes szervezeteket, személyeket, akinek allasfoglalasa alapjan elkésziti a
vélaszokat.

Aldirdst kovetden a kijeltlt tigyvintézd a Kbl.-ben meghatarozott hataridoket betartva a
vilaszokat megkiildi a gazdasagi szereplik reszere.
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5. A kizbeszerzés dokumentumainak modositasa/visszavonasa, a
részyételi/ajanlattételi hatiridé meghosszabbitisa

Amennyiben a kozbeszerzés dokumentumainak modositasa/visszavonasa, a
reszveteli/ajanlatieteli hataridé meghosszabbitasa szitkséges, az ezzel kapesolatos feladatok
ellatasaént. a hataridok betartasaért a kijelolt iigyintézo felelds.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok fogaddsiinak megszervezése

Az eljarasra kijelolt tigyintézd elektronikus uUton tdjékoztatja az fgyvitel személyi
alloményat a részvételi jelentkezések/ajanlatok érkezésének idopontjardl.

A reszveteli jelentkezéseket/ajanlatokat a Hivatal dokumentdeid atvevé helyiségében a
beszerzesi ¢s logisztikai képességtamopatd foigazgato-helyettes dltal kijelolt személy fogadja.

A Hivatal hivatalos dokumentaci6 atvevd helyiségének cime: 1134 Budapest, Dozsa
Gydrgy ut 51.

A beédrkezeu részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat érkeztets bélyegzdvel kell elldtni,
amelyen a keltezésen Kkiviill az érkezés pontos idejét és iktatészidmat is fel kell tintetni. Az
atvett reszveteli jelentkezeéseket/ajanlatokat az erre kijelilt személy a bontast mepel6zéen
atadja a kijeltlt tigyintézo részére.

Abban az esetben, ha a részvételi jelentkezés/ajanlat sériilten érkezett, vagy mads
rendkivilli  korilmeny meriilt fel, az erre kijeldlt személy ¢és a kijeldlt tigyintézd
jegyzOkonyvet vesznek fel. Ha az ilyen részvételi jelentkezést/ajanlatot a részvételre
jelentkezd/az ajanlattevd képviseloje kézben hozta, tigy a jegyzokényvet vele is ald kell iratni.

A kozvetleniil benyijtott részvételre jelentkezésrol/ajanlatral - a  részvételre
jelentkezd/ajanlattevd kérésére - atvételi elismerveényt kell killitani.

A reszveteli jelentkezeéseket/ajanlatokat a részvételi jelentkezési/ajanlattételi hatarido
lejartdig zart szekrényben kell megdrizni. A részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridd
lejartdt kdvetden, késve érkezett részvételi jelentkezéseket/ajaniatokat is 4t kell venni, de
azokat bontatlanul kell az eljardshoz csatolni kivéve, ha a részvételre jelentkezo/ajanlattevd
személye nem azonosithato be, mely esetben a részvételi jelentkezés/ajanlat a részvételre
jelentkezd/ ajanlattevd azonositisanak céljabol felbonthatd.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsa (a tovibbiakban: bontas)
A bontdst a kijeldlt szervezeti egység allomanyabol legaldbb 2 6 a Kbt. 68.§ (3)

bekezdésében felsorolt személyek (szitkség esetén kdzjegyzo) jelenlétében hajtja végre.

A bontasrol az Ugyintézonek jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkiinyvet a
torvényben meghatarozott hataridok figyelembevételével kell megkiildeni a részvételre
jelentkezok/ajanlattevok részere.

A hataridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benytjtasarol szintén
jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevonek, illetve
részvételre jelentkezének megkilldeni.

A bontds megszervezese a kijeldlt tigyintézd feladata.

8. Biralo bizottsig
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A kijelolt figyintézd a részvéteh jelentkezések/az ajdnlatok beérkezését megeldzben —
a kijelolt szervezeti egység vezetGjének intézkedése alapjdn — elokésziti a biralo bizotisag
kijelolését.

A birald bizottsag elnoket, elnbkhelyettesél és tagjait a beszerzesi ¢s lopisztikai
képességtimogatd [Gigazgato-helyettes jeloli ki, Amennyiben az eljarisban szakértéi
bizottsag keriilt megalakitdsra, a birdld bizottsdg feladatat is ezen testiilet latja el.

A biralé bizottsagnak minden esetben kitelezo tagjai:
- elnok: a kijeldlt szervezel] egyseg vezethje;

- elrllﬁk-helyettc_s: a kijeldlt szervezeti egység vezetdjének helyetiese vagy a kijelolt
szervezeli egység vezetoje altal kijel6lt személy;

- kezdemeényezo szervezel képviseloje (kozbeszerzes targya szerinti szakértelemmel
rendelkezo személy);

- kiltseégviseld szervezet kepviselbje (amennyiben a koltségviseld szervezet nem
azonos a kezdemenyezo szervezettel):

- kijeldlt jogdsz (jogi szakértelemmel rendelkezd személy);
- kijeldlt tigyintézé:
- amennyiben a fentiek koziil senki nem rendelkezik pénzigyi szakértelemmel, a

Beszerzési Igazpatosagnak a kozbeszerzés vegrehajtasira kijelolt osztilydnak
allomanyabol egy pénziigyi szakertelemmel rendelkezo szemely.

A birdlo bizottsag tovibbi tagjaiként kijelilhetok — elbzetes epveztetés alapjan — az
eljaras targya szerint szakteriiletileg erinteft csoportfontkségek, valamint sziikség esetén
killsé szakértok is. Azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is
felmeriilhet a Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb epy szakérttt delegdlnia kell a
birald bizottsagba.

A birdlo bizotisag tagjai a biralo bizotisag elso ilésén kételesek dsszeferhetetlenségi
nyilatkozatot valamint vagyonnyilatkozatot tenni, Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a
kijelolt iigyintéz0 kesziti el. A nyilatkozat és a birdld bizonsagot kijeliild dokumentum
alairatasdert a kijeldlt {igyintézd a felelés, annak aldirdsat megtagado személy a birdlo
bizottsdg tovabbi munkéjaban nem vehet részt.

A biralo bizottsag akkor hatdarozatképes, ha az elndk vapy helyettese, a kezdeményezo
szervezel képviseldje ¢s a kijelolt jogasz jelen van.

A birdlc bizottsdg  dontéseit egyszerd  szavaratttbbséggel hozza meg
Szavazategyenloség esetén a bizottsagi iilést vezetd elndk vagy elnokhelyettes szavazata dont.

A birdld bizottisag dintéseinek meghozatala soran kitelezo erdvel kell figyelembe venni a
jogszabélyi elbirasokat,

A biralé bizottsag iiléseirdl a meghozott dontéseket is tartalmazo jegyzokonyvet kell
kesziteni.

A donteshozo részere a joghatast kivilio, illetve kotelezetiscgvallalassal kapesolatos
dokumentumok (ddntési javaslal, 6sszegezés stb.) aldirds céljabol kizardlag a jogi kontrollt
kivetoen terjeszthetiek fel.

9. A részvételi jelentkezeések/ az ajanlatok elbirilasa
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A birdlo/szakértdi bizottsag irasbeli birdlatot készit (birdlati jegyzokonyv) az
ddntéshozo részére.

Felvildgositds, indokolas, hidnyp6tlas kérés esetén az ajanlattevoknek/részvételre
jelentkezOknek irando levelet az elkészitett jegyzOkdnyv alapjdn a kijelslt tigyintézo késziti
el, amelyet a foigazgatoval torténd alairatist kivetben az ajénlattevok/részvételre jelentkezok
reszére megkiild. A birdlo bizottsag az adott jogszabaly, a kozbeszerzeési dokumentumok
elbirdsai alapjan megéllapitia a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességél
vagy érvénytelenségét. tovabba azt, hogy van-e olyan részvételre jelentkezé/ajanlattevo, akit
az eljarasbol ki kell zarni,

10. A targyalisok eldkészitése és lefolytatdsa

Amennyiben az eljaras soran targyalas tartasat a Kbt elbinja, targyalds tartasara keril
sor. A targyalasok elokészitéséért a kijelslt igyintézo felel.

A targyaldsra toriénd felkésziilés soran kiemelten kell kezelni a gazdasipossagi
kerdéseket. Figyelembe kell venni a megbizisban szereplé becsilt értéket, valamint a
rendelkezeésre allo fedezetet.

Amennyiben a Kbt. eldirasai alapjan valamely ajdnlatot a targyalisok megkezdése
elott érvénytelenne kell nyilvanitani, arrdl a birdld bizottsig javaslatot készit a dontéshozo
részére. Az ajanlatkérd jovahagyasit kivetden a kozbensé dontésrol az ajanlatteviket
tajékoztatni kell.

A targyalasokat a birdlo/ bizottsag elndke vezeti, a hozzaszolasokat koordindlja, a
nyilatkozatokat €s minden az eljdrds szempontjabol fontos informéciét kotelezden
jegyzokinyveztet. A jegyzokonyvet a kijelslt tigyintézd vezeti.

Minden targyalas befejezésekor az elkésziilt jegyzokdnyvet minden. a targyaldson
részt vevd személy aldirja. Az ajanlattevokkel folytatott targyalds jegyzokdnyvének egy
példanyat dtadas-atvételi aldirast kdvetoen a targyalason részt velt ajanlattevok részére at kell
adni. A targyalason meg nem jelent ajanlattevd részére az esélyegyenloség biztositasa
érdekében szitkséges felvilagositast, tajékoztatast kell megkiildeni.

Jelen pontban megfogalmazottakat kell alkalmazni a versenypédrbeszéd ajanlattételi
szakaszéban lefolytatandd parbeszédre.

11. A végsé értékelési jegyzokonyy Gsszesllitdsa

A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok értékelésérol a biralo bizottsag jegyzdkinyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vett birdld bizotisdgl tag minden oldalon
szigndz. €s az utolso oldalon pedig aldir. Az értékelési jegyzikonyvet a birdlé bizottsag
elntkének iranymutatasa alapjan a kijeltlt tigyintézo késziti el.

Az  (vegso)ertckelesi  jegyzokonyv  részletesen - minden  reszvetelre
jelentkezd/ajanlattevo vonatkozasaban - tartalmazza a kivetkezoket:

— a beerkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok felsorolasat;

— ahianypotldsi felhivasra érkezett hianypaétlasok feldolgozdsat;

— afelvilagositas keéresre es indokolas kérésre adott valaszok feldolgozasat;

— az eérvénytelen részvételi jelentkezést/ajanlatot benyijto részvételre jelentkezok/
ajanlattevok felsorolasat az érvénytelensép okainak tételes feltiintetésével;

— azérvényesnek minositett ajanlatok részletes, osszehasonlitd ériékelését.
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Az érickeles - ajanlattevdi bontishan - tartalmazza a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott Gsszes ertckelési szempontot, rész- és alszempontot, azokra
kdvetelmenyként meghatarozott érickeket, a kapott pontszdmol és a salyozott pontszimot.
esetleg szamitogepes dsszehasonlito tdblizatokat, diagramokat.

Az értékelési jegyzokdnyvben a biralo bizottsig javaslatol tesz az érvényes részvételi
jelentkezéseket benynjio részvételre jelentkezére/a nyertes ajanlattevire, illetve adott esetben
a masodik legkedvezobb ajanlatot tett ajanlattevh személyének meghatdrozasara,

Az ajanlatok ertekeléseél a birdlo bizottsdg végzi a kdzbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott szempontok és modszer szerint.

Az értékelés folyamatdnak végén a bizottsdg javaslatot tesz a részvételi/az ajanlattételi
szakasz lezarasdra.

12. Osszegezés megkiildése elotti egyeztetés

Kétszakaszos eljaras esetén a kijeltlt figyintézo a kozbeszerzési eljards részvételi
szakaszaban a részvételi jelentkezések elbirilasarol szolo irasbeli Osszegezés részvételre
jelentkezok részére torténod megkiildését megeldzden felterjeszti az értékelési jegyzikdnyvet,
a részvetell jelentkezések elbiralasarol szolo Osszegezés tervezetét, az Utasitas, valamint az
R3.-ban foplaltak szerint az R3. szerinti ellenbrzés érdekében, a HM GTSZF egyideju
tajekoztatasaval.

A kijelolt ligyintézo a kozbeszerzési eljaras ajanlati szakaszdban az ajanlatok
elbiralasarol szolo irdsbeli Gsszegezés ajanlattevik részére tortend megkiildését megelézoen
felterjeszti a végso értékelési jegyzokimyvet, az ajanlatok elbiralasarol szole Gsszegezés
tervezetet valamint szilkség esetén az R3. szerinti elbterjesziést és az abban meghatirozott
mellékleteket az Utasitas, valamint az R3.-ban foplaltak szennt az R3, szerinti ellendrzés
érdekében, a HM GTSZF egyideji tajékoztatasaval,

13. A dintési javaslat

Az osszegezes megkildesének kozbeszerzésekert felelds miniszter altal toriéno
engedélyezését kovetben a kijeldlt tgyintézd a végsd értékelési jegyzdkonyv alapjan dontési
javaslatot készit, melyet a birdlo bizottsag tagjai imak ala. A javaslat felterjesztésre keriil a
dionteshozo részére.

14. Az Osszegezés

A kijeldlt figyintézé a dontés alapjan haladéktalanul véglegesiti az ,Osszegezés a
részvételi jelentkezések elbiralasardl” / az ,Osszegezés az ajanlatok elbirdlasarol”
(tovabbiakban: Osszegezés) dokumentumot a mindenkor hatdlyos jogszabalyban
meghatarozott formaban és tartalommal. Az bsszegezést a déntéshozé az eljarasra kijeldit
jogasz ellenorzéset ¢s szignalasat kovetoen irja-ala.

A, Osszegezés a részvételi jelentkezések elbirdlasarol” / az ,Osszegezés az ajanlatok
elbirdlasardl”  dokumentumokat a  kijeldlt iipyintéz6  kételes a  részvételre
jelentkeztk/ajanlatteviik részére torténd megkiildéssel egyidejiileg feltilteni a Kizbeszerzési
Adatbézisba.

15. Szerzodeskivonat
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A szerzodeskivonatokat a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalat kévetoen,
annak nyilvantartasi szamanak feltiintetésével a kijeltll iigyintézé késziti el a 83/2012,
(X1.16.) HM utasitas eldirdsai szerinti peldanyszamban. A szerzodéskivonathoz mellékelni
kell a kozbeszerzési eljardst lezard déntés masolati példanyat és a szerzbdést kats fél
atlathatosagi nyilatkozatat. A szerzbdéskivonat pénzilgyi ellenjegyzésekor a pénziigyi
ellenjegyzes rendjere a kotelezettsegvallalasok pénzilgyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének
rendjérol szolo 83/2012. (X1.16.) HM utasitds elbirasait kell alkalmazni.

16. A szerzodés aldirdsa

A szerzodéskdies idopontjara a mindenkor hatdlyos Kbi. rendelkezései az iranyadoak,
azonban a szerzodés nem irhatd ald a szerzodéskivonat megfeleldé szaml példianyanak
visszaerkezeséig.

A szerzOdest — a Hivatal sajat beszerzései kivételével — minden esetben a
Kaltségviseld alabbi ziradékaval kell elldtni:

A szerzddeéshil eredo, Koltségviselore harulo kotelezettségeket vallalom "'

A szerzodes kaliségviseld altali zaradékoltatdasét lehetoség szerint a szerzidéskivonat
kiliségviseld altali aldiratdsaval egy idében kell végrehajtani.

A szerzodes pelddanyszama valtozé, a kitelezd jellegh példanyok az alabbiak:

— 1. szamu példany: szerz6dd (] vagy megbizottja;

— 2. szamu példany: irattar (Ggyintézonél);

— 3. szamu példany: kéltségviseld;

— 4. szdm példiny: kezdeményezo;

— 5. szamu peldany: HM GT-vel katott szerzbdés esetében a HM VFF;

— Hivatalos masolati példanyt a szerzbdés targyaiol fiipgéen az illetékes szervezetek
kaphatnak.

A szerzodes megkotése soran a szerzddeés 2. szamu példanyahoz az ligyintézének
csatolni kell a visszadrkezett és aldirt szerzbdéskivonat eredeti példanyat, valamint a
szerzodés valamennyi példinydhoz a kitoltstt és aldirt atlathatésagi nyilatkozat mésolati
peldanyat, majd a szerzodes Osszes eredeti példéinyat a birdlod bizotisag elnoke szolgalati Giton
felterjeszti alairdsra a dontéshozo részére,

17. Az eljirds eredményéril szolo tajékoztaté hirdetmény 6sszedllitisa és
kozzététele, a szerzideés kizzététele

A kozbeszerzeési eljarasban az eljaras eredményérol a mindenkor hatdlyos jogszabaly
szerinti hirdetmenyt kell kozzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egység
vezetdje. kidolgozasaért és megjelentetéséért a kijelolt igyintézo felelos.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejiitt szerzédéseket a Kbt. eloirasai
szerint a kijelélt tigyintézo tolti fel a Kozbeszerzési Adatbazisba.

18. A szerzidés teljesitése

A kijelolt figyintézd szlikség esetén az dtvevo. felhasznald jelzése, megalapozott
igénye alapjan végrehajtja a reklamacios Gigyek intézéset. A kijeldlt ligyintézb a teljesités
lezarasal kovetoen figyelemmel kiséri a KBIR-ben rogzitett adatok alapjin a jotallasi és
szavatossagi hataridoket.
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A jotallasi es szavatossagi ido letelte utdn a dokumentumok rendszerezésre és
irattdrazasra leaddsra keriilnek. A Hivatal altal megkiitott szerzodésekhez kapesolodo
szamlékat a kiltiségvisels nevére és cimére kell kiéllitani, és részére kell megkiildeni.

A szerzodések teljesitésével kapesolatos adatokat tartalmazd dokumentumot a Kbt
eldirasai szerint, a kezdeményezb ¢s a koltségviseld altal szolgaltatott adatok alapjan a kijeldlt
igyintézd keésziti el, a fGigazgatd irja ala és kijelélt tigyintézo tolt fel a Kozbeszerzési
Adatbézisba.

19. Szerzodés madositisa

A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotstt szerzides — kezdemeényeza vagy
a szerzidéskotd masik fél kezdeményezésének megfelelé — modositasira csak a Kbi.-ben
meghatirozott kogens feltételek fenndllasa esetén keriilhet sor.

Szerzodésmodositas kezdeményezése esetén a Kijelslt jogasz kiteles a feltételek
fenndllasanak kérdésében allast foglalm, melyet a Beszerzési |pazpatosag igazgatoja terjeszt
fel jovahagyasra a fGigazgato részere,

A kozbeszerzési eljaras eredménveképpen megkotdbit szerzodés modositdsardl a
mindenkor hatdlyos jogszabaly szerinti hirdetményt kell kifzzétenni. A szerzodésmodositas és
a hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egyseég vezetdje, azok kidolgozisiért és a
hirdetmény hataridon beliili megjelentetéseért a kijelolt igyintézo felelds.

A szerzbdés modositdsdval kapcsolatos hirdetmény elokészitése suran a kijeldlt
ugyintézo a jelen szabalyzat eldirdsai szerint jar el.

20. A 44/2011. (II1. 23.) Korm.rendelet szerinti ellitisi rend alapjin
megvalositott beszerzési eljirasok rendje

A biintetés-végrehajtasi szervezet részerél a kizponti allamigazpatasi szervek és a
rendvédelmi szervek iranyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének ¢s azok ellentételezésének rendjerol szolo 44/2011. (I11. 23.)
Korm.rendelet szerinti ellatisi rend igénybevételével megvaldsitott beszerzései eljardsok a
kivetkezo eljarasrend alapjan keriilnek lefolytatasra.

A megbizas beérkezésével, hidnypotlasival, befogadasaval és ellenjegyzésével
kapesolatosan a jelen szabdlyzatban a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
eljarasrendet kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a megbizis befogaddsat megelGzien
elbzetes konzultaciot kell osszehivni a Megbizd részvételével, melynek sordn meg kell
vizsgalni, hogy a 44/2011. (IIL. 23.) Korm.rendelet alkalmazhatosdganak feltételei fennallnak-
e. A konzultacio sordn a résztvevoknek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

Amennyiben fennallnak a 44/2011. (111, 23.) Korm. rendelet alkalmazhatésaginalk
feltételel, gy az eldzetes egyeztetd konzultacid eredményének figgvényében
igénybejelentést kell kiildeni az Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksdga (a
tovabbiakban: BVOP-KESZ) reszére, mely a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet 1. § (5)
bekezdése alapjan Kozponti Ellatd Szervkent jar el. Az igénybejelentés alapjan a BVOP-
KESZ levélben tdjékoztatia a 44/201 1. (111. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelten
a Hivatalt a kijelélesrol.

A BVOP-KESZ dltal kijelolt gazdasagi tarsasdg arajanlatanak beérkezését kovelden
biralo bizottsagot kell kijelolni jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelben, amely elvégzi
a beérkezett drajanlat értékelését. Az arajanlat értékelését kavetden a Megbizot fel kell kérni
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az arajanlattal kapcsolatos pazdasdgossagi szamvetés elkészitésére, illetve adott esetben
piackufatds vcgrehajtasdra. Amennyiben az drajdnlat nem keril elfogadasra, gy a BVOP-
KESZ-t, illetve egyidejilileg a gazdasdgi térsasagot is értesiteni kell az #drajdnlat el nem
fogadasarol.

Az arajanlat Megbizo aliali elfogaddsa eselében jegyzokonyvet/feljegyzést kell
kesziteni a jogalap meghatdrozasardl jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden, majd ezt
kovetGen fel kell terjeszteni az iigyben keletkezett iratokat a HM GTSZF részére
engedelyeztetés végett,

Amennyiben a 44/2011. (I1I. 23.) Korm. rendelet szerinti beszerzés végrehajtisa
engedélyezésre kerill, gy a BVOP-KESZ-t, illetve a BVOP-KESZ dltal kijelolt
fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasara létrehozott pazdasipi tarsasdgot értesiteni kell az
arajanlat elfogadasarol. :

A dontési javaslat, a szerzbdéskivonat elokészitésére és a szerzodéskotésre, jelen
szabalyzat kozbeszerzesi eljarasokra vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI. FEJEZET: KﬁZPUNTﬂsiTqTr KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozpontositott kizbeszerzés

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo kozbeszerzések megvalositisa soran
az R1. és az Utasitas el6irasai szerint kell eljami.

Az Utasitds eloirasal szerint elkészitett, a kiemelt termékek beszerzésére vonatkozd, az
MH és HM szervezeteitdl beerkezé igényeknek megfelelden Gsszedllitott Eves Beszerzési
Terv alapjan a Hivatal kijelolt {igyintézGje dsszesiti és — dsszhangban a kbzponti beszerzo
szervezet dltal kialakitott hierarchikus beszerzeés-osztalyozasi rendszerrel — kidolgozza a
kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozd kiemell termékek kozpontositott
kozbeszerzesi tervet, melyet a targyév mdjus 15, napjaig a kozponti beszerzé szervezet
kozpontositott kézbeszerzési portdljan elektronikusan rogzit,

Az orszagosan kiemelt termékek kozbeszerzési tervében bekovetkezett valtozasrol a
kijelolt igyintézé a fentiekben lefrt mddon 5 munkanapon beliil kiteles a kézponti beszerzd
szervezetet tajékoztatni a szervezet dltal elbirt formaban.

A Hivatal kijel6lt ligyintézbje folyamatosan gytijti a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer hatalya ald tartozo szervezetek altal megkiilddtt, kiemelt termékek beszerzési
igényére vonatkozo valtozasokat. A valtozasokat egyezteti az orszdgosan kiemelt termékek
éves beszerzcsi terveben szerepl igényekkel. A tervben szereplé igényekre venatkozo
pontositasokat dsszesitve haromhavonta megkiildi a k6zponti beszerzb szervezet részére. A
terven felilli igényeket az Utasitas eloirdsai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az
igénytamaszto szervezet részere.

Az R3. 6.§ (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Korm. rendelet 6. szamu
melléklete szerinti adatszolgaltatasi kételezettség a Beszerzési lgazgatosig feladata.
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A kormdnyzati kommunikicios feladatok elldtasdhoz kapcsolodo kozbeszerzési
eljarasok megvalositasa soran a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet és az Utasitas eloirasai
szerint kell eljami.

2. Az unidés tamogatissal megvalosulé kozbeszerzésekre vonatkozd eltéro
rendelkezések '

Az uniés tamogatassal megvaldsuld projektekkel kapesolatos, részben vagy egészben
unios tdmogatasbol fedezett kozbeszerzési eljdrasok (a tovabbiakban: unids kozbeszerzések)
elokészitése és lefolytatdsa sordn a vonatkozd jogszabdlyok, palydzati tmutatd, palydzat
illetve tdmogatisi szerzddés rendelkezéseinek betartisdval kell eljami. A kezdeményezd a
megbizissal egyidejlileg tajekoztatja a Hivatall a vonatkozo eldirasokrol.

A lefolytatasra keriilo kozbeszerzési eljarisban elsosorban a Hivatal alloménydba
tartozd fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzesi szakianacsadd jar el. A Hivatal Allomanydba
tartozo fliggetlen akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsado latja el a kijelolt jogaszi funkeidkat.
Valamennyi eljarasi cselekmény jogszertségeért a Hivatal allomanyaba tartozd filiggetien
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel. melyet a vele megkdtésre kerlild szerzbdésben
rogziteni kell.

Amennyiben a projekt végrehajtdsa sordn nem a Hivatal allomanyaba tartozo
figgetlen akkreditilt kdzbeszerzési szaktanacsado keriil bevonasra, a kozbeszerzési eljaris
lefolytatasa a vele kotott szerzodésben foglaltak szerint torténik.

Ezen eljarasok lefolytatdsdra sordn jelen kiizbeszerzesi szabdlyzat nem alkalmazando,
az adoft kozbeszerzesi eljaras elokésziteset megelozoen a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval kotstt szerzodésben meghatdrozottak szerint kell meghatirozni a
kizbeszerzési eljaras eldkészitésének, lefolytatasinak, belsé ellendrzésének felelosségi
rendjét, az ajanlatkérd neveében eljird, illetve az eljarasba bevont szemelyek, valamint
szervezetek felelosségt korét és a kozbeszerzési eljirds dokumentalasi rendjét, dsszhanpban a
vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hatirozni az eljards sorén
hozott dontésekért felelss személyt, személyekel, vagy testilleteket,

VL. FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS
DONTESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo
A kozbeszerzési eljaras elokészitése és végrehajidsa sordn az érdemi dontéseket — az
Utasitas mellckleteben meghatarozott beszerzes kezdemenyezese targytl dokumentumok, az

eljarast lezard dontéssel kapesolatos iigyiratok (kozbens6 dintés, dontési javaslat, Gsszegezés)
alairasit, szerzodések és szerzédésmodositasok megkitését —a dintéshozo hozza meg.

2. A kizbeszerzési eljarast lezard dintes
A kozbeszerzési eljirast lezard dontést az Utasitis szerint kell meghozni.

3. A szakértoi/biralo bizottsag belst dintési rendszere
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A birdld bizotisagnak a javaslattételhez szilkséges belsé dontéseket meg kell hoznia.
Feladatabol €s felelosségi kirébol adodoan vildgos és egyértelmii javaslatokat, alternativikat
kell kindlnia a dontéshozo részére.

A biralé bizottsag belsd dontési mechanizmusa a kozbeszerzési eljirds lefolytatisa
sordn az alabbi:

— A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos mindennemil dontési  javaslat
felterjesztésere csak a Biralo Bizottsag elndke vagy elndkhelyettese jogosult;

— A kijelolt szakemberek a sajit szakterilletiik képviseletéért, az azzal kapcsolatos
dontéseck meghozataldért felelbsek;

— Amennyiben a kozbeszerzesi eljards egészét meghatarozo — az ajanlatkero, illetve
ar ajanlatkero neveében eljard részére t6rténd — dontési javaslat szukséges, ugy a
birdlo bizottsag elnike belso szavazast rendelhet el;

— A bels6 szavazds soran a birdld bizottsag tagjai szakteriiletenként egy szavazattal
rendelkeznek. Szavazategyenloség esetén a bizottsag
elndkének/elndkhelyettesének szavazata dont.

VIII. FEJEZET: A KG;BESZER:«:ESI ELJARASOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. Dokumentumok nyilvintartisa

A kozbeszerzesi eljaras végrehajidsat annak elokeszitésétdl a teljesités lezdrdsaig
dokumentdlni kell oly modon, hogy az eljdras elokészitése és lefolytatisa a dokumentumok
alapjan - kiilon értelmezés nélkiil - barmikor rekonstruilhato legyen.

A dokumentilas celjabdl, a megbizas Beszerzési lgazgatsighoz torténd megérkezésél
kéiveten a kijeldlt {igyintézo a Hivatal iigyviteli iroddjan nyilvéntartott gytitot fektet fel,
amelyben rogziti a megerkezett dokumentumot. A késodbbiekben a kozbeszerzési eljardsra
felfekteteit gytujtoben kell vezetni az azzal kapcsolatosan, annak lezarasig keletkezett Gsszes
dokumentumot, bizonylatot, feljegyzést. jegyzokonyvet, kép- és hangfelvételt, kiilondsen az
eljaras rendjére, elokeszitesére, lefolytatisara vonatkozo, valamint a dontési rendnek
megfelelé dokumentumokat, a bonyolitdssal kapesolatos barmilyen esemény iratait. tovabba a
benytjtott részvételi jelentkezéseket, ajdnlatokat, a jelentkezokkel- ajanlattevikkel barmilyen
targyban tortént frdsos informéciocsere és egyeztetés dokumentumait, tovibba ezek csatolt
anyagait.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasara felfektetett gylijtét a kdzbeszerzési eljiras
szerzOdeésének teljesitésétél szamitott legkevesebb 5 évig. vagy amennyiben a jotallas
iddtartama, vagy egyeb rezsimrendszabalyok indokolttd teszik, ennél hosszabb ideig meg kell
onizni. Az iratok meglrzésére vonatkozoan 4 Kbt-n és az iratkezelésre vonatkozd hatélyos
jogszabalyokon tal, a Magyar Honvédseg Egysépes Iratkezelési Szabalyzatinak (Alt/40.)
rendelkezeseit is figyelembe kell venni, A gyiijidk folyamatos vezetéséért a felsorolt irasos
anyagok meglétéért és gyljtobe helvezéséert a kijelslt ligyintézo a felels.

Semmilyen c¢lbol nem engedélyezett ezen dokumentumok és egyeb irasos anyagok
végleges kivétele a gyhjtobol, valamint azok térlése. vagy mepsemmisitése. A beszerzés
targyanak jotallasi ideje leteltét kivetéen a gyiijtot az igyviteli szabdlyok alapjan le kell zami,
és irattarazasra le kell adni. Az irattdrazds idétartamat az e fejezetben foglaltak alapjan a
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kijelalt szervezeti egyseg vezetoje vagy helyettese allapitja meg. A befogadoft megbizassal
rendelkezd, de el nem inditott, visszavont kozbeszerzési eljarasok gyiijtoi esetében az
irattdrazas idtartama a targyévet kivetd év vége.

A beszerzési eljaras soran elektronikusan keletkezett iratokat kinyomtatva a gytijtoben
kell elhelyezni, Kiilondsen érvenyes ez az R3, szerinti ellendrzés soran folytatott levelezesre,
a HM GTSZF-el kapesolatos levelezésre, valamint a Kozbeszerzési Ertesitd
SzerkesztGbiztossaga dltal kitldon értesitésekre (hidnypotlas, tajékoztatok).

A gazdasagi szereplok altal elektronikusan feltett keérdésekre a valaszokat telefaxon
kell megkiildeni.

Kivételesen az Beszerzesi Igazgatdsdg igazpatdjanak engedélyével a HM GTSZF, a
gazdasagi szereplok felé torténd kapesolattartas — joghatassal nem biré kérdések eseteben (pl.
szerzOdes vegleges epyezietése, adatok, mintaokmanyok) megkiildése — elektronikusan is
torténhet, Az elektronikus levelezést kinyomtatva a gyfijtében is el kell helyezni.

2. Az eljaras sorian keletkezett dokumentumok kiadasa

Barmely delegalt szervezet vezetojenek irasbeli, indokolt kérelmére, a Hivatal
foigazgatdjanak jovéahagyasival a kozbeszerzési eljirdssal kapcesolatos, a beszerzési
eljarasokkal Gsszefiiged dokumentumok kiadhatok az iigyviteli szabélyzat betartasdval, vagy
azokba betekintés engedelyezheto.

Kivételek, amelyek alapjin a dokumenturnok kérelem nélkiil kiadhatok:

az eldzetes konzultdci6s jegyzokinyv egy példdnya a kezdeményezd részére;

— infrastrukturalis beruhdzasok esetén a beérkezd ajanlatok egy masolati példanya;

— felelés  akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd részére a  beérkezo
ajanlatokirészvételi jelentkezesek egy masolati példanya;

—  egyéb. jogszabaly altal kitelezben kiadandé dokumentumok.

A dokumentumok kiaddsanak tovabbi [eltétele, hogy a delegalt szervezet vezetdje,
illetve a delegdlt bizottsdgi tag vagyonnyilatkozattal rendelkezzen, tovabba
tsszeférhetetlensegi €s titoktartasi nyilatkozatot tegyen.

IX. FEJEZET: A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA TETELENEK
RENDJE

A Kbt. 43. § szerinti kozbeszerzési terv, a kizbeszerzeési terv modositasai és az éves
statisztikai Osszegezés hataridben tirténd kiizzététele a Beszerzési lgazgatosdg kijelolt
igyintézéienck feladata.

Az elizetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok, a srerzOdések, a részvételi
jelentkezések és ajanlatok elbiralasdrol szold Gsszegezések €s a szerzodések teljesitésére
vonatkozo6 adatok hatéridében térténo kozzététele a kijelolt figyintézo feladata.

X. FEJEZET: Zaro rendelkezések
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A jelen szabalyzat az annak kiadasarol szolo - azt hatilyba lépteté - HM VGH
Foigazgatoi intézkedés aldirasdnak napjan lép hatdlyba. Egyidejilleg hatilyat veszti a
Honvedelmi Miniszterium Vedelemgazdasdgi Hivatal 486/4/8. nyilvantartasi szamu
kbzbeszerzesi szabalyzata. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatilyba lépését
kivetben megkezdett, valamint a szabalyzal hatdlyba lépésénck napjan folyamatban lévé
kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

Mellékletek:

1. szamu melleklet: A kizbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelosségi rendje
2. szamu melleklet:  Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta

Késziilt: 2 példanyban
Egy példiny: 16 lap
Ugyintézb (tel.): dr. Déngs Attila ka. (26-591)
Kapjak: 1, sz pld.: Levéliar
2,5z pld.: Irattér
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1. sz. melldkler @ o covenreee HM VGH sz-hoz

HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

A KOZBESZERZESI ELJAR.&SUECB@ BEVONT SZEMELYEK ES
SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

Az egyes szemelyek (fOigazgato, igazgatok) felelosseg rendjét az Utasitds, a Hivatal
mindenkor érvényes SZMSZ-e, vagy azzal epyenértékii szabalyozo(k) tartalmazzik. A
kozbeszerzésben kozremikddé személyek, szervezetek beszerzésekhez kapesolodd
feleldsségi rendje a kivetkezd:

1. A fdigazgato, mint a Hivatal vezetdje, illetve mint dontéshozo felelosségi kirébe
tartozik

— a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a kijelolt jogasz altal ellenorzott
kdtelezettségvallalasi dokumentumok alairdsa, igy:
B dontések;

s szerzdések aldirasa, modositasa, felbontisa, mepseiintetése, attol vald
elallas vagy annak felmonddsa;

— a kizbeszerzési eljarasok éves ellenbrzési terveének dsszeallittatasa, terven feliili
ellentrzesek elrendelése;

— a kozbeszerzési eljirassal kapesolatos, eljdrdst lezdrd dontéssel (kozbenso dointés,
dontési javaslat, Gsszegezés) kapesolatos tigyiratok, dokumentumok kiadméanyozasa;

— a Hivatalhoz beérkezd megbizdsok szignaldsa a Hivatal mindenkon gazdalkodasi
szabalyzatdban foglaltak figyelembe vételével;

— akezdeményezo kérésére tajekoztatds a kbzbeszerzési eljaras helyzeterol;

2. A beszerzési és logisztikai képességtamogaté foigazgati-helyettes felelosségi kire

— a kozbeszerzési eljaras fajtajdnak. idGszamvetésének illetve adott esetben a
meghivando gazdasagi szereplok korének jovahagyasa;

— sziiksép esetén felelos akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado alkalmazasa;
— a biralo bizottsag, vagy szakérti bizotisag tagjainak kijelilése:

—  sziikség esetén az eljarasban érintett mas szervezetek felkérése a beszerzes sikeres
lefolytatisihoz szitkséges tevékenységek véozésére;

— az eloirasszeri megbizas esetében a kijelolt szervezeti egység vezetojenek
beterjesztése alapjan annak befogadasa;

— a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos tigyiratok, dokumentumok kiadméanyozasa az
eljarast lezaro dontessel (kdzbenso dontés, dontesi javaslat, Osszegezés) kapesolatos
ligyiratok, dokumentumok kivetelével;
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egyfittmiikédés a Hivatal Szervezeti Fves Beszerzési Tervének a tarca Eves
Beszerzési Tervével vald &sszhangjanak biztositasdval Osszefiiged feladatok
tekintetében a Hivatal ezen feladat végrehajtasara kijelolt szervezeti egységével;

a kozbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolodd hirdetmények kozzététele és azok
jogszeriiségének biztositasa;

egyezietés Rezdemenyezése kezdemenyezo szervezeickkel és a kozbeszerzeésben
részt vevo egyeb szervezetekkel, személyekkel a beszerzést érinté kérdésekben;

a szakérton bizottsdg vezetbjének javaslata alapjan, vagy ondlloan javaslattétel kiilso
szakértd bevonasara;

a Kdzbeszerzési Hatosag vagy a birosdg dontéseinek soron kivili referdlisa a
foigazgatd részére;

A Beszerzési Igazgatosag igazgatojanak felelbsségi Kire

=

a kozbeszerzési eljdrds hatilyos jogszabalyok szerinti lefolytatisanak biztositésa,
figyelembe véve a kezdeményezd szervezet beszerzési igényeit és egyeztetett
kovetelményeit, valamint a beszerzésre kerllld 4ruk és  szolgéltatasok
sziikségességének hataridejét;

alarendeltjein keresztil a beszerzési eljdras adatainak KBIR-be tortént folyamatos
feltélietése, naprakészen tarlatisa, és azok ellenfrzése:

a kozbeszerzesi eljarashoz kapesolodd dokumentumok, informatikai adathordozok
fogadasa, hataridére torténd tovibbitdsa;

a kozbeszerzéseket érint6é szerzbdéssel tsszefiiggo hataridok modositasi kérelmének,
akadalykozlésének megalapozotisdganak vizsgilata, javaslattétel az elfogadisira
vagy elutasitasara;

a kozbeszerzést érinté jogszabidlyok, kozjogi szervezetszabilyozd eszkoz
tervezeteinek veleményezése;

A Beszerzési Igazgatosdg Kozbeszerzésre kijelolt szervezeti egysége vezetijének
(osztalyvezetijenek) felelosségi kire

|

az igazpgatGsdpra szignalt beszerzés kezdemeényezo dokumentum Utasitas szerinti
vizsgdlata, egyeztetése;

a kizbeszerzési eljaras ligyintézojének kijeldlése;
kizbeszerzési eljaras lefolytatisa céljdbol jogdsz kijeldlése;
az eljarasi idok betartatasa, nyomon kivetése;

a kozbeszerzési eljards adatainak, illetve az azokban tortént valtozés KBIR-ben
tirténd rogzittetése ketid munkanapon beliil:

a kijelolt igyintézé munkajanak feliigyelete és irdnyitdsa;

a kozbeszerzési eljardssal kapesolatos dokumentumok jovahagyasra, aldirdsra vald
elékészitése és belerjesztése a foigazgatod részére;
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a jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben javaslatiétel a szakertoi, vagy biralo
bizottsag létrehozasara;

a kezdeményezé altal a megvalositandd kbOzbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal osszeallitott €s rendelkezésre bocsatott eljarast kezdemeényezo
dokumentumok. valamint az azokhoz tartozd miszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
és egyéb kovetelmények ellentrzése a kizbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabdlyzatban foglall rendelkezésekkel vald tsszeegyeziethetiseg
szempontjabol;

a beérkezb részvételi jelentkezések, ajanlatok fopaddsanak szervezése (folyamatosan
torténik).

5. A birdlé bizottsig felelosségi kiire

=

—

-

—

—

a reszveteli jelentkezesek, ajanlatok, elbirdlasa, a dontesi javaslat elkészitese:
birdlati lapok elkeészitese;

a tagok bizottsagi iiléseken valo részvétele, a tett nyilatkozatok, allésfoglaldsok
jegyzbkonyveztetése, a tagok aldirdsaval torténd elfogaddsa, killénvélemenyek
dokumentalésa;

a sziikséges hidnypotlasok kezdeményezése;
targyalisokon valo részvétel eljarastipus fiiggvényében.

6. A szakértdi bizottsig feleldsségi kire

=

-

a tagok bizottsag uleseken valé részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzGkonyveztetése. a tagok aldirdsdval torténd elfopadasa, kilsnvélemények
dokumentaldsa;

javaslattetel a donteshozo reszere a kozbeszerzes: eljaras fajtajanak meghatarozasara;
a kozbeszerzési eljaras javasolt fajtajanak figyelembevételével idoszamvetes
elkészitése az eljaras meginditasatol a tervezett teljesitésig terjedoen;

a kozbeszerzesi eljaras biralati szempontjainak, az ertékeles rész-, alszempontjainak,
maodszerének kidolgozasa;

a kozbeszerzési dokumentumok elokeszitése, azoknak a bizottsagi tagok altal

képviselt szakteriiletekre vonatkozd jogszabalyok. elbirisok figyelembe vételével
torténd megszovegezese:

a birdlo bizottsag felelosscégi korébe tartozo feladatok.

7. A birdlé bizottsig elntkének és helyettesének feleldsségi kiire

—

—

a kijelolt biralé bizottsag munkdjdnak iranyitasa, kiemelten az alabbi tertileteken:
—  a beérkezi részvételi jelentkezések, ajanlatok, értekelése;

—  atargyalasok levezetese;

—  az eljards eredményes lezarasa érdekében a kidolgozoi munka irdnyitisa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, sth.);

- az eljaras eredményekeént létrejovo szerzodés(ek) tervezetének kidolgoztatasa;

az értékelés folyamatos figyelemmel kisérése és a beszerzési igazgatod tajékoztatdsa,

javaslattétel tsszedllitisa az ajanlatkérd részére;
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a bizottsdgi iilések jegyzékonyveinek elkészittetése, a jegyzokonyvek aldirattatdsa,
ellenéirzése;

a keletkezen dokumentumok (értékelési jegyvzOkonyvek, dontési javaslat,
szerzOdések, stb.) minden oldalon térténd. igazolhatd hitelesitése.

8. A szakértoi bizottsig elnikének és helyettesének felelosségi kire

—1

=

J\

a kijel6lt szakértdi bizottsag munkajanak irdnyitasa, kiemelten az alibbi teriileteken:
- az eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentumok kidolgozasa;
—  a beérkezd részvételi jelentkezések. ajanlatok biralata/értékelése;

a targyaldsok levezetése;

-

—  az eljaras eredményeként létrejévo szerzodés(ek) tervezetének kidolgozésa;

—  a kozbeszerzési eljards folyamatinak megitéléséhez szitkséges adatok,
informéciok aramlasanak biztositisa a dontéshozo felé;

— a bizottsagi 0Olések jegyzokonyveinek elkeészittetése, a jegyzOkdnyvek

aldirattatisa, ellendrzése;

az eljaras eredményes lefolytatisa érdekében a kidolgozéi munka irdnyitsa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, sth.);

a tbb részieriilette] Osszefiiged kovetelmények kidolgozasinak-osszehanpoldsanak,
valamint elemzésének és értékelésének iranyitasa;

az eljards lefolytatasianak folyamatos figyelemmel kisérése és a dontéshozo
tdjekoztatasa,

a kizbeszerzesi eljards soran keletkezett dokumentumok (jegyzdkiényvek.
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, déntési javaslatok, szerzGdések, stb.)
minden oldalon térténd, igazolhato hitelesitése.

9. A kijelolt jogasz felelosségi kire

—1

-

—

az esetleges jogkovetkezményekre valé figyelemfelhivas;
a jogszertiség betartdsdnak érdekeben javaslattétel a kijeldlt tigyintézo, a kijeldlt
szervezell egyseg vezetdje, annak helyettese, illetve a fSigazgato részére;

az igazgatd kijelolése alapjan részvétel a kozbeszerzési eljards lefolytatdsaban
kiemelten az alabbi teriileteken:
—  az eljards sordn keletkez6 dokumentumok. jelentések kidolgozasaban, jogi
vélemenyezeseben;

—  az eljaras folyamatdban, az egyes szakemberekkel t6rténd egyiittmiikddésben;
a beerkez0 részvételi jelentkezések, ajanlatok, birdlatdban/értekelésében;

—  abiralo, vagy a szakértoi bizottsagi iiléseken;

—  szikség esetén a largyvaldsokon;

— az eljards eredményekeént létrejové  szerzodés(ek)  tervezetének
véglegesitéseben;

__]|

az esetlegesen alkalmazott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadodjival
torténd egyiittmikodes, kapesolattartas;
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a kizbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumok (jegyzokinyvek.
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dintesi javaslatok, szerzodesek, stb.)
minden oldalon tdrténd, igazolhatd hitelesitése.

10. A kijelolt iigyintéz6 felelosségi kire

-

a kijelolt szervezeti egység vezetGje, illetve annak helyettese utasitisai alapjan
egyiittmiikddés a kijelilt jopasszal és a killso szakértokkel, tandcsadokkal felelds
akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsadoval;

az eljdrds sordan keletkez6 okménvok, dokumentumok, jelentések kidolgozasa;

részvétel a bels6 egyeztetd és kidolgozd, valamint az ajdnlattevikkel lefolytatando
targyalasokon:

az eljaras soran keletkezd okmanvok és dokumentumok, adatok kezelése és

megorzése;

a birdlé bizottsag, vapy a szakeértdi bizottsdg iiléseinck elbkészitése, a bizottsagi
tilések jegyzokényveinek, feljegyzeseinek, javaslatainak elkészitése;

a kozbeszerzési eljarassal, a szerzodes teljesitésével kapcsolatos hatandok
figyelemmel kisérése és betartasa;

az erre kijelslt iigyintézd elektronikus tton t6rténd irasbeli tajékoztatasa - heti egy
alkalommal, illetve sziikség esetén - az ajanlatok, megoldasi javaslatok, részvételi
jelentkezések, hianypotlasok varhatd érkezésérél, tovabba azok szilkséges adatairol;

a kizbeszerzési eljaras adatainak pontos és a keletkezést/valtozast kiveto ketté
murnkanapon beliili régzitése a KBIR-ben;

a tevékenysége soran felmer(ilé barmely akadaly jelentése a kijeldlt szervezeti
egysép vezetbjének;
az eljaras lefolytatasianak folyamatos figyelemmel kisérése, a keletkez6 okméanyok

aldiratisanak, hitelesitésének, valamimt az okményok hatdridGben t6rténd
tovabbitisanak biztositisa;

segitsegnynajtas a bizotisag elntke (vezetbie) részére a bizottsagi tagok iranyitasaban,
feligyeleteben;

az eljaras folyamatinak megitéleséhez szitkséges adatszolgaltatis a kijelolt szervezeti
egység vezelije. a Beszerzesi lgazpatdsig igazgatéja, vagy a foigazgato altal
meghatarozott szemely részere;

a sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a kézremiikédo szervezetekkel az

eljaras eredmenyes lefolytatisa erdekeben;

a kezdeményezd dltal a megvalositandé kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal dsszedllitott és rendelkezésre bocsatott eljardst  kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
¢s egyeb kivetelmeények ellendrzése a kozbeszerzesi alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezeésekkel valo Osszeegyezietheidség
szempontjabdl;

részvétel a  beérkezb  ajanlatok/részveételi  jelentkezések  elemzésében,
biralatdban/értékeléseben segitve az egyes bizolisdgi tagok feladatainak
vegrehajtasat;
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a hianypotlasok, felviligositis kérés, indokolds kérések értekeld jegyzokinyvben
foglaltaknak megfelelden t6rténd elkészitése;

az eljards eredményeként létrejovd szerzodes(ek) €s cves megallapodasok

lervezeiének Osszeallitdsa, a szakemberek (egyes munkacsoportok) bedolgozasai
alapjén;

a kizbeszerzesi eljarisok kapesan felmeriilé belépési engedélyek biztositasanak
ligyintézése;

a syerzbdések teljesitését kivetd jotdllasi, illetve szavatossagi idoszak feladatainak
ligyintézése.

A doKumenticié Atvevd helyiséghen tirténd munkavégrésre kijelilt iligyintézo
felelisségi kire

-

a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok, hianypotlasok, végsé ajanlatok
pontos idtpont szerinti érkezietése, nyilvintartasba vétele;

a reészveteli jelentkezeések, ajanlatok, hidnypotlasok, végleges ajanlatok, azok
bontasanak hatdridejében a kijelalt ligyintézo részére torténo biztositasa;

a kijellt ilgyintézOk adatszolgaltatisa alapjdn heti pontositdssal nyilvantartas
vezeieése az adott héten esedékes bontasokrol, benyijtas: hataridokrol;

a benyujtott részveteli jelentkezések, ajanlatok, hidnypotldsok, végsd ajanlatok
pontos nyilvantartasa eljarasonként;

a Kiegészitd kizbeszerzési dokumentumok a kiiras feltételeinek megfelelo ataddsa az
ajanlattevok, részvételre jelentkez6k részére; az atadott dokumentumokrol részletes,
naprakész nyilvantartas vezetése.
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2. sz mellékleta............HM VGH sz-hioz

HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Név:

Anyja neve:

Szil. adatok:

Lakcim:

Beosztas:
Rendfokozat:
Elérhetoség (Tel/Fax):
Szakértelem:

mint a HM Védelemgazdasagi Hivatal altal folytatott ,, " targyl kozbeszerzési
eljarasban a Szakerti/Biralo Bizottsag elndke/tagja/felkért szakérté kijelentem, hogy a
fentickben megjeldlt eljarasban velem szemben a kézbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizdrd korillmények, osszeférhetetlenségi
okok nem #llnak fenn.

Egyuattal kijelentem, hogy fentiekben megjelolt tirgyl kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott, a Kbt, 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgdari Térvénykonyv 2:47. §
(1) és (2) bekezdésében gy meghatdrozott tizleti titkot megdrzom.

Kijelentem, hogy az eljiras soran a kozbeszerzés tirgyival kapesolatban tudomésomra

jutott informaciokat, iizleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljards
alatt, sem azt kdvetden nem adom ki.

Villalom, hogy amennyiben illetéktelen személytol, szervezettol informacicadasra,
lizleti titok kiszolgaltatasara sz010, a kdzbeszerzes targyival kapesolatos megkeresést kapnék,
ugy azt azonnal jelentem az eljardsban kdzremikido Bizottsag elndkének.

Tudomdssal birok a Kbt. 25. §-anak (3)-(4) bekezdésében foglalt dsszeférhetetlenségi
szabdlyokrdl, mely szerint dsszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljarasban ajdnlatteviként,
részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vapy alkalmassag igazoldsaban részt vevd
szervezetkent

a, az ajanlatkéré Aaltal az eljardssal vapy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységhbe bevont szemely vagy szervezet,

ba, amelynek vezeto tisziségviselojét vagy felligyeld bizottsdganak tagjat,
bb, tulajdonosat
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be, a ba,-bb, pont szerinti személy Ptk. #:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozojat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapesolatos
tevekenységbe bevonta,

ha kzremiikodese az eljdrdsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezheti,

Ugyanigy —a nyilvanosan mikodé részvénytirsasig kivételével- osszeférhetetlen és
nem vehet részt az eljdrasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag ipazoldsaban részt vevd szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elntke, alelnike,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kiria elnoke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnike,
e) a legfobb iigyész,

) az Alkotménybirosag elnoke,

g) az Allami Szamvevoszék elnike,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlo Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvedelmi és Informicioszabadsdg Hatosdg, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Hivatal, a Nemzeti Meédia- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és
Kézmiu-szabalyozasi Hivatal vezettje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kdz0s héztartasban élo Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzitartozdja tulajdonédban 4ll6 szervezet.

Kotelezettséget villalok arra, hogy oOsszeférhetetlenség esetén az dsszelérhetetlenségi
okot az ajanlatkéronek haladéktalanul irdasban bejelentem és ezt kivetben a kiizbeszerzési
eljarasban nem veszek részt.

Alairasommal elismerem, hogy az ajanlatkérd altal rendelkezésemre bocsdtott, a Kbt.
27. § (1) bekezdéseben foglaltak alapjan dsszedllitott kozbeszerzési eljards belso feleldsségi
rendjet megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kitelezonek ismerem el

Budapest, 2017.

alairds






