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A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIII tdrvénnyel (a tovabbiakban: Kbt.), a
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R1.); a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikécios beszerzések kézpontositott
kdzbeszerzési rendszerérél szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: R2.); a
kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolé 320/2015. (X.30.) Korm.
rendelettel (a tovdbbiakban: R3.), az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szblo
424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R4), a Nemzeti Hirkozlési és
Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitélis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Mitkodé
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél szolé 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R5), a biintetés-
végrehajtasi szervezet részérol a kozponti llamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
iranyaban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-
atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szold 44/2011. (I11.23.) Korm.rendelettel
(tovabbiakban: R6.), valamint a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérol
sz0l6  48/2018. (XII. 21.)) HM utasitissal (tovabbiakban Utasitis 1) és a
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének rendjérél szolé 6/2019. (I. 31.) HM
utasitassal (tovabbiakban: Utasitas 2.) 6sszhangban a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat az
aldbbiak szerint

szabalyozom:
PREAMBULUM

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) kiadasénak célja, hogy a
Honveédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Parancsnoksaga és az alarendeltségébe
tartozo katonai szervezetek ellatasanak biztositdsa érdekében meghatiarozza a HM
Vedelemgazdasagi Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) beliil a kdzbeszerzési eljarasok
el6keszitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének feleldsségi rendjét, a Hivatal nevében eljarod,
illetleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal és
egyeéb kdzjogi szervezetszabalyzo eszkozokkel. Ennek korében meghatarozza az eljaras soran
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiileteket.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatlya kiterjed a HM Védelemgazdasagi Hivatal
kozbeszerzési eljarasokban kdzremikods teljes személyi alloméanyara.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személy/szervezet képviselGje koteles a Kbt. és
egyéb vonatkozd jogszabalyok szerint eljarni.

Jelen Szabalyzatban meghatérozott, a beszerzési, ellenjegyzési, kételezettségvallalasi
eljarasokhoz kapcsolodo hivatalon beliili eljarasrendet a Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban
¢s a Hivatal egyéb belsé rendelkezéseiben meghatarozottakkal kiegészitve, azzal Osszhangban
kell alkalmazni.



I. FEJEZET: ALTALANOS ELOIRASOK
1. A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed minden, a Hivatal altal a Kbt. alapjan lebonyolitott
kozbeszerzési eljarasra.

Amennyiben a koézbeszerzési eljaras lefolytatisit mas honvédelmi szervezet
kezdeményezi a Hivatalnal, gy a Hivatal kozbeszerzési eljarasra vonatkozo felelossége jelen
szabalyzat, illetve az Utasitas 1. alapjan megkiildott ,,Megbizas beszerzés kezdeményezésére”
okmany (a tovabbiakban: megbizas) befogadasaval kezdédik. A kozbeszerzési folyamat a
szerzodés teljesitésével kapcsolatos pénziigyi dokumentumok rendezésével zéarul, azonban a
kozbeszerzési eljaras lezarulasat és a kozbeszerzési szerzodés teljesitését kovetden a
kozbeszerzési folyamat részét képezi az esetlegesen felmeriil kellék- vagy jogszavatossagi,
illetve jotdllasi és kotbér igények rendezése is (amelyek a szerzédés teljesitését kovetd
késObbi idépontban realizalodhatnak).

2. Fogalmak értelmezése

A jelen Szabalyzat szempontjabol irdnyadé alapfogalmakat a Kbt. és az Aht. értelmezé
rendelkezései tartalmazzik azzal, hogy a fentieken tilmenden a jelen Szabalyzatban hasznalt
fogalmak a kovetkezok:

beszerzési igazgatésdg: A Hivatal szervezetébe tartozo Haditechnikai Beszerzési Igazgatosag
(a tovabbiakban: HBI), Hadfelszerelés Beszerzési és Tamogat6 Igazgatosag (a tovabbiakban:
HBTI) és az Epitési Beruhézas, Szolgltatas és Altalanos Arubeszerzési Igazgatosag (a
tovabbiakban: EBSZAAI).

beszerzési igazgato: valamely jelen Kozbeszerzési Szabalyzat értelmezé rendelkezése szerinti
beszerzési igazgatosag igazgatoja.

biralati lap: A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatnak vagy részvételi
jelentkezésnek a Birdlé Bizottsag éltali atlathato, ellenérizheté és vilagos birdlatat célzo, a
biralatrol késziilt jegyzokonyv mellékletét képezé dokumentum, melyben az Ajanlatkéro vagy
a vonatkozd jogszabélyok altal meghatarozott alkalmassagi kovetelmények, a kézbeszerzési
eljdrasban eloirt kizar6 okok, valamint egyéb elbirt tartalmi és formai kovetelmények
egyenkeént kategorizalva feltiintetésre keriilnek, hogy a Biralé Bizottsag az ajanlattevo vagy
részvételre jelentkezének az egyes feltételeknek, kovetelményeknek vald megfelelését
kovethetden vizsgélni tudja.

birdlo bizottsag: A részvételi jelentkezések, ajanlatok elbiralasara a Hivatal foigazgatoja altal
eljarasonként létrehozott testiilet. Amennyiben a beszerzési eljarasban szakértéi bizottsag
kertil megalakitdsra, gy a Hivatal foigazgatdja (dontéshozo) erre vonatkozo kiilon déntése
hidnyéban a birdlé bizottsag feladatat is ezen testiilet latja el.

dontéshozo: Minden esetben az ajanlatkéro szervezet vezetéje, a Hivatal féigazgatdja;

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR): a Miniszterelnokség altal
Uzemeltetett kozponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tiamogat6 informatikai rendszer;

eljarasmoéd meghatdarozdasa: Az alkalmazandd jogszabaly (Jogalap) meghatarozasa és a
konkrét eljarasi fajta kivalasztasa;



eljdrdst megindité dokumentum: Azon dokumentumok Osszessége, melyek a mindenkor
hatalyos jogszabélyok eldirasainak megfeleléen a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz
szlikségesek;

Jelelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadé: a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 1. § 2. és 6. pontja
szerinti személy.

hirdetmény: A 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletben és a Bizottsag (EU) 2015/1986 végrehajtasi
rendeletében meghatarozott hirdetmények;

Katonai Beszerzési Informdaciés Rendszer (tovabbiakban: KBIR): A beszerzések terén
alkalmazott olyan informatikai rendszer, amely biztositja a kozbeszerzési, védelmi és
biztonsigi beszerzési, valamint mas egyéb beszerzési eljarasok nyilvantartasat;

kijelolt szervezeti egység: A beszerzési igazgat6 altal a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a
beszerzési igazgaté alarendeltségébe tartozd beszerzési igazgatésig szervezetébél kijelolt
szervezeti egység.

kijelolt jogdsz: A kbzbeszerzés végrehajtaséra kijelslt szervezeti egység allomanyaba tartozo,
az adott kozbeszerzési eljarasban jogi szakértelem biztositasara kijel6lt jogasz.

kijelolt iigyintézé: A kijelolt szervezeti egység vezetdje altal a kozbeszerzés felelds
menedzselésére kijelolt ligyintézo.

kozbeszerzés, kozbeszerzési eljdrds: a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzés.

lényeges tartalmi elemek: Megbizas/szerz6dés értéke, mennyisége vagy a teljesitési
hatarideje.

szakeértéi bizottsdg: A Hivatal féigazgatdja éltal, a kdzbeszerzés bonyolultsagétol fliggo,
kiilondsen indokolt esetekben a kdzbeszerzési eljaras elékészitésére — adott esetben biralatara
es ertékelésére — és teljes szakmai tamogatésdra létrehozott testiilet;

II. FEJEZET: A KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS TERVEZESI ES
JELENTESI FELADATOK

1. A Hivatal Kozbeszerzési Tervének elkészitése

A HBTI a honvédelmi tarca Eves Beszerzési Tervének miniszter altal torténd
jovahagyasat kovetden, annak alapjan, legkésébb marcius 31-ig elkésziti a Hivatal Eves
Kézbeszerzési Tervét. A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Terv, illetve évkozi modositasainak
Kozbeszerzési Adatbdzisban, az EKR-ben és a Hivatal honlapjan torténd kozzétételéért,
tovabba a Miniszterelnkségnek valé R3. szerinti megkiildéséért a HBTI kijelolt ligyintézdje
a felelGs.

2. A Hivatal Kézpontositott Kozbeszerzési Tervének megkiildése a kozponti
beszerzo szervezet részére

A HBTI éltal el6készitett Eves Kozpontositott Kozbeszerzési Tervet a féigazgatd
jovahagyasat kovetden a HBTI kijelolt iigyintézdje targyév majus 15-ig elektronikusan
megkiildi a kozponti beszerzé szervezet részére a R1. 17. §-ban foglaltak szerint, és feltdltésre
keriil az EKR rendszerbe.



3. A Hivatal tervezési és jelentési feladatai a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zrt. részére

A HBTI az aktudlis informatikai kornyezetérol és az eléz6 év informatikai
fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatair6l minden év januar 30. napjaig a Digitélis
Kormanyzati Ugyndkség Zrt. részére (tovabbiakban DKU), az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve, a Portalon keresztiil beszamol, figyelemmel a R5 5. § (10)
bekezdése alapjan.

A HBTI kételes a DKU részére az RS 7. § alapjan, az ott meghatérozott struktira és
adattartalom szerint részletezve, a Portalon keresztiil

a) az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a
targyévet megel6z06 év szeptember 30. napjdig,

b) az informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését kovetd 5
munkanapon beliil,

c) a rendkivili informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését
kévetd 5 munkanapon beliil,

d)az {lizemszeri miikddés biztositasahoz szilkséges informatikai beszerzésre
vonatkozo igényét az igény felmeriilését ko vetden haladéktalanul

megkiildeni.

Az éves beszerzési és fejlesztési tervének mindsitett adatot tartalmazé részét, a R5 7.
§ a) pontjatol eltérdéen a tervének tovabbi részétdl elkiilonitve — a Portalon keresztiil valo
megkiildés helyett — kozvetleniil a miniszter részére kiildi meg a 7. § a) pontjaban megjel5lt
idoépontig.

III. FEJEZET: A K(")ZBESZ”ER’ZES’SF:L KAPCSOLATOS FELADATOK
ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasit a kezdeményezd honvédelmi szervezet (a
tovabbiakban: kezdeményezd) az Utasitasl. mellékletben szerepld formanyomtatvany
kitoltésével kezdeményezi a Hivatalnal.

2. Beszerzo személyek kijelolése

A Szabalyzatban meghatdrozott célok érvényesiilésének biztositasara, valamint a
kozbeszerzési eljaras elokészitésére, lefolytatasanak tamogatasara tigyintézot kell kijelolni,
illetve ha a beszerzés bonyolultsdga indokoltta teszi szakértéi bizottsagot kell Iétrehozni.

A kozbeszerzési eljarast kezdeményezé okmanyt a beszerzési igazgatosag igazgatdja
adja 4t a kozbeszerzést végrehajté szervezeti egysége részére, melynek vezetsje kijeloli az
adott kozbeszerzés végrehajtasaért, koordinalasaért felelds ligyintézot.

A kijeldlt tigyintézonek az adott kozbeszerzési eljarashoz kapesolodé minden elvégzett
erdemi  feladatot dokumentdlnia kell. Amennyiben a  végrehajtott feladatrol
feljegyzés/jegyz8konyv késziil, azt minden esetben a kijelolt szervezeti egység vezetéje vagy
annak helyettese, a kijel6lt jogasz, illetve a kijel6lt tigyintézo alairja. Amennyiben a kijel6lt



szervezeti egység vezetdje vagy annak helyettese jogasz végzettséggel rendelkezik, ellathatja
a kijelolt jogaszi feladatokat is. A foigazgatdé részére a joghatast kivaltd, illetve
kotelezettségvallalassal kapcsolatos dokumentumok - alairds céljabol - kizardlag a jogi
normakontrollt kévetd szignalassal terjeszthetok fel.

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
éré beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

A nem filiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a birdld bizottsag, illetve
annak létrehozasa utdn a szakértdi bizottsdg tagja. A lefolytatasra keriild kézbeszerzési
eljarasban a nem fliggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a kijeldlt jogaszi
funkciokat latja el.

3. A Kkozbeszerzési eljarist kezdeményezé okmany nyilvintartisba vétele,
sziikség esetén modositasa

A Kkijelolt Gigyintéz6é haladéktalanul nyilvéntartasba veszi a kezdeményezd okmanyt és
rogziti a KBIR-ben. Amennyiben a KBIR rendszer iizemeltetési okok miatt huzamosabb ideig
nem hasznélhato, a kijel6lt ligyintézék altal kovetendd nyilvantartasi modszert (pl.: MS Excel
tablazat, MS Access adatbazis) a beszerzési igazgatosag igazgatdja hatarozza meg. A KBIR
rendszer lizemképessé valasaval az adatok rogzitését poétolni kell. A KBIR rendszer
iizemképtelenségére a nyilvantartasi szabalyok tekintetében a tovabbiakban jelen pont
rendelkezése az iranyado.

A kijeldlt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijeldlt ligyintéz6 a kezdeményezé altal
a megvalositandé kozbeszerzés targyanak megfeleld tartalommal Osszeallitott és
rendelkezésre bocsétott eljarast kezdeményezé dokumentumokat, valamint az azokhoz tartozé
muszaki-, mindségbiztositdsi-, atvételi- és egyéb kovetelményeket a megbizis iigyviteli
megérkezését kovetd 8. munkanapig ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a kodzbeszerzési
alapelvek, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint az e Szabalyzatban
foglalt rendelkezések betartasara.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd okméany nem felel meg az
Utasitasban leirtaknak, ugy az Utasitasl. szerint kell eljarni. Az Utasitasl.-ben biztositott
szakmai konzultacio Gsszehivéasa esetén azt az alabbiak szerint kell végrehajtani:

— az elozetes konzulticio résztvevoi: kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy
helyettese, kijelolt tigyintéz0, kezdeményez6 képviseldje, sziikség esetén kijelolt
jogasz illetve mas szervezetek szakért6i, tanacsadoi;

— aresztvevoknek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitolteni;

— a konzultaciordl feljegyzést kell késziteni, melynek maésolati példanyat a
kezdeményezo részére at kell adni;



— amennyiben a konzulticion a megbizas lényeges tartalmi elemeit modosito
tényez6k keriilnek rogzitésre, ugy azokat megbizds modositas formajaban a
kezdeményezo6tol kotelezo irasban bekérni.

4. A kozbeszerzési eljarast kezdeményezé okmany befogadasa

Amennyiben a kijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijelslt iigyintézd a
kezdeményezé okmanyokban hianyossagot nem észlelt, illetve az okmanyok a hianypétlast
kovetden megfeleldek, a kijelolt tigyintézo elkésziti a ..kozbeszerzési eljarast kezdeményezo
okmany befogadd nyilatkozatot”, melyet a fdigazgaté a befogadéds visszaigazolasa celjabol
megkiild az eljarast kezdeményez6 részére.

A befogadott kozbeszerzési eljarast kezdeményezd okmany alapjan a kijelslt
ligyintézo az adatokat haladéktalanul régziti a KBIR-ben.

5. Az elokészités feladatai

A kijeldlt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, a kijeldlt jogasz(ok), a kijelslt
ligyintézé a kozbeszerzési eljarasok eldkészitését megelézben koteles osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a
kijelolt tigyintézé késziti el6, és az aldirast kovetden iktatja azokat, és feltolti az EKR
rendszerbe. A nyilatkozat alairatasaért a kijelolt tigyintézo a felel6s.

A befogadott megbizasok ellendérzése soran kotelezd a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)
pontjaban foglaltak alkalmazasi lehetoségeinek megvizsgalasa, azaz a Magyar Allam
tulajdonaba €s a honvédelmi miniszter tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozéd gazdasagi
tarsasagok (a tovabbiakban: HM GT-k) megszolitisa az egyes szakmailag alitamasztott
beszerzések lefolytatasa érdekében, amennyiben annak jogszabalyban meghatérozott feltételei
fennallnak.

Az in house” beszerzés esetében a megkdtott szerzédés kozbeszerzési jogi
szempontbol nem mindsiil kdzbeszerzési szerzodésnek és nem sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatésa.

A kijeldlt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, a kijeldlt jogasz, illetve a kijelolt
ligyintézd javaslatot készit a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak modjara (jogalap
meghatdrozasa), és elkészitik a végrehajtasi litemtervet.

Az eljarasmodra vonatkozo javaslat és a kozbeszerzési eljarast megindito
dokumentumok kidolgozdsa soran a kijelolt szervezeti egység vezetéjének vagy
helyettesének, a jogdsznak (amennyiben a kijeldlt szervezeti egység vezetSje vagy annak
helyettese €s az eljarasban kijeldlt jogdsz nem ugyanaz a személy), illetve az iigyintézének
konszenzuson alapulé déntést kell hoznia. Az eljarasméd meghatarozasanal kotelezd erével
kell figyelembe venni a jogszabalyi el6irasokat.

A jogalap meghatarozasarol késziil6 jegyzokonyv kotelezd tartalmi elemei:

—~  tajékoztatd a kozbeszerzési eljaras targyarol;

— a kozbeszerzési eljaras alapdokumentumainak egyeztetése (megbizas, megbizas
modositas, kiegészités, pontositas adatai);

— becsult értek (Kbt. 16-19. §) figyelemmel a Kbt. 28.§ (2) bekezdésében
foglaltakra

— javaslat kidolgozasa a kozbeszerzési eljaras modjara;
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— amennyiben az eljirds sajatossagai megkdvetelik, az ajanlattételre felszolithatd
gazdasagi szereplok (a megbizas 1.16.6. és 1.16.7. pontjai alapjan) megnevezése;

— az ¢értékelési szempontok, a legalacsonyabb 4r szempont valasztasa esetén annak
indokai

— részajanlat tétel lehetdsége és részajanlati korok, illetéleg részajanlattétel kizarisa
esetén annak indokai

— akozbeszerzés javasolt iitemterve;

— egyéb, az osztdlyvezetd (szervezeti egység vezetdje) vagy helyettese altal
sziikségesnek tartott elemek.

A jogalap meghatarozasardl szol6 jegyzokonyvet a beszerzési igazgatdsag igazgatdja
felterjesztése Utjan a beszerzési foigazgatd-helyettes hagyja jova.

A kijelolt tigyintézo ellenérzi, hogy a lefolytatasra keriils eljaras szerepel-e, illetve
megfeleld adatokkal szerepel-e a kizbeszerzési tervben, sziikség esetén a HBTI igazgatdja
felé e-mailben jelzi a kozbeszerzési terv modositasanak szlikségességét.

A jogalap meghatarozasarol szolo jegyzokonyv jovahagyasat kovetéen a kijellt
igyintézd Osszedllitja és beszerkeszti a beszerzés azonosité szamot. A tovabbiakban a
beszerzés azonositd szdmot minden, az eljards soran keletkezé dokumentumon fel kell
tintetni. A jogalap meghatarozasardl szolo jegyzokonyvet, és a kozbeszerzési terv
modositasat a kijelolt tigyintézo feltolti az EKR rendszerbe.
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IV. FEJEZET: SZAKERTOI BIZOTTSAG TEVEKENYSEGE

1. Szakértoi bizottsag kijelolése

A kozbeszerzési eljards modjanak meghatdrozasahoz, az eljarast meginditd hirdetmény
¢s a dokumentdcié Osszedllitasahoz, valamint a biralat elvégzéséhez — ha a kozbeszerzés
bonyolultsiaga indokolttd teszi — szakértéi bizottsag alakithaté az Utasitas]. 33.§ (1)-(2)
bekezdésében foglaltak szerint. A szakért6i bizottsag elndki tisztségét a kijelolt szervezeti
egység vezetdje vagy annak helyettese t6lti be.

Abban az esetben, ha a kozbeszerzési eljaras soran — a szakértéi bizottsag javaslatéra —
szilkségessé vélik mds szervezetek szakért6inek, tanicsadoinak bevonasa, ugy a kijelolt
ligyintéz6 elOkésziti a szakértd felkérésére vonatkozd dokumentumot. Annak elfogadasa
esetén a ,,Szakértdi bizottsag kijellése™ dokumentum kiegészitésének elékészitése szintén a
kijelolt tigyintéz6 feladata.

2. A szakértoi bizottsag megalakitisa

A szakért6i bizottsdg megalakitasarol a jogalap meghatarozasa elétt sziikséges dontést
hozni.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatisa soran a szakértéi bizottsag tagjai
kotelesek Osszeférhetetlenségi  nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a kijel5lt iigyintéz6 késziti el. A nyilatkozat és a szakértdi
bizottsagot kijellé dokumentum aléiratasaért a kijelslt tigyintézé a felelds, annak alairasat
megtagado személy a szakérti bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt.

A Kkiilonboz6 szervezetek vezetéi altal delegalt, a Hivatal féigazgatdja altal
Jovahagyott  szakért6k rendelkezésre allasat, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiik teljesitését igazold dokumentumok meglétét a delegalt szakérték kozvetlen
munkahelyi vezet6i kotelesek igazolni.

Azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyekben vameljards is felmeriilhet a
Hivatal katonai vamiigyi szervének legaldbb egy szakért6t delegalnia kell a szakértsi
bizottsagba.

A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatisa folyaméan a szakértdi bizottsdg munkajat a
bizottsag elndke vagy elnokhelyettese (a tovabbiakban egyiitt: a szakértdi bizottsag vezetdje)
iranyitja.

A szakeért6i bizottsag vezetdje koteles intézkedni a tagok a foigazgaté altali irasbeli
ertesitésére az (ilés tervezett idOpontjat megelézden legalabb 2 munkanappal. A
ki€rtesitéseket a kijeldlt tigyintézd késziti el, és az alairast kévetden kiildi meg az érintettek
részére.

A kijelolt igyintéz6 a szakértdi bizottsag vezetdjének iranymutatisa alapjan a
bizottsag kijelolését kovetden haladéktalanul 6sszehivia a tagokat az alakulé iilésre. Az elsé
(alakulo) bizottsagi tilés javasolt napirendi pontjai a kivetkezok:

— tajékoztato a kdzbeszerzési eljaras targyarol, a szakértoi bizottsag Ssszetételérdl;

— az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat alairasa;

— amegbizas és mellékleteinek feliilvizsgalata;
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— Javaslat kidolgozdsa a kozbeszerzési eljaras modjara amennyiben az elséd
alkalommal mar lehet6ség nyilik ra;

— akozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok egyeztetése;

— akozbeszerzés javasolt litemtervének elkészitése, amennyiben az els6 alkalommal
mar lehetdség nyilik ra;

— az ¢értékelési szempontok, részajanlat tétel lehetdsége és részajanlati korok
meghatarozasa;

—  egyéb, a bizottsig elndke altal sziikségesnek tartott napirendi pontok.

3. A szakértéi bizottsig mikodtetése

Az alakulé iilést kovetoen a bizottsdg tevékenységét a kozbeszerzési iitemtervben
meghatarozottak alapjan végzi.

A kijelolt iigyintéz6 minden bizottsagi tilésrdl feljegyzést (eljarasmod meghatarozas és
ertckelés esetén jegyzOkonyvet) készit. A bizottsagi iilésekrol készitett feljegyzéseket,
jegyzOkonyveket, az eseményeken résztvevd bizottsagi tagok az alairdsi helyeken
alairasukkal, illetve minden lapoldalon szigndjukkal hitelesitik.

A kijelolt szakértdi bizottsag tagjai kotelesek nyilatkozatot tenni arrdl, hogy jelen
kozbeszerzési szabalyzatot megismerték és magukra nézve kotelezo érvényiinek tekintik.

Az eljarasmodra vonatkozé javaslat, valamint a kozbeszerzési eljaras megindito
dokumentumainak kidolgozdsa soran a szakértéi bizottsig tagjainak szakmailag
megalapozott, konszenzuson alapul6 allaspont kialakitasara kell térekednie. Az egyes szakmai
teriileteken a delegdlt tagok véleménye meghataroz6, azonban érinthetnek kezdeményezoi
érdekeket, vagy litkozhetnek jogi, illetve mas szakteriiletek eléirasaival. Ilyen esetekben a
bizottsag elndke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat keresni a
bizottsag tagjainak bevonasaval.

A megoldasi modok kialakitasandl kételez6 erével kell figyelembe venni a jogszabalyi
eloirasokat.

Amennyiben a szakértéi bizottsag nem tud szakmailag megalapozott, konszenzuson
alapul¢ javaslatot kialakitani, Ggy az érintett szakmai teriiletek delegdlt tagjainak vezetdit a
szakértéi bizottsdg vezetje a szolgalai ut betartdsaval, a kiadméanyozasi rend
figyelembevételével tajékoztatja. A tajékoztatoban kell felkérni Sket kozvetlen egyeztetésre,
€s a végso allaspont kialakitasara.

Amennyiben a végsé dllaspont kialakitasat kvetéen sincs konszenzus a tagok kozétt,
akkor a bizottsag vezetdje szavazast rendel el.

A szavazas soran a szakértdi bizottsag tagjai egy szavazattal rendelkeznek. A szakért6i
bizottsag tagjainak a szavazis kételez6. SzavazategyenlOség esetén a bizottsagi iilést vezetd
elnok vagy elndkhelyettes szavazata dont.

A szakértdi bizottsag altal a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara javasolt eljarasmodot
€s a javasolt iitemtervet a beszerzési igazgatosag igazgatdjanak felterjesztésére a Hivatal
foigazgatdja hagyja jova.
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V. FEJEZET: A K(")ZBESZER;ESI EL;ARASOK LEFOLYTATASANAK
SZABALYOZASA

1. A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok kidolgozisa

A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok és sziikség esetén a kdzbeszerzési
dokumentum tervezetet a vonatkozo jogszabalyokban eldirt tartalmi és formai kovetelmények
szigoru betartasaval a kijelolt tigyintézd késziti eld, amelynek véglegesitése soran a
kezdeményezé a szakmai és miiszaki részek kidolgozasban részt vesz.

A kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokat a kezdeményezével irasban el
kell fogadtatni.

2. Az eljaras engedélyeztetése, kozponti ellendrzése

Az ajanlatkéré az Utasitasl. szerinti formanyomtatvanyt az Utasitasl.-ben
meghatarozottak szerint terjeszti fel jovahagyasra — az Utasitas].-ben, valamint a Honvédelmi
Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott személy részére —,
melyhez mellékelni kell az el6készitett, a Kbt. és a hirdetménymintak szerinti, minden elemet
tartalmazo kozbeszerzési dokumentumokat, tovabba az Utasitasl.-ben meghatirozott egyéb
dokumentumokat, mellékleteket. Az eljarast megindito dokumentumok kijelélt jogasz altali
jovahagyast kovetoen keriilhetnek felterjesztésre. Az R3. mellékletei szerinti eléterjesztések
megkiildésének, valamint a beszerzési eljards meginditdsanak feltétele a fentiek szerinti
jovahagyo dontésrol szolo tajékoztatas megérkezése.

Az eljards soran kizarolag olyan az eljaras soran keletkezett dokumentumok
keriilhetnek felterjesztésre, melyek azt megel6zden a kezdeményezd, illetve a kezdeményezé
altal erre felkért szervezetek altal irasban elfogadasra keriiltek.

Az R3. szerinti engedélyeztetésekkel kapcsolatosan a Hivatal — a kijeldlt tigyintézo,
vagy a kijelolt szervezeti egység igazgatoja altal — kozvetlenill tart kapcsolatot a
kozbeszerzésekért felelds miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel a HM GTSZF egyidejii tajékoztatasa mellett.

3. A felhivasok megjelentetése, illetve megkiildése

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast csak az engedélyezést kovetden lehet az
EKR-be feltolteni, illetve kozvetleniil az ajanlattevé(k) rendelkezésére bocsatani. A
kozbeszerzési eljaras elokészitéséért, a hataridok betartasaért a kijelslt tigyintézé a felelds.

Hirdetményt az EKR-ben csak annak dontéshozo altal torténd alairasat kovetden lehet
kozzétenni. A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében az
eljarast megindité felhivast illetdleg a Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti 6sszefoglald
tajékoztatast annak dontéshozo altali alairasat kovetden lehet az EKR-be feltolteni, illetve
megkiildeni. A kijelolt tigyintézé az elkészitett ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast Kbt.
113.§ (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tajékoztatast a Kbt., illetéleg a vonatkozo
jogszabalyok szerint feltolti az EKR-be, illetve megkiildi a kivalasztott ajanlattevok részére.

Az EKR-ben torténd rogzitéshez, és a hirdetmény megjelentetéséhez sziikséges dsszeg
atutaldsat a  kijelolt  lgyintéz6 a , kozbeszerzési  eljarasok  megjelentetése”
formanyomtatvanyon kérelmezi az Eszkéz Szakreferaturanal. Az Eszkdoz Szakreferatura
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clkésziti az ,Utalvanyrendelet” formanyomtatvanyt és az »Ellenjegyzési tanusitvany”
formanyomtatvanyt és tovabbitja a Gazdalkodas Tamogaté és Pénziigyi Referatira részére.

A Kozbeszerzési  Ertesitd Szerkesztébizottsaga a megkiildott hirdetmények
ellenérzését kovetden hianypotlast rendelhet el az EKR rendszeren keresztiil. A hirdetmény
hianypotlasnak megfelelé modositasaért — a kijelslt jogasszal egyeztetve — a kijelolt ligyintéz6
a felel6s.

A kijeldlt iigyintéz6 sziikség esetén irasban megkeresi az illetékes szervezeteket,
szemelyeket, akinek alldsfoglalasa alapjan pontositja a hirdetményt.

A hirdetmény megjelenését kovetden a kijelslt tigyintézo kételes megvizsgalni annak
tartalmat és egyezoségét az dltala elkiildott igydarabbal, majd egyezés esetén a megjelent
hirdetmény masolatat elhelyezni az eljaras gyijtéjében.

Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott hirdetménnyel, a kijel6lt
ligyintéz0 koteles kezdeményezni a hirdetmény helyesbitését. A hirdetmény helyesbités
jovéhagyasa, megjelentetése soran a jelen pont alapjan kell eljarni.

4. A Kkozbeszerzési dokumentumok tartalmaval Kkapcsolatos kiegészito
tajékoztatas megadasa

A Kbt. 56. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szereploktol beérkezett kérdésekre a
valasz kidolgozasanak elkészitéséért, a hataridok betartasaért a kijelslt ligyintézo felelos.

Amennyiben a kérdések megvalaszolaséhoz sziikséges, a kijeldlt ligyintéz6 irasban
megkeresi az illetékes szervezeteket, személyeket, akinek allasfoglalésa alapjan elkésziti a
valaszokat.

Alairast kovetden a kijel6lt ligyintéz6 a Kbt.-ben meghatarozott hataridéket betartva a
valaszokat az EKR-en keresztiil megkiildi a gazdasagi szereplOk részére.

5. A kozbeszerzés dokumentumainak modositasa/visszavonasa, a
részvételi/ajanlattételi hatiridé meghosszabbitisa

Amennyiben a kozbeszerzés dokumentumainak mddositisa/visszavondsa, a
részveteli/ajanlattételi hataridé meghosszabbitésa sziikséges, az ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasaért, a hataridok betartasaért, az EKR-be torténé feltoltésért a kijelolt tigyintézo felelds.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok beérkezése
A reszvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszeren keresztiil, elektronikus tton
érkeznek be a Hivatalhoz.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszerben iktatasra keriilnek.

A részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartat koveten, késve érkezett
részveteli jelentkezésekrol/ajanlatokro]l az EKR rendszer automatikusan Jjegyzokonyvet vesz
fel, és azt az eljaras dokumentumai kdzé menti.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontisa (a tovabbiakban: bontas)

A bontist az EKR rendszer a megadott idépontban automatikusan végzi €s
Jegyzdkonyvet készit, melyet az ligyintézé sziikség esetén kiegészithet.
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A jegyzOkonyvet az EKR rendszeren keresztiill kell tovébbitani a részvételre
jelentkezok/ajanlattevok részére.

8. Biralo bizottsag

A kijeldlt tigyintéz6 a részvételi jelentkezések/az ajanlatok beérkezését megel6zden —
a kijeldlt szervezeti egység vezetdjének intézkedése alapjan — el6késziti a birald bizottsag
kijelolését.

A biral6 bizottsag elnokét, elnokhelyettesét és tagjait a beszerzési féigazgatd-helyettes
jeloli ki, Amennyiben az eljarasban szakértéi bizottsag keriilt megalakitasra, — a Hivatal
féigazgatdja (dontéshozo) erre vonatkozé kiilon dontése hidnyaban — a biralo bizottsag
feladatat is ezen testiilet latja el.

A biral6 bizottsagnak minden esetben kotelezé tagjai:
- elndk: a kijeldlt szervezeti egység vezetdje;

- elndk-helyettes: a kijelolt szervezeti egység vezetSjének helyettese vagy a kijelolt
szervezeti egység vezetGje altal kijelslt személy;

- kezdeményezd szervezet képviseldje (kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy),

- koltségviseld szervezet képviseldje (amennyiben a koltségviseld szervezet nem
azonos a kezdeményezé szervezettel);

- kijeldlt jogdsz (jogi szakértelemmel rendelkezd személy, amennyiben a biralo
bizottsag elndke vagy elnokhelyettese rendelkezik jogi végzettséggel, ugy a kijelolt
jogaszi és elndki vagy kijeldlt jogaszi és elndkhelyettesi poziciokat egyszerre is
betoltheti);

- kijelolt tigyintézo;

- amennyiben a fentiek kozill senki nem rendelkezik pénziigyi szakértelemmel, a
beszerzési igazgatosagnak a kozbeszerzés végrehajtésara kijelolt osztalyanak
allomanyabol egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy.

A biralé bizottsdg tovabbi tagjaiként kijelolheték — elézetes egyeztetés alapjan — az
eljaras targya szerint szakteriiletileg érintett csoportfénokségek, valamint sziikség esetén
killso szakeérték is. Azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is
felmertilhet a Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb egy szakértét delegélnia kell a
biralé bizottsagba.

A biral6 bizottsag tagjai a biralé bizottsag elsé iilésén kotelesek osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a
kijelolt uigyintézé késziti el. A nyilatkozat és a biralé bizottsagot kijel6l6 dokumentum
alairatasaért a kijelolt tigyintézd a felelds, annak alairasat megtagadd személy a biralo
bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt.

A biral6 bizottsag akkor hatarozatképes, ha az elnok vagy helyettese, a kezdeményez6
szervezet képviseldje €s a kijelslt jogasz jelen van.

A birdlo  bizottsig dontéseit egyszeri szavazattobbséggel hozza meg.
Szavazategyenldség esetén a bizottsagi lilést vezetd elnsk vagy elnokhelyettes szavazata dont.
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A biral6 bizottsag dontéseinek meghozatala soran kételezd erdvel kell figyelembe venni a
jogszabdlyi eldirasokat.

A biral6 bizottsdg tiléseirdl a meghozott dontéseket is tartalmazo jegyzokonyvet kell
késziteni.

A dontéshozo részére a joghatast kivaltd, illetve kotelezettségvallalassal kapcsolatos
dokumentumok (déntési javaslat, dsszegezés stb.) aldiras céljabol kizarélag a jogi kontrollt
kdvetben terjeszthetoek fel. A Dokumentumok csak jévahagyast kovetéen tolthetoek fel az
EKR rendszerbe.

9. A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok elbirdlasa

A birald/szakért6i bizottsag irasbeli biralatot készit (biralati jegyzokonyv) a
dontéshozo részére.

Felvilagositas, indokolas, hianypotlas kérés esetén az ajanlattevknek/részvételre
jelentkezéknek irandé levelet az elkészitett jegyzokonyv alapjan a kijelolt tigyintéz6 késziti
el, amelyet a beszerzési féigazgatd-helyettessel (amennyiben ez a beosztas nincs betéltve, ugy
a foigazgatoval, akadalyoztatasa esetén az éltalanos foigazgatd-helyettessel) torténé alairatast
kovetéen az ajanlattevok/részvételre jelentkez6k részére az EKR rendszeren keresztiil
megkiild. A biralé bizottsag az adott jogszabély, a kozbeszerzési dokumentumok el6irasai
alapjan megdllapitja a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességét vagy
ervénytelenségét, tovabba azt, hogy van-e olyan részvételre jelentkezd/ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

10. A targyalasok elokészitése és lefolytatisa

Amennyiben az eljards soran targyalas tartasat a Kbt. el6irja, targyalas tartasara keriil
sor. A targyalasok elokészitéséért a kijeldlt ligyintézo felel.

A targyalasra torténd felkésziilés soran kiemelten kell kezelni a gazdasigossagi
kérdéseket. Figyelembe kell venni a megbizasban szerepld becsiilt értéket, valamint a
rendelkezésre allo fedezetet.

Amennyiben a Kbt. eléirdsai alapjan valamely ajanlatot a targyaldsok megkezdése
elétt érvénytelenné kell nyilvanitani, arrél a birdlo bizottsag javaslatot készit a déntéshozo
részére. Az ajanlatkéré (dontéshozd) jovahagyasat kovetden a kozbensd dontésrdl az
ajanlattevoket az EKR rendszeren keresztiil tajékoztatni kell.

A targyalasokat a biralo/szakért6i bizottsdg elndke vezeti, a hozzaszolasokat
koordinélja, a nyilatkozatokat és minden az eljards szempontjabol fontos informaciot
kotelez6en jegyzokonyveztet. A jegyzokdnyvet a kijelslt tigyintézd vezeti.

Minden targyalds befejezésekor az elkésziilt jegyzOkonyvet minden, a targyaldson
részt vevé személy aldirja. Az ajanlattevokkel folytatott targyalds jegyzékonyvének egy
peldanyat atadas-atvételi aldirast kovetden a targyaldson részt vett ajanlattevok részére at kell
adni, és az EKR rendszerbe fel kell tolteni. A targyaldson meg nem jelent ajanlattevé részére
az esélyegyenléség biztositasa érdekében sziikséges felvilagositast, tajékoztatast kell
megkiildeni az EKR rendszeren keresztiil.

Jelen pontban megfogalmazottakat kell alkalmazni a versenypéarbeszéd ajanlattételi
szakaszaban lefolytatand6 parbeszédre.

11. A végso értékelési jegyzokionyv osszeallitasa
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A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok értékelésérdl a biralé bizottsag jegyzokonyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vett biralo bizottsagi tag minden oldalon
szigndz, €s az utolsé oldalon pedig aldir. Az értékelési jegyzokonyvet a biralé bizottsag
eln6kének iranymutatasa alapjan a kijel6lt iigyintézo késziti el.

Az (végso)értékelési  jegyzOkdonyv  részletesen - minden  részvételre
jelentkezé/ajanlattevé vonatkozasaban - tartalmazza a kovetkezoket:

— abeérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok felsorolasat;

— ahianypétlasi felhivasra érkezett hianypotlasok feldolgozasat;

— afelvilagositas kérésre és indokolas kérésre adott valaszok feldolgozasat;

— az érvénytelen részvételi jelentkezést/ajanlatot benyujtd részvételre jelentkezok/
ajanlattevok felsorolasat az érvénytelenség okainak tételes feltiintetésével;

— azérvényesnek minositett ajanlatok részletes, 6sszehasonlitd értékelését.

Az ertékelés —  ajanlattevdéi  bontasban —  tartalmazza a  kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott 6sszes értékelési szempontot, rész- és alszempontot, azokra
kovetelményként meghatarozott értékeket, a kapott pontszamot és a sulyozott pontszamot,
esetleg szamitogeépes dsszehasonlito tablazatokat, diagramokat.

Az értékelési jegyzOkonyvben a biralo bizottsag javaslatot tesz az érvényes részvételi
jelentkezéseket benytjto részvételre jelentkezore/a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben
a masodik legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozasara.

Az ajanlatok értékelését a birald bizottsidg végzi a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott szempontok €s modszer szerint.

Az értékelés folyamatanak végén a bizottsag javaslatot tesz a részvételi/az ajanlattételi
szakasz lezarasara.

Az értékelési jegyzékonyvet €s a dontési javaslatot az EKR rendszerbe fel kell télteni.
12. Osszegezés megkiildése elétti egyeztetés

Kétszakaszos eljaras esetén a kijelslt ligyintézé a kodzbeszerzési eljaras részvételi
jelentkezOk részére — EKR-en keresztiil torténé megkiildését megelézéen - felterjeszti az
érteékelési jegyzOkonyvet, a részvételi jelentkezések elbiralasardl szolo 6sszegezés tervezetét,
az Utasitasl., valamint az R3.-ban foglaltak szerint az R3. szerinti ellendrzés érdekében, a
HM GTSZF egyidejii tajékoztatasaval.

A kijelolt tgyintézé a kozbeszerzési eljaras ajanlati szakaszaban az ajanlatok
elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezés ajanlattevok részére — EKR-en keresztil torténd
megkiildését megelézéen - felterjeszti a végsd értékelési jegyzOkonyvet, az ajanlatok
¢s az abban meghatarozott mellékleteket az Utasitasl., valamint az R3.-ban foglaltak szerint
az R3. szerinti ellendrzés érdekében, a HM GTSZF egyidejii tajékoztatasaval.

13. A dontési javaslat

Az Osszegezés megkiildésének kozbeszerzésekért felelés miniszter altal torténd
engedélyezését kovetden a kijeldlt ligyintézo a végso értékelési jegyz6konyv alapjan dontési
Javaslatot készit, melyet a birdlé bizottsag tagjai irnak ald. A javaslat felterjesztésre keriil a
dontéshozo részére.
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14. Az Osszegezés

A kijelolt tigyintéz0 a dontés alapjan haladéktalanul véglegesiti az ,Osszegezés a
részvételi  jelentkezések elbiralasardl” / az ,,(")sszegezés az ajanlatok elbiralasarol”
(tovdbbiakban: ~ Gsszegezés) dokumentumot a mindenkor hatalyos jogszabalyban
meghatérozott formaban és tartalommal. Az &sszegezést a dontéshozé az eljarasra kijelolt
Jjogasz ellendrzését és szignalasat kovetden irja ala.

A ,,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasarol” / az ,,Osszegezés az ajanlatok
elbiralasarol” dokumentumokat a kijelolt {igyintézé koteles az EKR-ben kozzétenni a
részvételre jelentkezOknek, vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg.

15. Szerzodéskivonat

A szerzddéskivonatokat a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalat kévetden,
annak nyilvintartasi szaméanak feltiintetésével a kijelolt iigyintézé6 késziti el a
kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésének rendjérél szolo 6/2019. (I. 31.) HM
utasitas (Utasitas2.)eloirasai szerinti példanyszamban. A szerzédéskivonathoz mellékelni kell
a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés masolati példanyat és a szerzédést kotd fél atlathatosagi
nyilatkozatat. A szerzédéskivonat pénziigyi ellenjegyzésekor a pénziigyi ellenjegyzés rendjére
¢ HM utasitas eldirasait kell alkalmazni.

16. A szerzodés aldirdsa

A szerz6déskotés idopontjara a mindenkor hatélyos Kbt. rendelkezései az iranyaddak,
azonban a szerz6dés nem irhato ald a szerzédéskivonat megfeleld szamu példanyanak
visszaérkezéséig.

A szerzO6dést — a Hivatal sajat beszerzései kivételével — minden esetben a
Koltségviseld alabbi zaradékaval kell ellatni:

A szerzédésbdl ereds, Koltségviseldre haruld kitelezeitségeket villalom ™

A szerzddés koltségviselo éltali zaradékoltatasat lehetdség szerint a szerzédéskivonat
koltségvisel0 altali aldiratasaval egy idében kell végrehajtani.

A szerz0dés példanyszama véltozo, a kotelez6 jellegli példanyok az aldbbiak:

— 1. szamu példany: szerzddé fél vagy megbizottja;

. szamu példany: irattar (ligyintézénél);

. szamu példany: koltségviseld;

. szamu példany: kezdeményezé;

— 5. szamu peldany: HM GT-vel kotott szerzodés esetében a HM VFF;

- Hivatalos masolati példanyt a szerzodés targyatol fiiggéen az illetékes szervezetek
kaphatnak.

R R S

A szerzbdés megkotése sordn a szerz6dés 2. szamu példanyéhoz az iigyintézének
csatolni kell a visszaérkezett és aldirt szerzGdéskivonat eredeti példanyat, valamint a
szerzodés valamennyi példanydhoz a kitoltott és alairt 4tlathatosagi nyilatkozat mésolati
példanyat, majd a szerzodés Osszes eredeti példanyat a birald bizottsag elnoke szolgalati uton
felterjeszti alairasra a dontéshozd részére.

17. Az eljaris eredményérél szélé tijékoztaté hirdetmény osszesllitisa és
kozzététele, a szerzodés kozzététele
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A kozbeszerzési eljarasban az eljaras eredményérdl a mindenkor hatalyos jogszabaly
szerinti hirdetményt kell kozzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijeldlt szervezeti egység
vezetdje, kidolgozasaért és megjelentetéséért a kijelslt tigyintézo felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerzodéseket a Kbt. eldirasai
szerint a kijeldlt tigyintéz0 tolti fel a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarba (tovabbiakban CoRe) és az EKR rendszerbe.

18. A szerzddés teljesitése

A kijelolt tigyintéz6 sziikség esetén az 4tvevd, felhasznald jelzése, megalapozott
igénye alapjan végrehajtja a reklamacios iigyek intézését. A kijel6lt ligyintézo a teljesités
lezarasat kovetden figyelemmel kiséri a KBIR-ben rdgzitett adatok alapjan a jotallasi és
szavatossagi hataridoket.

A jotallasi és szavatossagi id6 letelte utan a dokumentumok rendszerezésre és
irattarazasra leadasra keriilnek. A Hivatal altal megkotdtt szerzédésekhez kapcsolodo
szamlakat a koltségviseld nevére és cimére kell kiallitani, és részére kell megkiildeni.

A szerzOdések teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazé dokumentumot a Kbt.
eldirasai szerint, a kezdeményez§ €s a koltségvisel§ altal szolgaltatott adatok alapjan a kijeldlt
ligyintézd késziti el, a féigazgato irja alé és kijelslt iigyintézé tolti fel CoRe rendszerbe.

19. Szerzidés modositasa

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés — kezdeményez6 vagy
a szerz0déskotd masik fél kezdeményezésének megfeleld — modositasara csak a Kbt.-ben
meghatarozott kogens feltételek fennallasa esetén keriilhet sor.

Szerz6désmodositas kezdeményezése esetén a kijelolt jogasz koételes a feltételek
fenndllasanak kérdésében éllast foglalni, melyet a beszerzési igazgatosag igazgatoja terjeszt
fel jovahagyasra a foigazgaté részére.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédés modositasardl a
mindenkor hatlyos jogszabaly szerinti hirdetményt kell kozzétenni, az EKR rendszer
alkalmazédsaval. A szerz6désmodositas és a hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egység
vezetbje, azok kidolgozasaért és a hirdetmény hataridén beliili megjelentetésért a kijelolt
ligyintézo felelos.

A szerzodés modositasdval kapcsolatos hirdetmény elékészitése soran a kijelolt
ligyintéz0 a jelen szabalyzat el6irdsai szerint jar el.

20. A 44/2011. (III. 23.) Korm.rendelet szerinti ellatasi rend alapjan
megvalositott beszerzési eljarasok rendje

A blintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti allamigazgatési szervek és a
rendvédelmi szervek iranyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és
szolgaltatasok atadds-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (111.23.)
Korm.rendelet (R6.) szerinti ellatdsi rend igénybevételével megvalositott beszerzései
eljarasok a kvetkezo eljarasrend alapjéan keriilnek lefolytatasra.

A megbizas beérkezésével, hianypotlasaval, befogadaséval és ellenjegyzésével
kapcsolatosan a jelen szabalyzatban a koézbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozo
eljarasrendet kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a megbizas befogadasat megel6zden
elézetes konzultaciot kell Gsszehivni a Megbizd részvételével, melynek soran meg kell
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vizsgalni, hogy az R6. alkalmazhatosaganak feltételei fennéllnak-e. A konzulticié soran a
résztvevoknek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

Amennyiben az R6. alkalmazhatésaginak feltételei fennallnak, ugy az elbzetes
egyeztetd konzultacié eredményének fiiggvényében igénybejelentést kell kiildeni az Biintetés-
veégrehajtas Orszagos Parancsnokséga (a tovabbiakban: BVOP-KESZ) részére, mely az R6. 1.
§ (5) bekezdése alapjan Kozponti Ellaté Szervként jar el. Az igénybejelentés alapjan a BVOP-
KESZ levélben tajékoztatja az R6. rendelkezéseinek megfelelden a Hivatalt a kijelolésrol.

A BVOP-KESZ iltal kijelolt gazdasagi tdrsasag arajanlaténak beérkezését kovetSen
biralé bizottségot kell kijeldlni jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden, amely elvégzi
a beérkezett drajanlat értékelését. Az arajanlat értékelését kovetden a Megbizot fel kell kérni
az arajanlattal kapcsolatos gazdasagossdgi szamvetés elkészitésére, illetve adott esetben
piackutatds végrehajtasara. Amennyiben az arajanlat nem keriil elfogadasra, ugy a BVOP-
KESZ-t, illetve egyidejiileg a gazdasagi tarsasagot is értesiteni kell az arajanlat el nem
fogadasarol.

Az arajanlat Megbizé Altali elfogadasa esetében jegyzokonyvet/feljegyzést kell
késziteni a jogalap meghatarozasarél jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden, majd ezt
kovetben fel kell terjeszteni az tigyben keletkezett iratokat a HM GTSZF részére
engedélyeztetés végett.

Amennyiben az R6. szerinti beszerzés végrehajtisa engedélyezésre keriil, ugy a
BVOP-KESZ-t, illetve a BVOP-KESZ 4ltal kijelolt fogvatartottak kételezé foglalkoztatasara
létrehozott gazdasagi tarsasagot értesiteni kell az arajanlat elfogadasarol.

A dontési javaslat, a szerzodéskivonat el6készitésére és a szerzOdéskotésre, jelen
szabalyzat kdzbeszerzési eljarasokra és az EKR rendszerre vonatkozéd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

VI. FEJEZET: K(")ZPONTOSi’TO’TT KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozpontositott kozbeszerzés

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozé kdzbeszerzések megvalositasa sordn
az R1. és az Utasitas]. eldirasai szerint kell eljarni.

Az Utasitas]. el6irdsai szerint elkészitett, a kiemelt termékek beszerzésére vonatkozo,
az MH ¢és HM szervezeteit6l beérkezd igényeknek megfeleléen ésszedllitott Eves Beszerzési
Terv alapjan a HBTI kijelolt tigyintézGje Osszesiti és — Gsszhangban a kézponti beszerzo
szervezet altal kialakitott hierarchikus beszerzés-osztalyozasi rendszerrel — kidolgozza a
kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ald tartozo kiemelt termékek kézpontositott
kozbeszerzési tervét, melyet a tirgyév majus 15. napjaig a kozponti beszerzé szervezet
kozpontositott kdzbeszerzési portaljan és az EKR rendszerben elektronikusan rogzit.

Az orszagosan kiemelt termékek kozbeszerzési tervében bekdvetkezett valtozasrol a
kijeldlt iigyintézé a fentiekben leirt médon 5 munkanapon beliil koteles a kozponti beszerzo
szervezetet tajékoztatni a szervezet altal el6irt formaban, az EKR rendszer alkalmazasaval.
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A Hivatal kijelolt tigyintéz6je folyamatosan gyijti a kozpontositott kozbeszerzési
rendszer hatdlya ald tartozd szervezetek altal megkiildott, kiemelt termékek beszerzési
igényére vonatkozo véltozasokat. A valtozasokat egyezteti az orszagosan kiemelt termékek
¢ves beszerzési tervében szereplé igényekkel. A tervben szereplé igényekre vonatkozod
pontositisokat dsszesitve haromhavonta megkiildi a kdzponti beszerzé szervezet részére. A
terven felilli igényeket az Utasitasl. el6irasai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az
igénytamaszto szervezet részére.

Az R3. 6.§ (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Korm. rendelet 6. szamu
melléklete szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség a HBTI feladata.

A kormanyzati kommunikécids feladatok ellatasahoz kapcsolodd kozbeszerzési
eljarasok megvaldsitasa soran az R2. és az Utasités]. el6irasai szerint kell eljarni.

Az informatikai beszerzések vonatkozasaban a Hivatal az RS és az Utasitas]. eldirdsai
szerint jar el.

2. Az uniés tamogatissal megvalésulé kozbeszerzésekre vonatkozé eltéré
rendelkezések

Az uni6s tamogatéssal megvalosulo projektekkel kapcsolatos, részben vagy egészben
unios tamogatasbol fedezett kozbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: uniés kdzbeszerzések)
elékészitése és lefolytatdsa sordn a vonatkozé jogszabélyok, palyazati witmutaté, palyézat,
illetve tamogatasi szerz6dés rendelkezéseinek betartaséval kell eljarni. A kezdeményezé a
megbizéssal egyidejileg tdjékoztatja a Hivatalt a vonatkozd el6irasokrol.

A lefolytatdsra keriilo kozbeszerzési eljarasban elsésorban a Hivatal allomanyaba
tartozo nem fuggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé jar el. A Hivatal allomanyéba
tartoz6 nem fuggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado latja el a kijeldlt jogaszi
funkcidkat. Valamennyi eljarasi cselekmény jogszeriiségéért a Hivatal allomanyéba tartozo
fuggetlen akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanicsado felel, melyet a vele megkétésre keriils
szerzOdésben rogziteni kell.

Amennyiben a projekt végrehajtasa soran nem a Hivatal allomanyaba tartozo
figgetlen akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé keriil bevonasra, a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa a vele ktott szerzodésben foglaltak szerint torténik.

Ezen eljarasok lefolytatdsara soran jelen kozbeszerzési szabalyzat nem alkalmazandd,
az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megel6zéen a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadoval kotott szerzodésben meghatérozottak szerint kell meghatarozni a
kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi
rendjét, az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét €s a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét — kiemelten az
EKR rendszer alkalmazasinal kérdéskorét -, Gsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.
Ennek korében kiilondsen meg kell hatdrozni az eljaras soran hozott dontésekért felelés
személyt, személyeket, vagy testiileteket.
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VIL FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS
DONTESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo

A kozbeszerzési eljaras el6készitése és végrehajtasa soran az érdemi dontéseket — az
Utasitas1. mellékletében meghatarozott beszerzés kezdeményezése targyu dokumentumok, az
eljarast lezaré déntéssel kapcsolatos tigyiratok (kézbensé dontés, dontési javaslat, Gsszegezés)
alairasat, szerzédések és szerzodésmodositasok megkotését — a déntéshozé hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
A kozbeszerzési eljérast lezar6 dontést az Utasitas]. szerint kell meghozni.
3. A szakért6i/birilo bizottsag bels6 dontési rendszere

A biral6 bizottsagnak a javaslattételhez sziikséges belsd dontéseket meg kell hoznia.
Feladatabol és felelosségi korébol adoddan vilagos és egyértelmii javaslatokat, alternativakat
kell kinalnia a déntéshozé részére.

A birdlo bizottsag belsé dontési mechanizmusa a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran az alabbi:

— A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos mindennemii  déntési javaslat
felterjesztésére csak a Biralo Bizottsag elndke vagy elnbkhelyettese jogosult;

— A kijelolt szakemberek a sajat szakteriiletik képviseletéért, az azzal kapcsolatos
dontések meghozatalaért felelosek;

— Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras egészét meghatarozo — az ajanlatkérs, illetve
az ajanlatkérd nevében eljar6 részére torténd — dontési javaslat szukséges, ugy a
birdlé bizottsag elnoke belsd szavazast rendelhet el;

— A bels6 szavazas soran a biral6 bizottsag tagjai szakteriiletenként egy szavazattal
rendelkeznek. Szavazategyenloség esetén a bizottsag
elnokének/elndkhelyettesének szavazata dont.

VIII. FEJEZET: A !((")ZB’ESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. Dokumentumok nyilvantartisa

A kozbeszerzési eljards végrehajtasat annak eldkészitésétél a teljesités lezarasaig
dokumentalni kell oly médon, hogy az eljaras elékészitése és lefolytatasa a dokumentumok
alapjan - killon értelmezés nélkiil - barmikor rekonstrudlhat6 legyen. A kdzbeszerzési eljaras
meginditdsa és lefolytatdsa soran keletkezett valamennyi relevans dokumentumot az EKR
rendszerbe fel kell tolteni.

A dokumentélas céljabol, a megbizas beszerzési igazgatosaghoz torténd megérkezését
kévetéen a kijelolt tigyintéz6 a Hivatal tigyviteli irodajan nyilvantartott gyujtét fektet fel,
amelyben rdgziti a megérkezett dokumentumot. A késébbiekben a kozbeszerzési eljarasra
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felfektetett gytjtdben kell vezetni az azzal kapcsolatosan, annak lezarasig keletkezett Gsszes
dokumentumot, bizonylatot, feljegyzést, Jegyzokonyvet, kép- és hangfelvételt, kiilonosen az
eljaras rendjére, el6készitésére, lefolytatasara vonatkozd, valamint a déntési rendnek
megfelelé dokumentumokat, a bonyolitassal kapcsolatos barmilyen esemény iratait, tovabba a
benyujtott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, a Jelentkezokkel- ajanlattevékkel barmilyen
targyban tortént irdsos informacidcsere és egyeztetés dokumentumait, tovabba ezek csatolt
anyagait. Az EKR-ben rogzitett/végrehajtott eljarasi cselekmény
régzitésének/végrehajtasanak pontos idépontjat, az eljarasi cselekmény tényét, valamint az
adott eljarasi cselekményhez kapcsolodé — az EKR rendszer altal az adott eljarasi
cselekményhez el6allitott — azonositét az annak alapjaul szolgalé dokumentumon
(amennyiben van ilyen) fel kell tiintetni, amennyiben ez nem lehetséges, vagy nem célszerti,
ugy e célbodl feljegyzést kell késziteni és azt az adott eljarasi cselekmény alapjaul szolgald
dokumentumhoz csatolni kell.

A kozbeszerzési eljaras dokumentaldsara felfektetett gyljtot a kozbeszerzési eljaras
szerzodésének teljesitésétol szamitott legkevesebb 5 évig, vagy amennyiben a jotallas
idétartama, vagy egyéb rezsimrendszabalyok indokoltta teszik, ennél hosszabb ideig meg kell
Orizni. Az iratok megérzésére vonatkozéan a Kbt.-n és az iratkezelésre vonatkozo hatalyos
jogszabalyokon til, a Magyar Honvédség Egyscges Iratkezelési Szabalyzatinak (Alt/40.)
rendelkezéseit is figyelembe kell venni. A gyijték folyamatos vezetéséért a felsorolt irdsos
anyagok meglétéért és gylijtdbe helyezéséért a kijelslt igyintézo a felelos.

Semmilyen célbol nem engedélyezett ezen dokumentumok és egyeb irdsos anyagok
vegleges kivétele a gyiijtdbol, valamint azok torlése, vagy megsemmisitése. A beszerzés
targyanak jotallasi ideje leteltét kovetéen a gyiijtot az ligyviteli szabalyok alapjan le kell zarni,
és irattarazisra le kell adni. Az irattdrazas idétartamat az e fejezetben foglaltak alapjan a
kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese allapitja meg. A befogadott megbizéassal
rendelkezé, de el nem inditott, visszavont k&zbeszerzési eljarasok gytjtéi esetében az
irattarazas idétartama a targyévet kovetd év vége.

A beszerzési eljaras soran elektronikusan keletkezett iratokat kinyomtatva a gyiijtdben
kell elhelyezni. Kiilondsen érvényes ez az R3. szerinti ellenérzés soran folytatott levelezésre,
a HM GTSZF-el kapcsolatos levelezésre, valamint a Kozbeszerzési  Ertesité
Szerkesztobiztossaga altal kiildott értesitésekre (hianypétlas, tajékoztatok).

A gazdasagi szereplok éltal elektronikusan feltett kérdésekre a valaszokat EKR-ben
kell megkiildeni.

Kivételesen a beszerzési foigazgato-helyettes engedélyével a HM GTSZF, a gazdasagi
szereplk felé torténd kapesolattartds — joghatassal nem biré kérdések esetében (pl. szerzodés
végleges egyeztetése, adatok, mintaokményok), valamint olyan esetekben, amikor az EKR
hasznélata megkiildése — elektronikusan is trténhet. Az elektronikus levelezést kinyomtatva a
gyljtében is el kell helyezni.

2. Az eljaras soran keletkezett dokumentumok kiaddsa

Barmely delegalt szervezet vezetéjének irasbeli, indokolt kérelmére, a Hivatal
foigazgatdjanak jovahagyasaval a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a beszerzési
eljarasokkal dsszefliggd dokumentumok kiadhaték az ugyviteli szabalyzat betartasaval, vagy
azokba betekintés engedélyezhetd.

Kivételek, amelyek alapjan a dokumentumok kérelem nélkiil kiadhatok:
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— azelbzetes konzultacios jegyz6konyv egy példanya a kezdeményezo részére;

—  infrastrukturalis beruhazasok esetén a beérkez6 ajanlatok egy masolati példanya;

— felelés  akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd részére a  beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezések egy masolati példanya;

- egyéb, jogszabaly altal kételezéen kiadandd dokumentumok.

A dokumentumok kiadasanak tovabbi feltétele, hogy a delegdlt szervezet vezetdje,
illetve a delegdlt bizottsigi tag vagyonnyilatkozattal  rendelkezzen, tovabba
Osszeférhetetlenségi €s titoktartéasi nyilatkozatot tegyen.

IX. FEJEZET: A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA TETELENEK
RENDJE

A Kbt. 42. § szerinti kozbeszerzési terv, és a kozbeszerzési terv médositasainak
hataridében torténé kozzététele a HBTI kijelolt ligyintézojének feladata.

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok, a szerzOdések, a részvételi
jelentkezések és ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezeések és a szerzddések teljesitésére
vonatkoz6 adatok hatéridében torténd kézzététele a kijelolt ligyintézo feladata.

X. FEJEZET: Zar6 rendelkezések

A jelen szabalyzat az annak kiadasarél szélé - azt hatélyba lépteté - HM VGH
Foigazgatéi intézkedés alairdsdnak napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg hatalyat veszti a
Honveédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal 12/497. - nyilvantartasi szamu
kozbeszerzési szabalyzata. Jelen szabélyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba 1épését
kovetéen megkezdett, valamint a szabalyzat hatalyba lépésének napjan folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

Mellékletek:

1. szamt melléklet: A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelésségi rendje (6 lap)

2. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartdsi nyilatkozat minta (2 lap)

3. szamu melléklet: Az EKR rendszerben a jogosultsagok gyakorlasanak rendje (2 lap)

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 24 lap
Ugyintézo (tel.): Grosicsné dr. Nagy Katalin ha. (25-511),
Poroszlai Tamas alezredes (25-567)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar
Egy példany: 34 oldal
Kozzététel helye: , Fajlszerver: Kozos Dokumentumok\Szabalyzok\Szervezetre vonatkozd”
Elérhet6: érvényes visszavonasig
Cim: . 44..... /.5%0... a ,Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal Kdzbeszerzési
Szabalyzata”
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A KOZBESZERZESI ELJARASOKBA BEVONT SZEMELYEK ES
SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

A beszerzések belso kontrollrendszere az alabbiakban részletezésre keriils felelosségi
rendbe beépitett ellendrzési kotelezettségek teljesitési mechanizmusan keresztiil érvényesiil a
kozbeszerzési  eljarasok  meginditasakor hatalyos  jogszabalyokban és  kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zokben el6irt kotelezettségek teljesitése mellett.

Az egyes személyek (foigazgato, igazgatok) felelosségi rendjét az Utasitasl., a Hivatal
mindenkor érvényes SZMSZ-e, vagy azzal egyenértéki szabalyozo(k) tartalmazzak. A
kozbeszerzésben kozremiikodd —személyek, szervezetek beszerzésekhez kapcsolddé
felelosségi rendje a kovetkezo:

1. A féigazgaté, mint a Hivatal vezetije, illetve mint dontéshozé felelosségi korébe
tartozik

- a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a kijeldlt jogasz altal ellendrzétt
kételezettségvallalasi dokumentumok alairasa, igy:
= dintések;
®* szerzOdések aldirasa, modositasa, felbontasa, megsziintetése, attdl valo
elallas vagy annak felmondasa;

—  a kozbeszerzési eljarasok éves ellen6rzési tervének Osszeallittatasa, terven feliili
ellenérzések elrendelése;

—  a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, eljarast lezaré dontéssel (kozbensé dontés,
dontesi javaslat, 6sszegezés) kapcsolatos iigyiratok, dokumentumok kiadmanyozasa;

— a Hivatalhoz beérkezé megbizasok szignaldsa a Hivatal mindenkori gazdalkodasi
szabalyzataban foglaltak figyelembe vételével;

—  akezdeményezd kérésére tjékoztatds a kozbeszerzési eljaras helyzetérdl;

2. A beszerzési foigazgato-helyettes felelosségi kire

— a kozbeszerzési eljards fajtajanak, idészamvetésének illetve adott esetben a
meghivand6 gazdasagi szereplok korének jovahagyésa;

—  sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado alkalmazasa;
—  abiralo bizottsag, vagy szakértdi bizottsag tagjainak kijel6lése;

—  szikség esetén az eljarasban érintett mas szervezetek felkérése a beszerzés sikeres
lefolytatdsahoz sziikséges tevékenységek végzésére;

— az elbirasszerli megbizas esetében a kijelslt szervezeti egység vezetdjének
beterjesztése alapjan annak befogadasa;
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a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos iigyiratok, dokumentumok kiadmanyozasa az
eljarast lezaré dontéssel (kdzbensé dontés, dontési javaslat, dsszegezés) kapcsolatos
ugyiratok, dokumentumok kivételével;

egylittmiikodés a Hivatal Szervezeti Eves Beszerzési Tervének a tirca Eves
Beszerzési Tervével valdo &sszhangjanak biztositasaval Osszefliggd  feladatok
tekintetében a Hivatal ezen feladat végrehajtasara kijeldlt szervezeti egysegevel,;

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé hirdetmények kozzététele és azok
Jjogszerliségének biztositasa;

egyeztetés kezdeményezése kezdeményezd szervezetekkel és a kdzbeszerzésben
részt vevo egyéb szervezetekkel, személyekkel a beszerzést érinté kérdésekben;

a szakertdi bizottsdg vezetdjének javaslata alapjan, vagy 6nélldan javaslattétel kiilsd
szakért6 bevonasara;

a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a birdsag dontéseinek soron kiviili referalisa a
féigazgato részére;

3. A beszerzési igazgatésagok igazgatoinak felelésségi kore

=

a kozbeszerzési eljaras hatilyos jogszabalyok szerinti lefolytatasanak biztositasa,
figyelembe véve a kezdeményezd szervezet beszerzési igényeit és egyeztetett
kovetelményeit, valamint a beszerzésre keriils 4ruk és szolgaltatasok
sziikségességének hatéridejét;

alarendeltjein keresztiil a beszerzési eljaras adatainak KBIR-be t5rténd folyamatos
feltdltetése, naprakészen tartatasa, és azok ellendrzése;

a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédé dokumentumok, informatikai adathordozék
fogadasa, hataridére torténé tovabbitasa;

a kozbeszerzéseket €rintd szerz8déssel 6sszefiiggd hataridék modositasi kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsdganak vizsgalata, javaslattétel az elfogadasara
vagy elutasitasara;

a szervezeti egységek vezet6i, a kijeldlt tigyintézok és az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsiban részt vevé mds személyek részére a szitkséges jogosultsagok
kiosztdsa/megadasa az EKR rendszerben, a kozbeszerzési eljarasok eredményes
lefolytatasahoz sziikséges eljarasi cselekmények rogzitése/megtétele az EKR
rendszerben;

a kozbeszerzést érinté jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz
tervezeteinek véleményezése;

)

4. A beszerzési igazgatosagok Kozbeszerzésre kijelolt szervezeti egységei vezetGinek
(osztalyvezetdinek) felelosségi kire

¢
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az igazgatosagra szignalt beszerzés kezdeményezd dokumentum Utasitas]. szerinti
vizsgalata, egyeztetése;

a kozbeszerzési eljaras tigyintézojének kijelslése;

kozbeszerzési eljards lefolytatasa céljabol jogasz kijeldlése;



az eljarasi idok betartatasa, nyomon kovetése;

a kozbeszerzési eljaras adatainak, illetve az azokban tortént valtozas KBIR-ben
torténd rogzittetése ketté munkanapon beliil;

a kijelolt tigyintéz6 munkajanak feliigyelete és irdnyitasa;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok Jovahagyasra, aldirasra valo
elékészitése €s beterjesztése a foigazgatod részére;

a jelen szabalyzatban meghatérozott esetekben javaslattétel a szakértéi, vagy biralo
bizottsag létrehozasara;

a kijeldlt tigyintézok és az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsaban részt vevé mas
szemelyek részére a szilkséges jogosultsigok kiosztasa/megadasa az EKR
rendszerben, a kozbeszerzési eljarasok eredményes lefolytatasdhoz sziikséges eljarasi
cselekmények régzitése/megtétele az EKR rendszerben;

a kezdeményez6 altal a megvaldsitandd kozbeszerzés targyanak megfelelo
tartalommal Osszeallitott és rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
€s egyeb kovetelmények ellenérzése a kdzbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel vald Osszeegyeztethetdség
szempontjabol;

a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok fogaddsanak szervezése (folyamatosan
torténik).

A birilé bizottsag felelosségi kore

|

—/

-

-

areszvételi jelentkezések, ajanlatok, elbiralasa, a dontési javaslat elkészitése;
biralati lapok elkészitése;

a tagok bizottsagi iiléseken vald részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
Jegyzokonyveztetése, a tagok aldirasaval torténé elfogaddsa, kiilonvélemények
dokumentélésa;

a sziikséges hianypotlasok kezdeményezése;

targyalasokon valo részvétel eljarastipus fiiggvényében.

A szakértdi bizottsag felelosségi kore

—

a tagok bizottsdgi iléseken vald részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzokonyveztetése, a tagok alairasdval torténd elfogadasa, kiilonvélemények
dokumentalasa;

Javaslattétel a dontéshozo részére a kozbeszerzési eljaras fajtajanak meghatirozasara;

a kozbeszerzési eljaras javasolt fajtijanak figyelembevételével iddészamvetés
clkészitése az eljards meginditasatol a tervezett teljesitésig terjedden;

a kozbeszerzési eljaras biralati szempontjainak, az értékelés rész-, alszempontjainak,
modszerének kidolgozasa;

a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése, azoknak a bizottsagi tagok altal
képviselt szakteriiletekre vonatkozo jogszabalyok, eldirasok figyelembe vételével
torténd megszévegezése;



—  abiralo bizottsag felelosségi korébe tartozo feladatok.
7. A biralé bizottsag elnikének és helyettesének felelosségi kore
- akijel6lt birdlé bizottsag munkajanak iranyitasa, kiemelten az alabbi teriileteken:
—  abeérkez részvételi jelentkezések, ajanlatok, értékelése;
—  atargyaldsok levezetése;

= az eljaras eredményes lezarasa érdekében a kidolgozéi munka iranyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

= azeljaras eredményeként Iétrejovd szerz6dés(ek) tervezetének kidolgoztatésa;

—  az értékelés folyamatos figyelemmel kisérése és a beszerzési igazgato tajékoztatasa,
javaslattétel osszedllitdsa az ajanlatkérd részére;

—  a bizottsagi llések jegyzokényveinek elkészittetése, a Jjegyzokonyvek aldirattatasa,
ellendrzése;

- a keletkezett dokumentumok (értékelési jegyzdkonyvek, déntési javaslat,
szerz0dések, stb.) minden oldalon t6rténd, igazolhaté hitelesitése.

8. A szakértdi bizottsag elnikének és helyettesének felelosségi kire
= akijeldlt szakért6i bizottsag munk4janak iranyitasa, kiemelten az alabbi teriileteken:
- azeljaras lefolytatdsdhoz sziikséges dokumentumok kidolgozasa;
- a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata/értékelése;
—  atargyalasok levezetése;
- azeljaras eredményeként létrejove szerzodés(ek) tervezetének kidolgozasa;

= a kozbeszerzési eljards folyamatdnak megitéléséhez sziikséges adatok,
informaciok dramlasénak biztositasa a dontéshozd felé;

= a bizottsagi llések jegyzokényveinek elkészittetése, a Jegyzokdnyvek
alairattatasa, ellendrzése;

— az eljards eredményes lefolytatdsa érdekében a kidolgozéi munka iranyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

—  a tobb részteriilettel osszefiiggd kovetelmények kidolgozasanak-Gsszehangolasanak,
valamint elemzésének és értékelésének iranyitasa;

— az eljaras lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése és a dontéshozo
tajekoztatasa,

— a kozbeszerzési eljards sordn keletkezett dokumentumok (jegyz6konyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési Javaslatok, szerzddések, stb.)
minden oldalon torténd, igazolhatd hitelesitése.

9. AKkijelolt jogasz felelosségi kire
—  azesetleges jogkdvetkezményekre valé figyelemfelhivas;

—  a jogszerliség betartdsanak érdekében javaslattétel a kijellt ligyintéz6, a kijeldlt
szervezeti egység vezetdje, annak helyettese, illetve a féigazgato részére:

— az igazgatd kijelolése alapjan részvétel a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban
kiemelten az alabbi teriileteken:



—

—  az eljaras soran keletkezd dokumentumok, jelentések kidolgozasaban, jogi
véleményezésében;
- azeljaréas folyamataban, az egyes szakemberekkel t6rténd egytittmiikodésben;
= abeérkez6 részvételi jelentkezések, ajanlatok, biralataban/értékelésében:
= abiral6, vagy a szakértdi bizottsagi iiléseken;
—  szikség esetén a targyalasokon;
- az eljaras  eredményeként  létrejove szerz0dés(ek)  tervezetének
veéglegesitésében;
az esetlegesen alkalmazott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddjaval
torténd egyiittmikodés, kapesolattartas:

a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok (jegyzOkonyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési Javaslatok, szerzédések, stb.)
minden oldalon térténd, igazolhato hitelesitése.

10. A Kkijelolt iigyintézo felelésségi kire

=

a kijeldlt szervezeti egység vezetje, illetve annak helyettese utasitdsai alapjan
egylittmiikddés a kijelolt jogasszal és a kiilsé szakértékkel, tanicsadokkal felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

az eljaras soran keletkez6 okmanyok, dokumentumok, jelentések kidolgozasa;

részvétel a bels6 egyezteté és kidolgozd, valamint az ajanlattevékkel lefolytatandd
targyalasokon;

az eljaras soran keletkez6 okmanyok ¢és dokumentumok, adatok kezelése és
megorzése;

a birdlo bizottsdg, vagy a szakértSi bizottsag iiléseinek elokészitése, a bizottsagi
iilések jegyz6konyveinek, feljegyzéseinek, javaslatainak elkészitése;

a kozbeszerzési eljarassal, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos hataridék
figyelemmel kisérése és betartasa;

az erre kijelolt tigyintéz6 elektronikus uton térténd irasbeli tajékoztatasa - heti egy
alkalommal, illetve sziikség esetén - az ajanlatok, megoldasi javaslatok, részvételi
jelentkezések, hidnypétlasok varhaté érkezésérdl, tovabba azok sziikséges adatairol;

a kozbeszerzési eljaras adatainak pontos és a keletkezést/valtozast kivetd kettd
munkanapon beliili rogzitése a KBIR-ben;

a tevekenysége soran felmeriild barmely akadaly jelentése a kijeldlt szervezeti
egyseg vezetOjének;

az eljaras lefolytatisanak folyamatos figyelemmel kisérése, a keletkezd okmanyok
alairatasanak, hitelesitésének, valamint az okmanyok hataridoben torténd
tovéabbitasanak biztositasa;

segitségnyjtds a bizottsag elndke (vezetdje) részére a bizottsagi tagok iranyitasaban,
feliigyeletében;
az eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges adatszolgaltatés a kijeldlt szervezeti

egység vezetbje, a beszerzési igazgatésag igazgatoja, vagy a fbigazgatd altal
meghatarozott személy részére;



a sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a kézremiikédé szervezetekkel az
eljaras eredményes lefolytatasa érdekében;

a kezdeményezd dltal a megvaldsitandd kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal Gsszedllitott és rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
€s egyéb kovetelmények ellenérzése a kozbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel val Osszeegyeztethetdség
szempontjabol;

részvétel a  beérkezd  ajanlatok/részvételi jelentkezések  elemzésében,
biralataban/értékelésében  segitve az egyes bizottsagi tagok feladatainak
végrehajtasat;

a hianypotlasok, felvilagositds kérés, indokolas kérések értékeld jegyz6konyvben
foglaltaknak megfelelen torténé elkészitése:

az eljaras eredményeként Iétrejove szerzédés(ek) és éves megéllapodasok
tervezetének Osszeallitisa, a szakemberek (egyes munkacsoportok) bedolgozasai
alapjan;

az adott kozbeszerzési eljaras eredményes lefolytatdsahoz sziikséges valamennyi
eljarasi cselekmény rogzitése/megtétele az EKR rendszerben;

a kozbeszerzési eljarasok kapcsan felmeriild belépési engedélyek biztositasanak
ugyintézése;
a szerzOdések teljesitését kovetd jotallasi, illetve szavatossagi id6szak feladatainak
ligyintézése.
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ﬁsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Név:

Anyja neve:

Szil. adatok:

Lakcim:

Beosztas:
Rendfokozat:
Elérhetoség (Tel/Fax):

Szakértelem:

mint a HM Védelemgazdasagi Hivatal altal folytatott ,, " targya kozbeszerzési
eljarasban a Szakért6i/Birald Bizottsag elnoke/tagja/felkért szakértd kijelentem, hogy a
fentiekben megjelslt eljarasban velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizaro kériilmények, Gsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy fentiekben megjeldlt targya kézbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-4nak (1) bekezdésében és az iizleti titok védelmérdl szolo
2018. évi LIV. torvény 1. § (1) és (2) bekezdésében igy meghatdrozott iizleti titkot, védett
ismeretet megdrzém.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informaciokat, {izleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljaras
alatt, sem azt kdvetden nem adom ki.

Véllalom, hogy amennyiben illetéktelen személytél, szervezettdl informacioadasra,
lizleti titok kiszolgaltatasara sz6lo, a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék,
gy azt azonnal jelentem az eljarasban koézremiikodo Bizottsag elnskének.

Tudomassal birok a Kbt. 25. §-anak (3)-(4) bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlenségi
szabalyokrdl, mely szerint 6sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként,
részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként

a, az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

ba, amelynek vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyeld bizottsaganak tagjat,
bb, tulajdonosat



be, a ba,-bb, pont szerinti személy Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozéjat az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta,

ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

Ugyanigy —a nyilvanosan mikdd6 részvénytarsasag kivételével- sszeférhetetlen és
nem vehet részt az eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevé szervezetként

a) a kdztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnske,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnéke,
e) a legfobb ligyész,

/) az Alkotménybirdsag elndke,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatosdg, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és
Ko6zmii-szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzétartozéja tulajdonaban 4116 szervezet.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy Ssszeférhetetlenség esetén az osszeférhetetlenségi
okot az ajanlatkérének haladéktalanul irdsban bejelentem és ezt kévetden a kézbeszerzési
eljarasban nem veszek részt.

Alairdssommal elismerem, hogy az ajanlatkéré altal rendelkezésemre bocsatott, a Kbt.
27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan osszeallitott kozbeszerzési eljaras belsé felelosségi
rendjét megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kételezoének ismerem el.

Budapest, 2019.

alairas



HONVEDELMI MINISZTERIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

3. sz. melléklet a .2 (523 HM VGH sz-hoz

i ‘_‘:_‘|£.\Lh
A+ Sk pelolc }

AZ EKR RENDSZERBEN A JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK

RENDJE

Ajanlatkér6 az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
hasznalataval Osszefliggésben a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
alabbiak szerint hatdrozza meg az ajanlatkéré nevében eljar6, az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasira
vonatkozo jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkéré nevében eljiré, az EKR-ben torténé regisztriciora jogosultak
kore: Ajanlatkérd beszerzési féigazgatd helyettese, a Beszerzési igazgaté és helyettese,
Osztalyvezetok ¢és helyettese(ik), Kozbeszerzési referens munkakérben foglalkoztatott

munkavallaléi

2. Az ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé

gyakorlasanak rendje:

jogosultsigok

Jogosultsigkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast létrehozo

Ajanlatkérd  beszerzési  igazgatosagainak
igazgatoi, Ajanlatkéré beszerzési
igazgatésagai  osztalyainak  vezetéi  és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakdrben foglalkoztatott
munkavallaloi

Szervezet tag

Ajanlatkérd  beszerzési igazgatosagainak
igazgatoi, Ajanlatkér6 beszerzési
igazgatdsagai  osztdlyainak  vezetdi  és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakorben foglalkoztatott
munkavallal6i

Szervezeti super user

Ajanlatkéré  beszerzési igazgatosagainak
igazgatoi és kijelolt helyettese(ik)

Eljarés szintl szerepkorsk

Kozbeszerzési eljaras betekintéd

Ajanlatkérd beszerzési f6igazgato-helyettese,
beszerzési igazgatoi és kijelolt helyettese(ik),
a_ beszerzési igazgatosigok osztalyainak




vezetdi és helyettese(i), és kozbeszerzési
referens munkakorben foglalkoztatott
munkavallaloi, a GTSZF kijelolt
munkaviéllaléi, az adott kozbeszerzési
eljarasban felallitott Biral6 Bizottsag tagjai,
valamint a kozbeszerzési eljaras meginditasat
kezdeményez6 szervezeti egység vezetd(i),
tovabba — adott esetben — az Ajanlatkérs
megbizasabol eljaro kiilsé tandcsado(k)

Ko6zbeszerzési eljarast szerkeszté Ajanlatkérd  beszerzési  igazgatosagainak
igazgatai, Ajanlatkérd beszerzési
igazgatosagai  osztalyainak vezetdi és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakérben foglalkoztatott
munkavallaloi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkérd  megbizasabol eljaro  kiilsé

tanacsado(k)
Kozbeszerzési eljarast iranyitd Ajanlatkérd  beszerzési  igazgatosagainak
igazgatoi, Ajanlatkér6 beszerzési

igazgatésagai  osztalyainak  vezetéi s
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakorben foglalkoztatott
munkavallaloi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré  megbizasabol eljaré  kiilsé

tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljaras ellenér -

FAKSZ ellenjegyz6 Ajanlatkérd  beszerzési  igazgatosagainak
FAKSZ regisztracioval rendelkez6

munkavallaloi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré  megbizasabol eljaré  kiilsé,

FAKSZ regisztracioval rendelkez6
tanacsadd(k)

Ajanlat szintli szerepkorok

Ajanlat betekint6 Ajanlatkérd  beszerzési  igazgatosagainak
igazgatoi, Ajénlatkérd beszerzési

igazgatosagai  osztilyainak  vezetdi  és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
Jjogaszi munkakoérben foglalkoztatott
munkavallaloi, az adott kozbeszerzési
eljarasban felallitott Biralé Bizottsag tagjai,
tovabba — adott esetben — az Ajanlatkérs
megbizdsabol eljaro kiilsé tanacsado(k)

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozo jogosultsdgok leirasat az EKR-t
tizemeltetd NEKSZT Kft. honlapjan (https:/nekszt.hu) elérheté EKR Felhasznaloi
Kézikonyvek tartalmazzak.




