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A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII térvénnyel (a tovabbiakban: Kbt.), a
kozpontositott kbzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelette]l (a tovabbiakban: R1.); a Nemzeti
Kommunikéacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: R2.); a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X.30.) Korm.
rendelettel (a tovabbiakban: R3.), az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo
424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: R4) valamint a honvédelmi
szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szolo 76/2017. (XII. 29.) HM utasitassal
(tovabbiakban: Utasitds) Osszhangban a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat az alabbiak
szerint

szabalyozom:
PREAMBULUM

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) kiadasanak célja, hogy a
Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség katonai szervezetei ellatasanak biztositasa
érdekében meghatarozza a HM Védelemgazdasagi Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) beliil
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének feleldsségi rendjét,
a Hivatal nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsi rendjét, Osszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal és egy€b kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzokkel. Ennek korében
meghatarozza az eljards soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személy/szervezet képviseldje koteles a Kbt. és
egyéb vonatkozod jogszabalyok szerint eljarni.

Jelen Szabélyzatban meghatarozott, a beszerzési, ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi
eljarasokhoz kapcsolodo hivatalon beliili eljarasrendet a Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban
és a Hivatal egyéb bels6 rendelkezéseiben meghatarozottakkal kiegészitve, azzal §sszhangban
kell alkalmazni.



I. FEJEZET: ALTALANOS ELOIRASOK
1. A szabalyzat hatdlya

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed minden, a Hivatal altal a Kbt. alapjan lebonyolitott
kozbeszerzési eljarasra.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards lefolytatdsit mds honvédelmi szervezet
kezdeményezi a Hivatalndl, ugy a Hivatal kézbeszerzési eljarasra vonatkozo feleléssége jelen
szabélyzat, illetve az Utasitas alapjan megkiilddtt ,,Megbizas beszerzés kezdeményezésére”
okmény (a tovabbiakban: megbizas) befogadasaval kezdédik. A kozbeszerzési folyamat a
szerzodés teljesitésével kapesolatos pénziigyi dokumentumok rendezésével zarul, azonban a
kozbeszerzési eljaras lezarulasat és a kozbeszerzési szerzédés teljesitését kdvetben a
kozbeszerzési folyamat részét képezi az esetlegesen felmeriil§ kellék- vagy jogszavatossagi,
illetve jotallasi és kotbér igények rendezése is (amelyek a szerzédés teljesitését kivetd
késobbi idépontban realizalodhatnak).

2. Fogalmak értelmezése

A jelen Szabalyzat szempontjabdl iranyadd alapfogalmakat a Kbt. és az Aht. értelmez6
rendelkezései tartalmazzak azzal, hogy a fentieken tulmenden a jelen Szabalyzatban hasznalt
fogalmak a kovetkezok:

beszerzési igazgatosag: A Hivatal szervezetébe tartozé Haditechnikai Beszerzési Igazgatosag
(a tovabbiakban: HBI), Hadfelszerelés Beszerzési és ‘Tamogaté Igazgatosag (a tovabbiakban:
HBTI) és az EplteS1 Beruhazas, Szolgaltatas és Altaldnos Arubeszerzési Igazgatosag (a
tovabbiakban: EBSZAALI).

beszerzési igazgato: valamely jelen Kozbeszerzési Szabalyzat értelmezd rendelkezése szerinti
beszerzési igazgatosag igazgatoja.

birdlati lap: A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatnak vagy részvételi
jelentkezésnek a Biralé Bizottsag 4ltali atlathatd, ellendrizheté és vilagos biralatat célzo, a
biralatrol készilt jegyzékonyv mellékletét képez6 dokumentum, melyben az Ajanlatkérd vagy
a vonatkozo jogszabalyok altal meghatarozott alkalmassagi kovetelmények, a kdzbeszerzési
eljarasban eldirt kizaré okok, valamint egyéb eldirt tartalmi és formai kovetelmények
egyenként kategorizalva feltiintetésre keriilnek, hogy a Biralo Bizottsag az ajanlattevo vagy
részvételre jelentkezének az egyes feltételeknek, kovetelményeknek vald megfelelését
kovethetden vizsgalni tudja.

birdlo bizottsag: A részvételi jelentkezések, ajanlatok elbiralasara a Hivatal foigazgatoja altal
eljarasonként létrehozott testiilet. Amennyiben a beszerzési eljardsban szakértdi bizottsag
keriil megalakitasra, ugy a Hivatal féigazgatdja (déntéshozd) erre vonatkozé kiilon déntése
hianyéaban a biral6 bizottsag feladatat is ezen testiilet latja el.

dontéshozo: Minden esetben az ajanlatkérd szervezet vezetdje, a Hivatal foigazgatdia;

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR): a Miniszterelnokség altal
uzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogat6 informatikai rendszer;

eljardsmod meghatdrozdsa: Az alkalmazand6 jogszabély (jogalap) meghatérozésa és a
konkrét eljarasi fajta kivalasztasa;



eljarast megindito dokumentum: Azon dokumentumok Osszessége, melyek a mindenkor
hatdlyos jogszabalyok eldirasainak megfeleléen a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz
szilkségesek;

felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado: a felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szold 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 1. § 1. és 4. pontja
szerinti személy.

hirdetmény: A 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletben és a Bizottsag (EU) 2015/1986 végrehajtasi
rendeletében meghatarozott hirdetmények;

Katonai Beszerzési Informdcios Rendszer (tovabbiakban: KBIR): A beszerzések terén
alkalmazott olyan informatikai rendszer, amely biztositja a kozbeszerzési, védelmi és
biztonsagi beszerzési, valamint mas egyéb beszerzési eljarasok nyilvantartasat;

kijelélt szervezeti egység: A beszerzési igazgato altal a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a
beszerzési igazgatd alarendeltségébe tartozo beszerzési igazgatdsag szervezetébodl kijelolt
szervezeti egyseég.

kijelélt jogasz: A kozbeszerzés végrehajtasara kijelolt szervezeti egység alloményéba tartozo,
az adott k6zbeszerzési eljarasban jogi szakértelem biztositasara kijeldlt jogasz.

kijelolt iigyintézé: A kijeldlt szervezeti egység vezetOje altal a kozbeszerzés felelds
menedzselésére kijeldlt tigyintézo.

kozbeszerzés, kozbeszerzési eljaras: a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzés.

lényeges tartalmi elemek: Megbizas/szerz6dés értéke, mennyisége vagy a teljesitési
hatarideje.

szakértoi bizottsag: A Hivatal foigazgatoja altal, a kozbeszerzés bonyolultsagatol fiiggo,
kiilonosen indokolt esetekben a kdzbeszerzesi eljaras elokészitésére — adott esetben biralatara
és értékelésére — és teljes szakmai tamogatéasara létrehozott testiilet;

I1. FEJEZET: A KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS TERVEZESI ES
JELENTESI FELADATOK

1. A Hivatal Kozbeszerzési Tervének elkészitése

A HBTI a honvédelmi tirca Eves Beszerzési Tervének miniszter altal torténd
jovahagyasat kovetden, annak alapjan, legkésdbb marcius 31-ig elkésziti a Hivatal Eves
Kozbeszerzési Tervét. A jovahagyott Eves Kozbeszerzési Terv, illetve évkozi médositasainak
Kozbeszerzési Adatbazisban, az EKR-ben és a Hivatal honlapjan torténd kozzétételéért,
tovabba a Miniszterelnokségnek valé R3. szerinti megkiildéséért a HBTI kijelolt ligyintézoje
a felel6s.

2. A Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Tervének megkiildése a kozponti
beszerzé szervezet részére

A HBTI 4ltal el6készitett Eves Kozpontositott Kozbeszerzési Tervet a foigazgatd
jovahagyasat kovetéen a HBTI kijelolt tigyintézodje targyév madjus 15-ig elektronikusan
megkiildi a kézponti beszerz6 szervezet részére a R1. 17. §-ban foglaltak szerint, €s feltdltésre
keriil az EKR rendszerbe.



3. Eves statisztikai dsszegzés

A Hivatal valamennyi kozbeszerzési eljarasarél a HBTI kijelslt ligyintézojének a
44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40. §-a alapjan éves statisztikai Osszegezést kell késziteni,
melyet legkésobb a targyévet kdvetdé majus 31. napjaig - a féigazgaté jovahagyasat kovetden -
meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak és fel kell tdlteni az EKR rendszerbe. Az
adatszolgaltatas  Osszedllitdisa a beszerzési igazgatosdgok szervezeti egységeinek
adatszolgaltatdsa alapjan torténik.

III. FEJEZET: A K(")ZBESZ"ER’ZES'SE,L KAPCSOLATOS FELADATOK
ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat a kezdeményezé honvédelmi szervezet (a
tovabbiakban: kezdeményezd) az Utasitas 1. mellékletben szereplé formanyomtatvany
kitoltésével kezdeményezi a Hivatalnal.

2. Beszerzo személyek kijelolése

A Szabalyzatban meghatarozott célok érvényesiilésének biztositasara, valamint a
kozbeszerzési eljaras elokészitésére, lefolytatdsanak tamogatasara iigyintézét kell kijelsini,
illetve ha a beszerzés bonyolultsaga indokoltta teszi szakért6i bizottsagot kell létrehozni.

A kozbeszerzési eljarast kezdeményez6 okmanyt a beszerzési igazgatosag igazgatdija
adja at a kozbeszerzést végrehajto szervezeti egysége részére, melynek vezetdje kijeloli az
adott kozbeszerzés végrehajtasaért, koordinalasaért felelds tigyintézot.

A kijeldlt tigyintézének az adott kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé minden elvégzett
érdemi  feladatot dokumentdlnia kell. Amennyiben a végrehajtott feladatrol
feljegyzés/jegyz6konyv késziil, azt minden esetben a kijeldlt szervezeti egység vezetdje vagy
annak helyettese, a kijelolt jogasz, illetve a kijelolt tigyintéz6 alairja Amennyiben a kijelolt
szervezeti egység vezetbje vagy annak helyettese jogaszi végzettséggel rendelkezik, ellathatja
a kijelolt jogaszi feladatokat is. A fb6igazgatd részére a joghatast kivaltd, illetve
kotelezettsegvallaldssal kapcsolatos dokumentumok alairds céljabol kizardlag a jogi
normakontrollt kovetd szignélassal terjeszthetok fel.

Részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint az unids
értekhatart elérd drubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén, tovabba épitési beruhazas
esetén az Otszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljaras lefolytatisa esetén az
ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni az eljarasba. A
nem fliggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a birdld bizottsag, illetve annak
létrehozasa utan a szakért6i bizottsag tagja. A lefolytatasra keriilé k6zbeszerzési eljarasban a
nem fliggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kijelolt jogaszi funkcidkat latja el.

3. A Kkozbeszerzési eljirist kezdeményezé okmdany nyilvantartasba vétele,
sziikség esetén méodositasa

A kijelolt tigyintéz6 haladéktalanul nyilvantartasba veszi a kezdeményez6 okmanyt és
rogziti a KBIR-ben. Amennyiben a KBIR rendszer iizemeltetési okok miatt huzamosabb ideig
nem hasznalhato, a kijeldlt ligyintézok altal kovetendd nyilvantartasi modszert (pl.: MS Excel
tablazat, MS Access adatbazis) a beszerzési igazgatdsag igazgatoja hatirozza meg. A KBIR



rendszer lizemképessé valasaval az adatok rogzitését poétolni kell. A KBIR rendszer
lizemképtelenségére a nyilvantartasi szabalyok tekintetében a tovabbiakban jelen pont
rendelkezése az iranyado.

A kijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijellt tigyintéz6 a kezdeményezé altal
a megvaldsitandé kozbeszerzés targydnak megfelelé tartalommal Osszeallitott és
rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményez6 dokumentumokat, valamint az azokhoz tartozo
miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi- és egyeéb kovetelményeket a megbizas tgyviteli
megérkezését kovetdé 8. munkanapig ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a kozbeszerzési
alapelvek, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint az e Szabalyzatban
foglalt rendelkezések betartasara.

Amennyiben a koOzbeszerzési eljarast kezdeményez6 okmany nem felel meg az
Utasitasban leirtaknak, ugy az Utasitas szerint kell eljarni. Az Utasitasban biztositott szakmai
konzulticié Gsszehivasa esetén azt az alabbiak szerint kell végrehajtani:

— az elozetes konzultacio résztvevoi: kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy
helyettese, kijelolt iigyintéz6, kezdeményezd képviseldje, sziikség esetén kijelolt
jogasz illetve mas szervezetek szakért6i, tanacsadoi;

— arésztvevoknek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitdlteni;

— a konzultaciorol feljegyzést kell késziteni, melynek masolati példanyat a
kezdeményezo részére at kell adni;

— amennyiben a konzultacion a megbizas lényeges tartalmi elemeit modositd
tényezok Keriilnek rogzitésre, ugy azokat megbizds moddositds formajaban a
kezdeményez6tol kitelezd irdsban bekérni.

4. A kozbeszerzési eljarast kezdeményez6 okmany befogadasa

Amennyiben a kijelslt szervezeti egység vezetdje, illetve a kijelolt tigyintézd a
kezdeményezé okmanyokban hianyossagot nem észlelt, illetve az okmanyok a hianypotlast
kovetden megfeleldek, a kijelolt tigyintézo elkésziti a ,.kozbeszerzési eljarast kezdeményezo
okmany befogad6 nyilatkozatot”, melyet a foigazgatdé a befogadas visszaigazolasa céljabol
megkiild az eljarast kezdeményez0 részére.

A befogadott kozbeszerzési eljarast kezdeményezd okmany alapjan a kijelolt
{igyintéz0 az adatokat haladéktalanul rogziti a KBIR-ben.

5. Az elokészités feladatai

A kijeldlt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, a kijelolt jogasz(ok), a kijeldlt
ligyintéz6 a kozbeszerzési eljarasok elokészitését megelézden koteles Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a
kijelolt tligyintézd késziti eld, és az aldirast kovetden iktatja azokat, és feltolti az EKR
rendszerbe. A nyilatkozat alairatasaért a kijelolt ligyintézo a felelds.

A befogadott megbizasok ellenérzése soran kotelezé a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)
pontjadban foglaltak alkalmazasi lehetdségeinek megvizsgdldsa, azaz a Magyar Allam
tulajdonaba és a honvédelmi miniszter tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi
tarsasagok (a tovabbiakban: HM GT-k) megszolitasa az egyes szakmailag alatdmasztott
beszerzések lefolytatasa érdekében amennyiben jogszabalyban meghatarozott feltételei
fennallnak.



Az .in house” beszerzés esetében a megkotott szerz8dés kozbeszerzési jogi
szempontbdl nem mindsiil kozbeszerzési szerzodésnek és nem sziikséges kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa.

A kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese, a kijelolt jogasz, illetve a kijelolt
ligyintéz6 javaslatot készit a kozbeszerzési eljards lefolytatisinak médjara (jogalap
meghatérozasa), és elkészitik a végrehajtasi litemtervet.

Az eljarasmodra vonatkozé javaslat és a kozbeszerzési eljarast megindito
dokumentumok kidolgozasa sordn a kijeldlt szervezeti egység vezetSjének vagy
helyettesének, a jogisznak (amennyiben a kijeldlt szervezeti egység vezetdje vagy annak
helyettese €s az eljarasban kijeldlt jogasz nem ugyanaz a személy), illetve az iigyintézdnek
konszenzuson alapulé dontést kell hoznia. Az eljarasméd meghatarozasanal kételezé erével
kell figyelembe venni a jogszabdlyi eléirasokat.

A jogalap meghatarozasarol késziil6 jegyzokdnyv kotelezo tartalmi elemei:

— tajékoztatd a kozbeszerzési eljaras targyarol;

— a kozbeszerzési eljaras alapdokumentumainak egyeztetése (megbizas, megbizas
modositas, kiegészités, pontositas adatai);

— Dbecstilt érték (Kbt. 16-19. §) figyelemmel a Kbt. 28.§ (2) bekezdésében
foglaltakra

— javaslat kidolgozasa a k6zbeszerzési eljaras médjara;

— amennyiben az eljards sajatossagai megkovetelik, az ajanlattételre felszolithatod
gazdasagi szerepl6k (a megbizas 1.16.6. és 1.16.7. pontjai alapjan) megnevezése;

— az értékelési szempontok, a legalacsonyabb ar szempont valasztisa esetén annak
indokai

— részajanlat tétel lehet6sége és részajanlati korok, illetdleg részajanlattétel kizarasa
esetén annak indokai

— akozbeszerzés javasolt litemterve;

— egyeéb, az osztilyvezetd (szervezeti egység vezetdje) vagy helyettese altal
sziikségesnek tartott elemek.

A jogalap meghatéarozasardl szolé jegyzékonyvet a beszerzési igazgatosag igazgatéja
felterjesztése Utjan a beszerzési foigazgato-helyettes hagyja jova.

A kijelolt tigyintéz6 ellendrzi, hogy a lefolytatasra keriild eljaras szerepel-e, illetve
megfelel6 adatokkal szerepel-e a kizbeszerzési tervben, sziikség esetén a HBTI igazgatoja
felé e-mailben jelzi a kozbeszerzési terv médositasanak sziikségességét.

A jogalap meghatéarozisarol szolo jegyzokonyv jovéhagyasat kovetéen a kijelolt
ligyintéz6 Osszedllitia és beszerkeszti a beszerzés azonositd szamot. A tovabbiakban a
beszerzés azonositd szamot minden, az eljards soran keletkezé dokumentumon fel kell
tintetni. A jogalap meghatarozasarol szolo jegyzokényvet, és a kozbeszerzési terv
modositasat a kijelolt tigyintéz6 feltolti az EKR rendszerbe.
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IV. FEJEZET: SZAKERTOI BIZOTTSAG TEVEKENYSEGE

1. Szakértdi bizottsag kijelolése

A kozbeszerzési eljaras modjanak meghatarozasahoz, az eljarast megindité hirdetmény
és a dokumentacié Osszedllitdsdhoz, valamint a birdlat elvégzéséhez — ha a kozbeszerzés
bonyolultsaga indokolttd teszi — szakértdi bizottsdg alakithato az Utasitds 20.§ (6)
bekezdésében foglaltak szerint. A szakértdi bizottsag elnoki tisztségét a kijelolt szervezeti
egyseég vezetdje vagy annak helyettese tolti be.

Abban az esetben, ha a kdzbeszerzési eljaras soran — a szakértodi bizottsag javaslatara —
szitkségessé valik mas szervezetek szakértdinek, tanidcsaddinak bevondsa, Ggy a kijelolt
tgyintézo elokésziti a szakérté felkérésére vonatkozd dokumentumot. Annak elfogadasa
esetén a ,,Szakértdi bizottsag kijelolése™ dokumentum kiegészitésének eldkészitése szintén a
kijelolt tigyintézo feladata.

2. A szakértoi bizottsag megalakitasa

A szakértdi bizottsag megalakitasardl a jogalap meghatarozasa eldtt sziikséges dontést
hozni.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa soran a szakértdi bizottsag tagjai
kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a kijelolt tigyintézo késziti el. A nyilatkozat és a szakért6i
bizottsagot kijel6l6 dokumentum alairatdsaért a kijelolt ligyintéz6 a felelés, annak aldirasat
megtagado személy a szakértdi bizottsag tovabbi munkajaban nem vehet részt.

A kiilonbozé szervezetek vezetdi altal delegalt, a Hivatal fbéigazgatdja Aaltal
jovahagyott szakértok rendelkezésre allasat, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiik teljesitését igazoldo dokumentumok meglétét a delegélt szakérték kozvetlen
munkahelyi vezetdi kitelesek igazolni.

Azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is felmeriilhet a
Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb egy szakértét delegalnia kell a szakértdi
bizottsagba.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa folyaman a szakértdi bizottsdg munkdjat a
bizottsag elndke vagy elnskhelyettese (a tovabbiakban egyiitt: a szakértdi bizottsag vezetdje)
iranyitja.

A szakért6i bizottsag vezetdje koteles intézkedni a tagok a foigazgato ltali irdsbeli
értesitésére az iilés tervezett idopontjat megel6zéen legalabb 2 munkanappal. A
kiértesitéseket a kijelolt tigyintézo késziti el, és az alairast kovetden kiildi meg az érintettek
részere.

A Kkijelolt ligyintéz6 a szakértdi bizottsag vezetdjének iranymutatasa alapjan a
bizottsag kijeldlését kovetden haladéktalanul 6sszehivja a tagokat az alakulé iilésre. Az els6
(alakuld) bizottsagi iilés javasolt napirendi pontjai a kdvetkezok:

— tajékoztato a kdzbeszerzesi eljaras targyarol, a szakértdi bizottsag sszetételérol;

— az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat aldirasa;

— amegbizas ¢s mellékleteinek feliilvizsgalata;
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— Javaslat kidolgozasa a kozbeszerzési eljards mddjara amennyiben az elso
alkalommal mar lehet6ség nyilik ra;

— akozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok egyeztetése;

— akozbeszerzés javasolt litemtervének elkészitése, amennyiben az els§ alkalommal
mar lehetdség nyilik ra;

— az ¢rtékelési szempontok, részajanlat tétel lehetdsége és részajanlati kordk
meghatdrozasa;

— egyéb, a bizottsdg elndke 4ltal sziikségesnek tartott napirendi pontok.

3. A szakértoi bizottsag miikodtetése

Az alakulo iilést kovetéen a bizottsag tevékenységét a kozbeszerzési iitemtervben
meghatarozottak alapjan végzi.

A kijelolt iigyintézé minden bizottsagi iilésrél feljegyzést (eljarasmod meghatarozas és
ertekelés esetén jegyzokonyvet) készit. A bizottsagi ilésekrél készitett feljegyzéseket,
jegyzOkonyveket, az eseményeken résztvevd bizottsagi tagok az aldirasi helyeken
alairasukkal, illetve minden lapoldalon szignojukkal hitelesitik.

A kijeldlt szakértéi bizottsag tagjai kotelesek nyilatkozatot tenni arrél, hogy jelen
kozbeszerzési szabélyzatot megismerték és magukra nézve kotelezd érvénytinek tekintik.

Az eljarasmodra vonatkozo javaslat, valamint a kozbeszerzési eljaras meginditd
dokumentumainak kidolgozdsa soran a szakértdi bizottsdg tagjainak szakmailag
megalapozott, konszenzuson alapul$ allaspont kialakitasara kell térekednie. Az egyes szakmai
teriiletcken a delegélt tagok véleménye meghatérozo, azonban érinthetnek kezdeményez6i
erdekeket, vagy litkozhetnek jogi, illetve mas szakteriiletek eldirasaival. Ilyen esetekben a
bizottsag elndke koteles egyeztetni a felekkel, kompromisszumos megoldasokat keresni a
bizottsag tagjainak bevonasaval.

A megoldasi modok kialakitdsanal kotelezo erovel kell figyelembe venni a jogszabalyi
eldirasokat.

Amennyiben a szakért6i bizottsdg nem tud szakmailag megalapozott, konszenzuson
alapul6 javaslatot kialakitani, gy az érintett szakmai teriiletek delegélt tagjainak vezet6it a
szakértéi bizottsag vezetSje a szolgalai 1t betartasdval, a kiadmanyozasi rend
figyelembevételével tajékoztatja. A tajékoztatoban kell felkérni 8ket kozvetlen egyeztetésre,
€s a végso allaspont kialakitasara.

Amennyiben a végsé éllaspont kialakitasat kdvetden sincs konszenzus a tagok kozott,
akkor a bizottsag vezetdje szavazast rendel el.

A szavazas soran a szakért6i bizottsag tagjai egy szavazattal rendelkeznek. A szakértdi
bizottsag tagjainak a szavazas kotelezd. Szavazategyenl§ség esetén a bizottsagi iilést vezetd
elnok vagy elnokhelyettes szavazata dont.

A szakért6i bizottsag altal a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara javasolt eljarasmodot
€s a javasolt litemtervet a beszerzési igazgatosag igazgatdjanak felterjesztésére a Hivatal
foéigazgatdja hagyja jova.
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V.FEJEZET: A K(")ZBESZER;ESI EL:]ARASOK LEFOLYTATASANAK
SZABALYOZASA

1. A kozbeszerzési eljarast megindité6 dokumentumok kidolgozasa

A kozbeszerzesi eljarast megindité dokumentumok és sziikség esetén a kizbeszerzési
dokumentum tervezetet a vonatkozo jogszabalyokban eloirt tartalmi és formai kdvetelmények
szigori Dbetartasaval a kijelolt ligyintézo késziti elo, amelynek véglegesitése soran a
kezdeményezo a szakmai €s miiszaki részek kidolgozasban részt vesz.

A kozbeszerzési eljarast meginditdo dokumentumokat a kezdeményezdvel irasban el
kell fogadtatni.

2. Az eljaras engedélyeztetése, kizponti ellenérzése

Az ajanlatkérd az Utasitas szerinti formanyomtatvanyt az Utasitdsban meghatarozottak
szerint terjeszti fel jovahagyasra — az Utasitdsban, valamint a Honvédelmi Minisztérium
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott személy részére —, melyhez mellékelni
kell az elOkészitett, a Kbt. és a hirdetménymintdk szerinti, minden elemet tartalmazo
kozbeszerzési  dokumentumokat, tovabba az Utasitasban meghatarozott egyéb
dokumentumokat, mellékleteket. Az eljarast megindité dokumentumok kijelGlt jogasz altali
jovahagyast kovetoen keriilhetnek felterjesztésre. Az R3. mellékletei szerinti eloterjesztések
megkiildésének, valamint a beszerzési eljardas meginditasanak feltétele a fentiek szerinti
jovahagyd dontésrol szo6l6 tajékoztatas megérkezése.

Az eljaras sordn kizardlag olyan az eljaras soran keletkezett dokumentumok
kertilhetnek felterjesztésre, melyek azt megel6zden a kezdeményezd, illetve a kezdeményezo
altal erre felkeért szervezetek altal irasban elfogadasra keriiltek.

Az R3. szerinti engedélyeztetésekkel kapcsolatosan a Hivatal — a kijeldlt iigyintézo,
vagy a kijelolt szervezeti egység igazgatdja altal — kozvetlenill tart kapcsolatot a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti
egysegeivel a HM GTSZF egyideji tajékoztatasa mellett.

3. A felhivasok megjelentetése, illetve megkiildése

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivast csak az engedélyezést kovetéen lehet az
EKR-be feltdlteni, illetve kozvetleniil az ajanlattevo(k) rendelkezésére bocsatani. A
kozbeszerzési eljaras elokészitéséért, a hataridok betartasaért a kijelolt tigyintézo a felelds.

Hirdetményt az EKR-ben csak annak dontéshozo altal torténd alairasat kovetéen lehet
kozzétenni. A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetmény nélkiil induld eljards esetében az
eljarast megindité felhivast illetéleg a Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti Gsszefoglald
tajékoztatast annak dontéshozo altali aldirasat kovetden lehet az EKR-be feltolteni, illetve
megkiildeni. A kijelolt ligyintéz6 az elkészitett ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast Kbt.
113.§ (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tajékoztatast a Kbt., illetoleg a vonatkozd
jogszabalyok szerint feltdlti az EKR-be, illetve megkiildi a kivalasztott ajanlattevok részére.

Az EKR-ben torténd rogzitéshez, és a hirdetmény megjelentetéséhez sziikséges Gsszeg
atutalasat a  kijelolt  ligyintéz6 a  ,koOzbeszerzési  eljarasok  megjelentetése”
formanyomtatvanyon kérelmezi az Eszkéz Szakreferaturanal. Az Eszkoz Szakreferatira
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elkésziti az ,Utalvanyrendelet” formanyomtatvanyt és az ,Ellenjegyzési tanusitvany”
formanyomtatvéanyt és tovabbitja a Gazdalkodas Tamogaté és Pénziigyi Referatira részére.

A Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztObizottsaiga a megkiildétt hirdetmények
ellen6rzését kovetden hianypétlast rendelhet el. A hirdetmény hianypétlasnak megfeleld
modositasaért — a kijelolt jogasszal egyeztetve — a kijeldlt ligyintézé a felelds.

A kijelolt tigyintéz6 szilkség esetén irasban megkeresi az illetékes szervezeteket,
személyeket, akinek allasfoglaldsa alapjan pontositja a hirdetményt.

A hirdetmény megjelenését kovetden a kijeldlt iigyintéz6 koteles megvizsgalni annak
tartalmét és egyezOségét az altala elkiildott ligydarabbal, majd egyezés esetén a megjelent
hirdetmény masolatat elhelyezni az eljaras gy{ijtéjében.

Amennyiben a megjelent hirdetmény nem egyezik a feladott hirdetménnyel, a kijelslt
lgyintéz6 koteles kezdeményezni a hirdetmény helyesbitését. A hirdetmény helyesbités
jovahagyasa, megjelentetése soran a jelen pont alapjan kell eljarni.

4. A Kkozbeszerzési dokumentumok tartalmaval kapcsolatos Kkiegészito
tajékoztatas megadasa

A Kbt. 56. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szereplokt6l beérkezett kérdésekre a
valasz kidolgozasanak elokészitéséért, a hataridok betartasaért a kijeldlt igyintézo felelds.

Amennyiben a kérdések megvalaszolasahoz sziikséges, a kijelolt tigyintéz6 irasban
megkeresi az illetékes szervezeteket, személyeket, akinek allasfoglalasa alapjan elkésziti a
valaszokat.

Alairast kovetden a kijelslt igyintézé a Kbt.-ben meghatarozott hataridoket betartva a
valaszokat az EKR-en keresztiil megkiildi a gazdasagi szerepldk részére.

5. A kozbeszerzés dokumentumainak mddositisa/visszavonasa, a
részvételi/ajanlattételi hataridéo meghosszabbitasa

Amennyiben a kozbeszerzés dokumentumainak moddositisa/visszavondsa, a
részvételi/ajanlattételi hatdridé meghosszabbitasa sziikséges, az ezzel kapcsolatos feladatok
ellatdsaért, a hataridok betartasaért, az EKR-be torténd feltoltésért a kijelslt tigyintézé felelds.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok beérkezése
Az eljarasra kijelolt tigyintéz6 elektronikus uton tajékoztatia az {igyvitel személyi
allomanyat a részvételi jelentkezések/ajanlatok érkezésének idépontjarol.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszeren keresztiil, elektronikus tton
érkeznek be a Hivatalhoz.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok az EKR rendszerben iktatasra keriilnek.

A részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartat kovetden, késve érkezett
részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrol az EKR rendszer automatikusan jegyzékonyvet vesz
fel, és azt az eljaras dokumentumai k6z¢é menti.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa (a tovabbiakban: bontas)
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A bontast az EKR rendszer a megadott id6pontban automatikusan végzi és
jegyzokonyvet készit, melyet az ligyintézo sziikség esetén kiegészithet.

A jegyzOkonyvet az EKR rendszeren keresztill kell tovabbitani a részvételre
jelentkezok/ajanlattevok részére.

8. Biralo bizottsag

A kijeldlt tigyintézo a részvételi jelentkezések/az ajanlatok beérkezeését megel6zden —
a kijelolt szervezeti egység vezetdjének intézkedése alapjan — elOkésziti a birald bizottsag
kijelGlését.

A biralo bizottsag elndkeét, elndkhelyettesét és tagjait a beszerzesi foigazgato-helyettes
jeloli ki. Amennyiben az eljardsban szakért6i bizottsdg keriilt megalakitdsra, — a Hivatal
féigazgatdja (dontéshozd) erre vonatkozd kiilon dontése hianyadban — a birdld bizottsag
feladatat is ezen testiilet latja el.

A biral6 bizottsagnak minden esetben kotelezé tagjai:
- elnok: a kijelolt szervezeti egység vezetdje;

- elndk-helyettes: a kijelolt szervezeti egység vezetdjének helyettese vagy a kijelolt
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy;,

- kezdeményezd szervezet képviseloje (kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személy);

- koltségviseld szervezet képviseloje (amennyiben a koltségviselé szervezet nem
azonos a kezdeményezo szervezettel);

- kijelolt jogasz (jogi szakértelemmel rendelkezé személy, amennyiben a biralo
bizottsag elndke vagy elndkhelyettese rendelkezik jogi végzettséggel, ugy az
kijelolt jogaszi é€s elndki vagy kijelolt jogaszi és elnOkhelyettesi poziciokat
egyszerre ugyanazon személy is betdltheti);

- kijelslt tigyintézo;

- amennyiben a fentiek koziil senki nem rendelkezik pénziigyi szakértelemmel, a
beszerzési igazgatosagnak a kozbeszerzés végrehajtasara kijellt osztalyanak
allomanyabol egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy.

A birdld bizottsag tovabbi tagjaiként kijeldlheték — eldzetes egyeztetés alapjan — az
eljaras targya szerint szakteriiletileg érintett csoportfondkségek, valamint sziikség esetén
kiils6 szakértok is. Azon kozbeszerzesi eljarasok esetében, amelyekben vameljaras is
felmertilhet a Hivatal katonai vamiigyi szervének legalabb egy szakértot delegalnia kell a
biral6 bizottsagba.

A biral6 bizottsag tagjai a birald bizottsag elsé iilésén kotelesek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot, valamint vagyonnyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a
kijelolt tigyintézd késziti el. A nyilatkozat €s a birdld bizottsagot kijel6lé dokumentum
alairatasaért a kijelolt {igyintézé a felelés, annak aldirasat megtagado személy a biralo
bizottsag tovabbi munk4jaban nem vehet részt.

A birald bizottsag akkor hatarozatképes, ha az elndk vagy helyettese, a kezdeményez6
szervezet képviseldje €s a kijeldlt jogasz jelen van.
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A birdlo Dbizottsdg dontéseit egyszerli szavazattobbséggel hozza meg.
SzavazategyenlGség esetén a bizottsagi iilést vezetd elndk vagy elndkhelyettes szavazata dont.
A biral6 bizottsag dontéseinek meghozatala soran kotelezd erével kell figyelembe venni a
jogszabalyi eldirasokat.

A biralé bizottsag iiléseir6l a meghozott dontéseket is tartalmazo jegyzékonyvet kell
késziteni.

A dontéshozo részére a joghatast kivalto, illetve kotelezettségvallalassal kapcsolatos
dokumentumok (déntési javaslat, Osszegezés stb.) alairas céljabol kizardlag a jogi kontrollt
kovetden terjeszthetbek fel. A Dokumentumok csak jovahagyast kdvetden tolthetoek fel az
EKR rendszerbe.

9. A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok elbiralasa

A birdlo/szakért6i bizottsag irasbeli birdlatot készit (birdlati jegyzokényv) a
dontéshozo részére.

Felvilagositas, indokolds, hianypotlas kérés esetén az ajanlattevéknek/részvételre
jelentkezoknek irando levelet az elkészitett jegyzOkonyv alapjan a kijeldlt tigyintézd késziti
el, amelyet a beszerzési foigazgato-helyettessel (amennyiben ez a beosztas nincs betdltve, ugy
a féigazgatoval, akadéalyoztatasa esetén az altalanos foigazgato-helyettessel) t6rténé alairatast
kovetéen az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére az EKR rendszeren keresztiil
megkiild. A biralo bizottsag az adott jogszabaly, a kdzbeszerzési dokumentumok eldirasai
alapjan megallapitja a benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét, tovabba azt, hogy van-e olyan részvételre jelentkezd/ajanlattevé, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

10. A targyalasok elékészitése és lefolytatasa

Amennyiben az eljaras soran targyalas tartasat a Kbt. elirja, targyalas tartisara keriil
sor. A targyalasok elokészitéséért a kijelolt tigyintézo felel.

A targyalasra tortén0 felkésziilés soran kiemelten kell kezelni a gazdasagossagi
kérdéseket. Figyelembe kell venni a megbizasban szereplé becsiilt értéket, valamint a
rendelkezésre allo fedezetet.

Amennyiben a Kbt. eléirdsai alapjan valamely ajanlatot a targyalasok megkezdése
elott érvénytelenné kell nyilvanitani, arr6l a biralé bizottsag javaslatot készit a dontéshozo
részére. Az ajanlatkérd (dontéshozo) jovahagyasat kovetGen a kozbensd dontésrél az
ajanlattevoket az EKR rendszeren keresztiil tdjékoztatni kell.

A targyalasokat a birdld/szakértdi bizottsag elndke vezeti, a hozzéaszdlasokat
koordindlja, a nyilatkozatokat €s minden az eljaras szempontjabol fontos informaciot
koételezben jegyzokonyveztet. A jegyzokonyvet a kijel6lt ligyintézd vezeti.

Minden targyalas befejezésekor az elkésziilt jegyzOkdnyvet minden, a targyaldson
részt vevd személy aldirja. Az ajanlattevokkel folytatott targyalas jegyzékonyvének egy
peldanyat atadas-atvételi aldirast kvetden a targyalason részt vett ajanlattevok részére at kell
adni, és az EKR rendszerbe fel kell tolteni. A targyalason meg nem jelent ajanlattevé részére
az es€lyegyenloség biztositasa érdekében sziikséges felvilagositast, tajékoztatast kell
megkiildeni az EKR rendszeren keresztiil.

Jelen pontban megfogalmazottakat kell alkalmazni a versenyparbeszéd ajanlattételi
szakaszaban lefolytatando parbeszédre.
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11. A végsé értékelési jegyzokonyv dsszeallitasa

A részvételi jelentkezések/ az ajanlatok értékelésérol a birdlo bizottsag jegyzokonyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vett biralé bizottsagi tag minden oldalon
szigndz, és az utols6 oldalon pedig aldir. Az értékelési jegyz6konyvet a biralé bizottsag
elndkének iranymutatasa alapjan a kijelolt tigyintézo késziti el.

Az (végsO)értékelési  jegyzOkonyv  részletesen - minden  részvételre
jelentkezd/ajanlattevd vonatkozasaban - tartalmazza a kovetkezoket:

— abeérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok felsorolasat;

— ahianypdtlasi felhivasra érkezett hianypotlasok feldolgozasat;

— a felvilagositas kérésre és indokolas kérésre adott valaszok feldolgozasat;

— az érvénytelen részvételi jelentkezést/ajanlatot benyujtd részvételre jelentkezok/
ajanlattevok felsorolasat az érvénytelenség okainak tételes feltiintetésével,;

— az érvényesnek mindsitett ajanlatok részletes, 6sszehasonlitod értékelését.

Az értékelés - ajanlattevéi bontasban — tartalmazza a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott 6sszes értékelési szempontot, rész- és alszempontot, azokra
kovetelményként meghatarozott értékeket, a kapott pontszamot és a stlyozott pontszémot,
esetleg szamitogépes Gsszehasonlitéd tablazatokat, diagramokat.

Az értékelési jegyzokonyvben a biralod bizottsag javaslatot tesz az érvényes részvételi
jelentkezéseket benyujtod részvételre jelentkezore/a nyertes ajanlattevore, illetve adott esetben
a masodik legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozésara.

Az ajanlatok értékelését a birald bizottsag végzi a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott szempontok €és modszer szerint.

Az értékelés folyamatanak végén a bizottsag javaslatot tesz a részvételi/az ajanlattételi
szakasz lezarasara.

Az értékelési jegyzokonyvet és a dontési javaslatot az EKR rendszerbe fel kell tolteni.
12. Osszegezés megkiildése elotti egyeztetés

Kétszakaszos eljaras esetén a kijelolt tigyintézé a kozbeszerzési eljaras részvételi
jelentkezOk részére — EKR-en keresztiil torténd megkiildését megel6zoen - felterjeszti az
értékelési jegyzOkonyvet, a részvételi jelentkezések elbirdlasardl szold Osszegezés tervezetét,
az Utasitas, valamint az R3.-ban foglaltak szerint az R3. szerinti ellendrzés érdekében, a HM
GTSZF egyidejii tajékoztatasaval.

A kijelolt ligyintéz6 a koOzbeszerzési eljards ajanlati szakaszdban az ajanlatok
elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezés ajanlattevok részére — EKR-en keresztiil torténd
megkiildését megel6zéen - felterjeszti a végso értékelési jegyzokonyvet, az ajanlatok
elbiralasarol szol6 Gsszegezés tervezetét, valamint sziikség esetén az R3. szerinti el6terjesztést
és az abban meghatarozott mellékleteket az Utasitds, valamint az R3.-ban foglaltak szerint az
R3. szerinti ellendrzés érdekében, a HM GTSZF egyideji tajékoztatasaval.

13. A dontési javaslat

Az Osszegezés megkiildésének kozbeszerzésekért felelds miniszter altal torténd
engedélyezését kdvetden a kijeldlt ligyintézo a végsd értékelési jegyzokonyv alapjan dontési
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javaslatot készit, melyet a biralé bizottsag tagjai irnak ald. A javaslat felterjesztésre keriil a
dontéshozé részére.

14. Az Osszegezés

A kijelolt tigyintézé a dontés alapjan haladéktalanul véglegesiti az ,,Osszegezés a
részvételi jelentkezések elbiralasarol” / az ,Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol”
(tovabbiakban: Osszegezés) dokumentumot a mindenkor hatdlyos jogszabalyban
meghatarozott forméaban és tartalommal. Az Osszegezést a dontéshozo az eljarasra kijelolt
jogasz ellendrzését és szignalasat kdvetden irja ald.

A ,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbirdlasarol” / az ,,Osszegezés az ajanlatok
elbirdlasarol”  dokumentumokat a  kijelolt {ligyintézd  koteles a  részvételre
jelentkezok/ajanlattevOk részére az EKR-en keresztiil torténd megkiildéssel egyidejlileg
feltolteni a Kozbeszerzési Adatbazisba.

15. Szerzidéskivonat

A szerzédéskivonatokat a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatalat kvetden,
annak nyilvantartasi szamanak feltiintetésével a kijelolt ligyintézd késziti el a 83/2012.
(XI.16.) HM utasitas el6irasai szerinti példanyszamban. A szerz6déskivonathoz mellékelni
kell a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés masolati példanyat és a szerzédést koto fél
atlathatosagi nyilatkozatat. A szerzodéskivonat pénziigyi ellenjegyzésekor a pénziigyi
ellenjegyzés rendjére a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének
rendjérol szolo 83/2012. (X1.16.) HM utasitas el6irasait kell alkalmazni.

16. A szerzodés alairasa

A szerz6déskotés idopontjara a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései az iranyadoak,
azonban a szerz6dés nem irhaté ald a szerzodéskivonat megfeleld szami példanyanak
visszaérkezéséig.

A szerz6dést — a Hivatal sajat beszerzései kivételével — minden esetben a
Koltségviseld alabbi zaradékaval kell ellatni:

. A szerz6désbdl eredd, Koltségviseldre hdarulé kotelezettségeket villalom ™

A szerzddés koltségviseld altali zaradékoltatasat lehetdség szerint a szerzédéskivonat
koltségviseld altali alairatasaval egy id6ben kell végrehajtani.

A szerzddés példanyszama valtozo, a kotelezo jellegii példanyok az alabbiak:

— 1. szamu példany: szerz6do6 fél vagy megbizottja;

. szamu példany: irattar (ligyintézonél);

. szamu példany: koltségviselo;

. szamu példany: kezdeményezo;

. szamu példany: HM GT-vel kotott szerzddés esetében a HM VFF;

— Hivatalos masolati példanyt a szerz6dés targyatol fiiggben az illetékes szervezetek
kaphatnak.

|
W oW N

A szerzodés megkdtése soran a szerzédés 2. szamu példanyahoz az tigyintézdnek
csatolni kell a visszaérkezett és alairt szerzodéskivonat eredeti példanyat, valamint a
szerzodés valamennyi példanyahoz a Kkit6ltott és alairt atlathatdsagi nyilatkozat masolati
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példanyat, majd a szerz6dés dsszes eredeti példanyat a biralo bizottsag elndke szolgalati uton
felterjeszti alairasra a dontéshozo részére.

17. Az eljarids eredményérdl szélé tajékoztaté hirdetmény osszeallitasa és
kozzététele, a szerzodés kozzététele

A kozbeszerzési eljarasban az eljaras eredményérdl a mindenkor hatalyos jogszabaly
szerinti hirdetményt kell k6zzétenni. A hirdetmény tartalmaért a kijeldlt szervezeti egység
vezetbje, kidolgozasaért és megjelentetéséért a kijelolt tigyintézo felelds.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerzddéseket a Kbt. eldirasai
szerint a kijeldlt tigyintézo tolti fel a Kozbeszerzési Adatbazisba és az EKR rendszerbe.

18. A szerzodés teljesitése

A kijelolt iigyintézd sziikség esetén az atvevd, felhasznald jelzése, megalapozott
igénye alapjan végrehajtja a reklamacids iigyek intézését. A kijeldlt iigyintézd a teljesités
lezarasat kovetoen figyelemmel kiséri a KBIR-ben rogzitett adatok alapjan a jotallasi és
szavatossagi hataridoket.

A jotallasi és szavatossagi ido letelte utdn a dokumentumok rendszerezésre és
irattarazasra leadasra Kkeriilnek. A Hivatal altal megkotott szerzédésekhez kapcsolodd
szamlakat a koltségviseld nevére és cimére kell kiallitani, és részére kell megkiildeni.

A szerzodések teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazé dokumentumot a Kbt.
el6irasai szerint, a kezdeményezo és a koltségviseld altal szolgaltatott adatok alapjan a kijelolt
ligyintézd késziti el, a foigazgatd irja ala és kijeldlt tgyintézd tolti fel a Kozbeszerzési
Adatbazisba és az EKR rendszerbe.

19. Szerzidés modositasa

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés — kezdeményezé vagy
a szerz0désksté masik fél kezdeményezésének megfeleld — modositasara csak a Kbt.-ben
meghatarozott kogens feltételek fennéllasa esetén keriilhet sor.

Szerzoédésmodositas kezdemeényezése esetén a Kkijelolt jogasz koteles a feltételek
fennallasanak kérdésében allast foglalni, melyet a beszerzési igazgatosag igazgatdja terjeszt
fel jovahagyasra a féigazgatd részére.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés modositdsardl a
mindenkor hatalyos jogszabaly szerinti hirdetményt kell kozzétenni, az EKR rendszer
alkalmazasaval. A szerz6désmodositas és a hirdetmény tartalmaért a kijelolt szervezeti egység
vezetdje, azok kidolgozaséért és a hirdetmény hataridén beliili megjelentetésért a kijelolt
tigyintézo felel6s.

A szerz6dés modositasaval kapcsolatos hirdetmény el6készitése soran a kijelslt
ligyintézo a jelen szabalyzat el6irasai szerint jar el.

20. A 44/2011. (III. 23.) Korm.rendelet szerinti ellatasi rend alapjan
megvalositott beszerzési eljarasok rendje

A bilintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a
rendvédelmi szervek iranydban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek €s
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérol szolo 44/2011. (I11.23.)
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Korm.rendelet szerinti ellatdsi rend igénybevételével megvaldsitott beszerzései eljarasok a
kovetkezd eljarasrend alapjan keriilnek lefolytatasra.

A megbizds beérkezésével, hidnypotlasaval, befogadasaval és ellenjegyzésével
kapcsolatosan a jelen szabalyzatban a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasira vonatkozo
eljarasrendet kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a megbizas befogadasat megel6z6en
elézetes konzulticiot kell osszehivni a Megbizé részvételével, melynek soran meg kell
vizsgélni, hogy a 44/2011. (I1I. 23.) Korm.rendelet alkalmazhatésaganak feltételei fennallnak-
e. A konzultacio soran a résztvevoknek sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

Amennyiben fennallnak a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet alkalmazhatésaganak
feltételei, gy az elozetes egyeztetdé konzulticio eredményének fliggvényében
igénybejelentést kell kiildeni az Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksiga (a
tovabbiakban: BVOP-KESZ) részére, mely a 44/2011. (IIl. 23.) Korm. rendelet 1. § (5)
bekezdése alapjan Kozponti Ellaté Szervként jar el. Az igénybejelentés alapjan a BVOP-
KESZ levélben tdjékoztatja a 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen
a Hivatalt a kijelolésrol.

A BVOP-KESZ 4ltal kijelolt gazdasagi tarsasag arajanlatanak beérkezését kovetden
biral6 bizottsagot kell kijelolni jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen, amely elvégzi
a beérkezett drajanlat értékelését. Az arajanlat értékelését kovetden a Megbizét fel kell kérni
az arajanlattal kapcsolatos gazdasdgossagi szamvetés elkészitésére, illetve adott esetben
piackutatas végrehajtasara. Amennyiben az arajanlat nem keriil elfogadasra, igy a BVOP-
KESZ-, illetve egyidejlileg a gazdasagi tarsasdgot is értesiteni kell az arajanlat el nem
fogadasarol.

Az arajanlat Megbizé 4altali elfogadasa esetében jegyzOkonyvet/feljegyzést kell
késziteni a jogalap meghatarozasarol jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen, majd ezt
kovetden fel kell terjeszteni az {igyben keletkezett iratokat a HM GTSZF részére
engedélyeztetés végett.

Amennyiben a 44/2011. (IIl. 23.) Korm. rendelet szerinti beszerzés végrehajtasa
engedélyezeésre keriil, ugy a BVOP-KESZ-t, illetve a BVOP-KESZ altal kijeldlt
fogvatartottak kotelezo foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagot értesiteni kell az
arajanlat elfogadasardl.

A dontési javaslat, a szerzédéskivonat el6készitésére és a szerzodéskotésre, jelen
szabalyzat kozbeszerzési eljarasokra és az EKR rendszerre vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

VI. FEJEZET: KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozpontositott kozbeszerzés

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartoz6 kozbeszerzések megvaldsitasa soran
az R1. és az Utasitas eloirasai szerint kell eljarni.

Az Utasitas el6irasai szerint elkészitett, a kiemelt termékek beszerzésére vonatkozo, az
MH és HM szervezeteitdl beérkezd igényeknek megfeleléen 6sszedllitott Eves Beszerzési
Terv alapjan a HBTI kijelolt ligyintéz6je Osszesiti €s — sszhangban a kézponti beszerzd
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szervezet altal kialakitott hierarchikus beszerzés-osztalyozasi rendszerrel — kidolgozza a
kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo kiemelt termékek kdzpontositott
kOzbeszerzési tervét, melyet a targyév madjus 15. napjaig a kozponti beszerzé szervezet
kozpontositott kozbeszerzési portaljan és az EKR rendszerben elektronikusan rogzit.

Az orszagosan kiemelt termékek kozbeszerzési tervében bekdvetkezett valtozasrol a
kijelolt tigyintéz6 a fentiekben leirt médon 5 munkanapon beliil kételes a kézponti beszerzo
szervezetet tajékoztatni a szervezet altal eldirt forméaban, az EKR rendszer alkalmazasaval.

A Hivatal kijel6lt ligyintézdje folyamatosan gytjti a kdzpontositott kézbeszerzeési
rendszer hatalya ala tartozo szervezetek altal megkiildott, kiemelt termékek beszerzési
igényére vonatkozd valtozasokat. A valtozasokat egyezteti az orszdgosan kiemelt termékek
éves beszerzési tervében szereplé igényekkel. A tervben szereplé igényekre vonatkozo
pontositasokat dsszesitve haromhavonta megkiildi a kézponti beszerzoé szervezet részére. A
terven feliili igényeket az Utasitds el6irdsai szerinti engedélyeztetésre visszakiildi az
igénytamaszto szervezet részere.

Az R3. 6.§ (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Korm. rendelet 6. szamu
melléklete szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség a HBTI feladata.

A kormanyzati kommunikacios feladatok ellatasahoz kapcsolodo kozbeszerzési
eljarasok megvalositasa soran a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet €s az Utasitas eloirasai
szerint kell eljarni.

2. Az uniés tamogatassal megvalosulé kozbeszerzésekre vonatkozé eltéréd
rendelkezések

Az uniés tamogatassal megvaldsulé projektekkel kapcesolatos, részben vagy egészben
unios tamogatasbol fedezett kozbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: unios kozbeszerzések)
elokészitése és lefolytatdsa sordn a vonatkozo jogszabalyok, palyazati utmutatd, palyazat,
illetve tamogatasi szerzodés rendelkezéseinek betartasaval kell eljarni. A kezdeményez6 a
megbizassal egyidejlileg tajékoztatja a Hivatalt a vonatkozo eldirasokrol.

A lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasban elsdsorban a Hivatal allomanyéaba
tartozo nem fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jar el. A Hivatal dllomanyaba
tartozd nem fuggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado latja el a kijeldlt jogaszi
funkciokat. Valamennyi eljarasi cselekmény jogszertiségéért a Hivatal allomanyaba tartozo
fiiggetlen akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé felel, melyet a vele megkotésre keriild
szerzOdésben rogziteni kell.

Amennyiben a projekt végrehajtisa soran nem a Hivatal alloméanyédba tartozo
fluggetlen akkreditalt kézbeszerzesi szaktanacsadd keriil bevonasra, a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa a vele kotott szerzédésben foglaltak szerint térténik.

Ezen eljarasok lefolytatasara soran jelen kdzbeszerzési szabalyzat nem alkalmazando,
az adott kozbeszerzési eljaras elOkészitését megel6zben a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval kotott szerzOdésben meghatarozottak szerint kell meghatarozni a
kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendérzésének felelosségi
rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a kdzbeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét — kiemelten az
EKR rendszer alkalmazéisadnal kérdéskorét -, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.
Ennek korében kiilondsen meg kell hatarozni az eljards soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testiileteket.
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VIL FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS
DONTESHOZATAL RENDJE

1. A dontéshozo

A koOzbeszerzési eljaras elokészitése és végrehajtasa soran az érdemi dontéseket — az
Utasitas mellékletében meghatarozott beszerzés kezdeményezése targyu dokumentumok, az
eljarast lezard dontéssel kapcsolatos ligyiratok (kézbensé dontés, dontési javaslat, Gsszegezés)
alairasat, szerzodések és szerzodésmodositasok megkotését — a dontéshozo hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljarast lezaro dontés
A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést az Utasitas szerint kell meghozni.
3. A szakértdi/biralé bizottsag belsé dontési rendszere

A birdld bizottsagnak a javaslattételhez sziikséges belsé dontéseket meg kell hoznia.
Feladatabdl és felelosségi korébol adodoan vilagos és egyértelmi javaslatokat, alternativakat
kell kinélnia a dontéshozo részére.

A biralé bizottsag belsé dontési mechanizmusa a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran az alabbi:

— A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos mindennemi dontési  javaslat
felterjesztésére csak a Birald Bizottsag elndke vagy elnokhelyettese jogosult;

— A kijeldlt szakemberek a sajat szakteriiletiik képviseletéért, az azzal kapcsolatos
dontések meghozatalaért felelosek;

— Amennyiben a kézbeszerzési eljaras egészét meghatarozo — az ajanlatkéro, illetve
az ajanlatkéré nevében eljard részére torténd — dontési javaslat sziikséges, ugy a
biral6 bizottsag elndke belsé szavazast rendelhet el;

— A belsO szavazas soran a biralo bizottsag tagjai szakteriiletenként egy szavazattal
rendelkeznek. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag
elnokének/elnokhelyettesének szavazata dont.

VIIL. FEJEZET: A !((")’ZB’ESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. Dokumentumok nyilvantartasa

A koOzbeszerzési eljards végrehajtdsat annak elOkészitésétdl a teljesités lezardsaig
dokumentalni kell oly mddon, hogy az eljaras eldkészitése és lefolytatasa a dokumentumok
alapjan - kiilon értelmezés nélkiil - barmikor rekonstrualhaté legyen. A kdzbeszerzési eljaras
meginditasa és lefolytatasa soran keletkezett valamennyi relevans dokumentumot az EKR
rendszerbe fel kell tolteni.

A dokumentalas céljabdl, a megbizas beszerzési igazgatdsaghoz térténd megérkezését
kovetben a kijelolt ligyintézé a Hivatal tigyviteli irodajan nyilvantartott gyujtét fektet fel,
amelyben rogziti a megérkezett dokumentumot. A késObbiekben a kdzbeszerzési eljarasra
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felfektetett gytlijtében kell vezetni az azzal kapcsolatosan, annak lezarasig keletkezett 6sszes
dokumentumot, bizonylatot, feljegyzést, jegyzOkdnyvet, kép- és hangfelvételt, kiilondsen az
eljaras rendjére, elOkészitésére, lefolytatasara vonatkozé, valamint a dontési rendnek
megfelelé dokumentumokat, a bonyolitassal kapcsolatos barmilyen esemény iratait, tovabba a
benyujtott részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat, a jelentkezokkel- ajanlattevokkel barmilyen
targyban tortént irdsos informécidcsere és egyeztetés dokumentumait, tovabba ezek csatolt
anyagait. Az EKR-ben rogzitett/végrehajtott eljarasi cselekmény
rogzitésének/végrehajtasanak pontos iddpontjat, az eljarasi cselekmény tényét, valamint az
adott eljarasi cselekményhez kapcsolodé — az EKR rendszer altal az adott eljarasi
cselekményhez elbéllitott — azonositét az annak alapjaul szolgadlé dokumentumon
(amennyiben van ilyen) fel kell tiintetni, amennyiben ez nem lehetséges, vagy nem célszert,
ugy e célbol feljegyzést kell késziteni €s azt az adott eljarasi cselekmény alapjaul szolgald
dokumentumhoz csatolni kell.

A kozbeszerzési eljardas dokumentalasara felfektetett gy(ijtét a kozbeszerzési eljaras
szerzOdésének teljesitésétdl szamitott legkevesebb 5 évig, vagy amennyiben a jotallas
idotartama, vagy egy€b rezsimrendszabalyok indokoltta teszik, ennél hosszabb ideig meg kell
Orizni. Az iratok megdrzésére vonatkozoan a Kbt.-n és az iratkezelésre vonatkozd hatalyos
jogszabalyokon tul, a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak (Alt/40.)
rendelkezéseit is figyelembe kell venni. A gyiijték folyamatos vezetéséért a felsorolt irasos
anyagok meglétéért és gylijtébe helyezéséért a kijelolt ligyintézo a felelds.

Semmilyen célbol nem engedélyezett ezen dokumentumok és egyéb irasos anyagok
végleges kivétele a gylijtébol, valamint azok torlése, vagy megsemmisitése. A beszerzés
targyanak jotallasi ideje leteltét kovetden a gyiijtét az tigyviteli szabalyok alapjéan le kell zarni,
¢s irattarazasra le kell adni. Az irattarazas idotartamat az e fejezetben foglaltak alapjan a
kijelolt szervezeti egység vezetdje vagy helyettese allapitja meg. A befogadott megbizassal
rendelkez6, de el nem inditott, visszavont kozbeszerzési eljardsok gy(ijtéi esetében az
irattarazas idotartama a targyévet koveto év vége.

A beszerzési eljaras soran elektronikusan keletkezett iratokat kinyomtatva a gytijtében
kell elhelyezni. Kiilondsen érvényes ez az R3. szerinti ellendrzés soran folytatott levelezésre,
a HM GTSZF-el kapcsolatos levelezésre, valamint a Kozbeszerzési FErtesit6
Szerkesztobiztossaga altal kiildott értesitésekre (hianypotlas, tajékoztatdk).

A gazdasagi szerepl6k éltal elektronikusan feltett kérdésekre a valaszokat EKR-ben
kell megkiildeni.

Kivételesen a beszerzeési féigazgato-helyettes engedélyével a HM GTSZF, a gazdasagi
szereplok felé torténd kapcsolattartas — joghatassal nem bird kérdések esetében (pl. szerzédés
végleges egyeztetése, adatok, mintaokmanyok), valamint olyan esetekben amikor az EKR
hasznalata megkiildése — elektronikusan is torténhet. Az elektronikus levelezést kinyomtatva a
gytjtében is el kell helyezni.

2. Az eljaras soran keletkezett dokumentumok kiadasa

Barmely delegalt szervezet vezetdjének irasbeli, indokolt kérelmére, a Hivatal
féigazgatojanak jovahagyasdval a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos, a beszerzési
eljarasokkal osszefiiggd dokumentumok kiadhatok az tigyviteli szabélyzat betartasaval, vagy
azokba betekintés engedélyezheto.

Kivételek, amelyek alapjan a dokumentumok kérelem nélkiil kiadhatok:
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— az elozetes konzultacios jegyzokonyv egy példanya a kezdeményez0 részére;

— infrastrukturélis beruhazasok esetén a beérkezo ajanlatok egy masolati példanya;

— felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd részére a  beérkezd
ajanlatok/részvételi jelentkezeések egy masolati példanya;

—  egyéb, jogszabaly altal kotelezoen kiadandé dokumentumok.

A dokumentumok kiadasanak tovabbi feltétele, hogy a delegélt szervezet vezetdje,
illetve a delegalt bizottsagi tag vagyonnyilatkozattal rendelkezzen, tovabba
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tegyen.

IX. FEJEZET: A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSA TETELENEK
RENDJE

A Kbt. 43. § szerinti kozbeszerzeési terv, a kozbeszerzési terv modositasai és az éves
statisztikai Osszegezés hataridoben torténd kozzététele a HBTI kijelolt {igyintézdjének
feladata.

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok, a szerzddések, a részvételi
jelentkezések és ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezések és a szerzodések teljesitésére
vonatkoz6 adatok hataridében torténd kozzététele a kijelolt tigyintézo feladata.

X. FEJEZET: Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat az annak kiadasar6l szoloé - azt hatalyba lépteté - HM VGH
Foigazgatéi intézkedés alairdsdnak napjan 1ép hatdlyba. Egyidejlileg hatalyat veszti a
Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal BI/339-4/2018. nyilvantartasi szamu
kézbeszerzési szabalyzata. Jelen szabélyzat rendelkezéseit a szabélyzat hatdlyba lépését
kovetden megkezdett, valamint a szabalyzat hatdlyba 1épésének napjan folyamatban 1évo
kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervezetek
felelosségi rendje (3 lap)

2. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta (1 lap)

3. szamu melléklet: Az EKR rendszerben a jogosultsagok gyakorlasanak rendje (1 lap)

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 12 lap
Ugyintézo (tel.): dr. Dénes Attila ka. (26-591), Poroszlai Tamas alez. (25-567)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar
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Egy példany: 34 oldal

Kozzététel helye: ,,Féjlszerver: Kozos Dokumentumok\Szabalyzok\Szervezetre vonatkozd”
Elérhet6: érvényes visszavondsig

Cim: .... 44 /. 43T a s»Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal Kozbeszerzési
Szabalyzata”



I-!ONV]:]DELMI MINISZTF'JRIUM
VEDELEMGAZDASAGI HIVATAL

A KOZBESZERZESI ELJARAsochA, BEVONT SZEMELYEK ES
SZERVEZETEK FELELOSSEGI RENDJE

Az egyes személyek (féigazgatd, igazgatok) feleldsségi rendjét az Utasitas, a Hivatal

mindenkor érvényes SZMSZ-e, vagy azzal egyenértékli szabalyozo(k) tartalmazzak. A
kozbeszerzésben kozremikodd személyek, szervezetek beszerzésekhez kapcsolodo
feleldsségi rendje a kovetkezo:

1. A fdigazgaté, mint a Hivatal vezetje, illetve mint dontéshozé felelosségi korébe
tartozik

-

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a kijelolt jogasz altal ellendrzott
kotelezettségvallalasi dokumentumok alairésa, igy:
= diontések;
= szerzodések alairasa, modositasa, felbontdsa, megsziintetése, attdl valo
elallas vagy annak felmondasa;

a kozbeszerzési eljarasok éves ellendrzési tervének Osszedllittatasa, terven feliili
ellendrzések elrendelése;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, eljarast lezaré dontéssel (kdzbensé dontés,
dontési javaslat, 6sszegezés) kapcesolatos ligyiratok, dokumentumok kiadmanyozasa;

a Hivatalhoz beérkezd megbizasok szignalasa a Hivatal mindenkori gazdalkodasi
szabalyzataban foglaltak figyelembe vételével;

a kezdeményezo kérésére tdjékoztatas a kozbeszerzési eljaras helyzetérol;

2. A beszerzési foigazgato-helyettes felelosségi kore

—

—

=

= |

a kozbeszerzési eljaras fajtdjanak, idoszamvetésének illetve adott esetben a
meghivand6 gazdasagi szereplok korének jovahagyasa;

sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado alkalmazasa;
a biralo bizottsag, vagy szakértoi bizottsag tagjainak kijelolése;

sziikség esetén az eljarasban érintett mas szervezetek felkérése a beszerzés sikeres
lefolytatdsdhoz sziikséges tevékenységek végzésére;

az eloirasszerli megbizas esetében a kijelolt szervezeti egység vezetdjének
beterjesztése alapjan annak befogadésa;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos ligyiratok, dokumentumok kiadmanyozasa az
eljarast lezard dontéssel (kozbensd dontés, dontési javaslat, Gsszegezés) kapcsolatos
tigyiratok, dokumentumok kivételével;



-
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egyiittmiikodés a Hivatal Szervezeti Eves Beszerzési Tervének a tarca Eves
Beszerzési Tervével vald Osszhangjanak biztositasaval 6sszefiiggd feladatok
tekintetében a Hivatal ezen feladat végrehajtasara kijel6lt szervezeti egységével;

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd hirdetmények kozzététele és azok
Jogszeriiségének biztositasa;

egyeztetés kezdeményezése kezdeményezd szervezetekkel és a kozbeszerzésben
részt vevo egyéb szervezetekkel, személyekkel a beszerzést érintd kérdésekben;

a szakértOi bizottsag vezetdjének javaslata alapjan, vagy onalldan javaslattétel kiilsé
szakértd bevonasara;

a Kozbeszerzési Hatosag vagy a birdsag dontéseinek soron kiviili referalasa a
féigazgatod részére;

A beszerzési igazgatosagok igazgatoinak felelésségi kire

-

a kozbeszerzési eljaras hatalyos jogszabalyok szerinti lefolytatisanak biztositasa,
figyelembe véve a kezdeményezd szervezet beszerzési igényeit és egyeztetett
kovetelményeit, valamint a beszerzésre Kkerild6 aruk és szolgaltatisok
szikségességének hataridejét;

alarendeltjein keresztiil a beszerzési eljaras adatainak KBIR-be térténd folyamatos
feltoltetése, naprakészen tartatasa, és azok ellendrzése;

a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédd dokumentumok, informatikai adathordozok
fogadasa, hataridore t6rténd tovabbitasa;

a kozbeszerzéseket érintd szerzédéssel dsszefliggd hataridok modositasi kérelmének,
akadalykozlésének megalapozottsaganak vizsgilata, javaslattétel az elfogadasara
vagy elutasitasara;

a szervezeti egységek vezetdi, a kijelolt tigyintézok €s az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatidsaban részt vevé mdas személyek részére a sziikséges jogosultsagok
kiosztdsa/megadasa az EKR rendszerben, a kdzbeszerzési eljardsok eredményes
lefolytatasdhoz sziikséges eljarasi cselekmények rogzitése/megtétele az EKR
rendszerben;

a kozbeszerzést érinté jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozd eszkoz
tervezeteinek véleményezése;

A beszerzési igazgatésagok kozbeszerzésre kijelolt szervezeti egységei vezetéinek
(osztilyvezetdinek) felelosségi kore

=

az igazgatosagra szignalt beszerzés kezdeményezé dokumentum Utasitids szerinti
vizsgalata, egyeztetése;

a kozbeszerzési eljaras ligyintézojének kijelolése;
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa céljabol jogasz kijel6lése;
az eljarasi idok betartatasa, nyomon kovetése;

a kozbeszerzési eljaras adatainak, illetve az azokban tortént valtozas KBIR-ben
torténo rogzittetése ketté munkanapon beliil;



a kijelolt tigyintéz6 munkéjanak feliigyelete és iranyitasa;

a kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatos dokumentumok jovahagyasra, aldirasra vald
elokészitése €s beterjesztése a féigazgatd részére;

a jelen szabélyzatban meghatarozott esetekben javaslattétel a szakértoi, vagy biraléd
bizottsag létrehozasara;

a kijelolt tigyintézok és az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban részt vevé mas
személyek részére a sziikséges jogosultsdgok kiosztisa/megadisa az EKR
rendszerben, a kozbeszerzési eljarasok eredményes lefolytatasahoz sziikséges eljarasi
cselekmények rogzitése/megtétele az EKR rendszerben;

a kezdeményezd altal a megvaldsitandd kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal Osszeallitott és rendelkezésre bocsatott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
¢és egyéb kovetelmények ellenérzése a kdzbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabdlyzatban foglalt rendelkezésekkel vald Osszeegyeztethetbség
szempontjabol;

a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok fogadasanak szervezése (folyamatosan
torténik).

5. A biralo bizottsag felel6sségi kiore

-

-

|

=

a részvételi jelentkezések, ajanlatok, elbiralasa, a dontési javaslat elkészitése;
biralati lapok elkészitése;

a tagok bizottsagi iiléseken vald részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzOkonyveztetése, a tagok alairasdval torténd elfogadasa, kiilonvélemények
dokumentalasa;

a sziikséges hianypotlasok kezdeményezése;

targyaldsokon vald részvétel eljarastipus fliggvényében.

6. A szakértoi bizottsag felelosségi kore

|

=

a tagok bizottsagi iiléseken valo részvétele, a tett nyilatkozatok, allasfoglalasok
jegyzokonyveztetése, a tagok alairasaval torténd elfogadasa, kiilonvélemények
dokumentalasa;

javaslattétel a dontéshozo részére a kozbeszerzési eljaras fajtajanak meghatarozasara;

a kozbeszerzési eljaras javasolt fajtajanak figyelembevételével idészamvetés
elkészitése az eljaras meginditasatol a tervezett teljesitésig terjedGen;

a kozbeszerzési eljaras birdlati szempontjainak, az értékelés rész-, alszempontjainak,
modszerének kidolgozasa;

a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése, azoknak a bizottsagi tagok altal
képviselt szakteriiletekre vonatkozd jogszabélyok, eloirasok figyelembe vételével
torténd megszdvegezése;

a birald bizottsag feleldsségi korébe tartozo feladatok.

7. A biralo bizottsag elnokének és helyettesének felelosségi kire

=1

a kijelolt birald bizottsag munkdjanak irdnyitasa, kiemelten az alabbi teriileteken:



=3

—  abeérkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, értékelése;
—  atargyaldsok levezetése;

—  az eljards eredményes lezarasa érdekében a kidolgozéi munka irdnyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

= azeljaras eredményeként létrejovd szerzodés(ek) tervezetének kidolgoztatasa;

az értekelés folyamatos figyelemmel kisérése és a beszerzési igazgaté tajékoztatasa,
javaslattétel osszedllitasa az ajanlatkérd részére;

a bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészittetése, a jegyzOkényvek aldirattatasa,
ellendrzése;

a keletkezett dokumentumok (értékelési jegyzOkonyvek, dontési javaslat,
szerzodések, stb.) minden oldalon t6rténd, igazolhato hitelesitése.

8. A szakértéi bizottsdg elntkének és helyettesének felelosségi kire

—

a kijelolt szakért6i bizottsag munkéjanak iranyitasa, kiemelten az alabbi teriileteken:
—  az eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentumok kidolgozasa;

- a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata/értékelése;
—  atargyalasok levezetése;
—  azeljaras eredményeként 1étrejovo szerzOdés(ek) tervezetének kidolgozasa;

- a kozbeszerzési eljards folyamatdnak megitéléséhez sziikséges adatok,
informaciok dramlasanak biztositasa a dontéshozé felé;

— a bizottsagi ilések jegyzokonyveinek elkészittetése, a jegyzokonyvek
alairattatasa, ellendrzése:

az eljaras eredményes lefolytatisa érdekében a kidolgozéi munka iranyitasa
(dokumentumok, jelentések, tervezetek és dontési javaslatok, stb.);

a tobb részteriilettel 6sszefliggd kovetelmények kidolgozasanak-osszehangolasanak,
valamint elemzésének és értékelésének iranyitasa;

az eljaras lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése és a dontéshozod
tajékoztatasa,

a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok (jegyzékdnyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési javaslatok, szerzddések, stb.)
minden oldalon térténd, igazolhat6 hitelesitése.

9. A Kkijelolt jogasz felelosségi kire

=

|

az esetleges jogkovetkezményekre valé figyelemfelhivas;

a jogszerliség betartdsinak érdekében javaslattétel a kijelslt tigyintézo, a kijelslt
szervezeti egység vezetdje, annak helyettese, illetve a féigazgato részére;

az igazgatd kijelolése alapjan részvétel a kozbeszerzési eljards lefolytatasaban
kiemelten az alabbi teriileteken:
—  az eljards sordn keletkez6 dokumentumok, jelentések kidolgozasiban, jogi
véleményezésében;

—  azeljaras folyamataban, az egyes szakemberekkel t6rténd egyiittmiikdésben;



—  abeérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok, birdlataban/értékelésében;
—  a birdld, vagy a szakértdi bizottsagi iiléseken:;
—  szikség esetén a targyalasokon;
— az eljaras eredményeként létrejovd  szerzddés(ek) tervezetének
véglegesitésében;
az esetlegesen alkalmazott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddjaval
torténd egyiittmikodes, kapesolattartas;

a kozbeszerzési eljards sordan keletkezett dokumentumok (jegyzokonyvek,
hirdetmények, ajanlati és palyazati felhivasok, dontési javaslatok, szerz6dések, stb.)
minden oldalon torténd, igazolhaté hitelesitése.

10. A Kkijelolt ligyintézé felelosségi kore

|

a kijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve annak helyettese utasitisai alapjan
egylittmiikddés a kijelolt jogasszal €s a kiilsé szakértokkel, tanacsadokkal felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

az eljaras soran keletkez6 okmanyok, dokumentumok, jelentések kidolgozasa;

részvétel a belsd egyeztetd és kidolgozd, valamint az ajanlattevokkel lefolytatandod
targyalasokon;

az eljards sordn keletkez okmanyok ¢és dokumentumok, adatok kezelése és
megorzése;

a birdld bizottsag, vagy a szakértdi bizottsag iiléseinek elGkészitése, a bizottsagi
tilések jegyzokonyveinek, feljegyzéseinek, javaslatainak elkészitése;

a kozbeszerzési eljarassal, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos hataridok
figyelemmel kisérése és betartasa;

az erre kijelolt tigyintéz6 elektronikus uton térténd irasbeli tajékoztatasa - heti egy
alkalommal, illetve sziikség esetén - az ajanlatok, megoldasi javaslatok, részvételi
jelentkezések, hianypoétlasok varhatd érkezésérdl, tovabba azok sziikséges adatairdl;

a kozbeszerzési eljaras adatainak pontos és a keletkezést/valtozast kovetd kettd
munkanapon beliili rogzitése a KBIR-ben;

a tevékenysége soran felmeriild barmely akadaly jelentése a kijelolt szervezeti
egyseg vezetojének;

az eljaras lefolytatasanak folyamatos figyelemmel kisérése, a keletkez6 okmdanyok
alairatasanak, hitelesitésének, valamint az okmanyok hataridében torténd
tovabbitasanak biztositasa;

segitségnyujtas a bizottsag elndke (vezetdje) részére a bizottsagi tagok iranyitasaban,
feliigyeletében;

az eljaras folyamatanak megitéléséhez sziikséges adatszolgaltatas a kijel6lt szervezeti

egység vezetdje, a beszerzési igazgatdsdg igazgatdja, vagy a fbigazgatd altal
meghatarozott személy részere;

a sziikséges mértékben folyamatos kapcsolattartas a kozremiik6do szervezetekkel az
eljaras eredményes lefolytatasa érdekében;



a kezdeményez6 altal a megvaldsitandé kozbeszerzés targyanak megfeleld
tartalommal sszedllitott és rendelkezésre bocsétott eljarast kezdeményezd
dokumentumok, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, mindségbiztositasi-, atvételi-
és egyéb kovetelmények ellendrzése a kozbeszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,
valamint az e szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel valé Osszeegyeztethetdség
szempontjabol;

részvétel a  beérkez6  ajanlatok/részvételi  jelentkezések  elemzésében,
biralatdban/értékelésében segitve az egyes bizottsagi tagok feladatainak
végrehajtasat,

a hidnypotlasok, felvilagositas kérés, indokolas kérések értékelé jegyzokonyvben
foglaltaknak megfelelden torténd elkészitése;

az eljaras eredményeként létrejove szerzodés(ek) és éves megallapodasok
tervezetének Osszeallitdsa, a szakemberek (egyes munkacsoportok) bedolgozasai
alapjén;

az adott kozbeszerzesi eljards eredményes lefolytatdsahoz sziikséges valamennyi
eljarési cselekmény rogzitése/megtétele az EKR rendszerben;

a kozbeszerzési eljarasok kapcsan felmeriil belépési engedélyek biztositasanak
iigyintézése;
a szerzodések teljesitését kovetd jotallasi, illetve szavatossagi idoszak feladatainak
ligyintézése.
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Név:

Anyja neve:

Sziil. adatok:

Lakcim:

Beosztas:
Rendfokozat:
Elérhet6ség (Tel/Fax):
Szakértelem:

mint a HM Védelemgazdasagi Hivatal altal folytatott ,, " targyu kozbeszerzési
eljarasban a Szakért6i/Birald Bizottsag elndke/tagja/felkért szakértd kijelentem, hogy a
fentiekben megjelslt eljarasban velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizaro kortilmények, osszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy fentiekben megjeldlt targyt kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyv 2:47. §
(1) és (2) bekezdésében igy meghatarozott iizleti titkot megérzom.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a kézbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informaciokat, tizleti titkokat illetéktelen személynek, szervezeteknek sem az eljaras
alatt, sem azt kévetden nem adom Kki.

Vallalom, hogy amennyiben illetéktelen személytél, szervezettdl informacioadasra,
lizleti titok kiszolgaltatasara szolo, a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék,
gy azt azonnal jelentem az eljarasban kdzremiik6do Bizottsag elndkének.

Tudomassal birok a Kbt. 25. §-dnak (3)-(4) bekezdésében foglalt Gsszeférhetetlenségi
szabalyokrol, mely szerint Osszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy alkalmassdg igazolasdban részt vevo
szervezetként

a, az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

ba, amelynek vezeté tisztségviseldjét vagy felligyeld bizottsaganak tagjat,
bb, tulajdonosat



bc, a ba,-bb, pont szerinti személy Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kézeli
hozzatartozojat az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta,

ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Ugyanigy —a nyilvanosan miikddd részvénytarsasag kivételével- Gsszeférhetetlen és
nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyilés elnke, alelnike,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke,
e) a legfébb ligyész,

/) az Alkotmanybirdsag elndke,

2) az Allami Szamvevszék elnske,

h) a Kozbeszerzési Hatdsag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Ko6zponti Statisztikai Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacids Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és
Ko6zmii-szabalyozasi Hivatal vezetoje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel k6zos haztartasban €16 Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja tulajdonaban allo szervezet.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy Osszeférhetetlenség esetén az Gsszeférhetetlenségi
okot az ajanlatkérének haladéktalanul irdsban bejelentem és ezt kovetden a kdzbeszerzési
eljarasban nem veszek részt.

Alairasommal elismerem, hogy az ajanlatkérd altal rendelkezésemre bocsatott, a Kbt.
27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan osszeallitott kdzbeszerzési eljaras belso felelosségi
rendjét megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének ismerem el.

Budapest, 2018.

alairas
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AZ EKR RENDSZERBEN A JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK
RENDJE

Ajanlatkérd az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovadbbiakban: EKR)
hasznalatdval Osszefliggésben a vonatkozo jogszabalyban — ajanlatkéré Kozbeszerzési
Szabélyzatanak jelen modositdsa elfogadasa idopontjaban az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. §-anak (11) bekezdésében
— foglaltaknak megfeleléen az aldbbiak szerint hatarozza meg az ajanlatkérd nevében eljaro,
az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazésara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkéré nevében eljiro, az EKR-ben torténo regisztraciora jogosultak
kore: Ajanlatkéré beszerzési fOigazgatd helyettese, a Beszerzési igazgatd és helyettese,
Osztalyvezetok ¢€s helyettese(ik), Kozbeszerzési referens munkakérben foglalkoztatott
munkavallaloi

2. Az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsigok
gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés
Szervezet szintii szerepkorok:
Kozbeszerzési eljarast létrehozo Ajanlatkérd beszerzési igazgatdsagainak
igazgatoi, Ajénlatkéro beszerzési

igazgatésdgai  osztdlyainak vezetdi és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakdrben foglalkoztatott

munkavallaloi
Szervezet tag Ajanlatkér6 beszerzési igazgatdsdgainak
igazgatoi, Ajanlatkéro beszerzési

igazgatosagai  osztdlyainak  vezetdéi  és
helyettese(i), koOzbeszerzési referens és
jogaszi munkakdrben foglalkoztatott
munkavallaloi

Szervezeti super user Ajanlatkér6 beszerzési igazgatosagainak
igazgatoi és kijelolt helyettese(ik)

Eljaras szintl szerepkorok

Kozbeszerzési eljaras betekintd Ajanlatkérd beszerzési féigazgatd-helyettese,




beszerzési igazgatoi és kijelolt helyettese(ik),
a beszerzési igazgatésidgok osztalyainak
vezetéi ¢és helyettese(i), és kozbeszerzési
referens munkakorben foglalkoztatott
munkavéllaloi, a GTSZF kijel6lt
munkavallaloi, az adott kozbeszerzési
eljarasban felallitott Biralé Bizottsag tagjai,
valamint a kdzbeszerzési eljaras meginditasat
kezdeményezd szervezeti egység vezetd(i),
tovabba — adott esetben — az Ajanlatkérd
megbizasabdl eljaro kiilsé tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkesztod Ajénlatkéré  beszerzési igazgatdsigainak
igazgatoi, Ajanlatkér6 beszerzési
igazgatosagai  osztalyainak  vezetdi és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakdrben foglalkoztatott
munkavallaloi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabol eljard  kiilsod

tanacsado(k)
Kozbeszerzési eljarast iranyito Ajanlatkérd  beszerzési igazgatdsagainak
igazgatoi, Ajanlatkérd beszerzési

igazgatosagai  osztilyainak  vezetdi és
helyettese(i), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakdorben foglalkoztatott
munkavallaléi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkér6 megbizasabol eljaro  kiilso

tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljaras ellendr -

FAKSZ ellenjegyz6 Ajanlatkéré  beszerzési igazgatosagainak
FAKSZ regisztracioval rendelkezd

munkavallaloi, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkér6 megbizasabol eljaré  kiilso,

FAKSZ regisztracioval rendelkez6
tanacsado(k)

Ajanlat szintii szerepkdrok

Ajénlat betekinto Ajanlatkér6 beszerzési igazgatosagainak
igazgatoi, Ajanlatkéro beszerzési

igazgatésadgai  osztalyainak  vezetdi és
helyettese(1), kozbeszerzési referens és
jogaszi munkakorben foglalkoztatott
munkavallaléi, az adott koOzbeszerzési
eljarasban felallitott Biralé Bizottsag tagjai,
toviabba — adott esetben — az Ajanlatkérd
megbizdsabdl eljaro kiilso tanacsadd(k)

Az egyes szerepkordk és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirdsidt az EKR-t
Uzemelteté NEKSZT Kft. honlapjan (https:/nekszt.hu) elérheté EKR Felhasznaloi
Kézikonyvek tartalmazzak.




